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Einleitung

1 Einleitung

Willkommen bei LookUp, dem webbasierten System zur Verwaltung Ihrer Terminolo-
gie. LookUp ist ein webbasiertes Programm, mit dem Sie Uber das Internet oder lber
ein Intranet groRe Terminologiebestande in vielen Sprachen anlegen, erweitern,
pflegen und verwalten kénnen. Mit dem Wissensmodul von LookUp kénnen Sie au-
Rerdem Wissen verwalten, indem Sie individuelle Relationen zwischen Begriffen her-
stellen.

Im ersten Kapitel erhalten Sie Informationen tber LookUp und (iber dieses Handbuch
und zum Support.

1.1 Einsatzmoglichkeiten

LookUp ist vielseitig einsetzbar. Dank der benutzerfreundlichen und intuitiven Bedie-
nung ist es nicht nur flir Sprachexperten, sondern fir jedermann, der mit Sprache
arbeitet, ein nitzliches Tool.

1.1.1 Fiir Redakteure

Redakteure kénnen Listen unerwiinschter Synonyme (Negativworter) pflegen und
damit die Konsistenz ihrer Dokumentation gewahrleisten. Sie kénnen ein- oder
mehrsprachige Worterbiicher importieren oder neue Worterbiicher anlegen, unter-
schiedliche Benutzerrechte vergeben und kunden- oder projektspezifisch sicherstel-
len, dass die Terminologie vorgabengerecht und konsistent verwendet wird.

1.1.2 Fiir Ubersetzer

Mit LookUp lassen sich Texte fiir die Arbeit der Ubersetzer vorbereiten. Sie kénnen
vorhandene Worterblicher importieren, neue Worterbiicher anlegen und bearbeiten.
Die Struktur der Worterbiicher legen Sie selbst fest. Das System arbeitet begriffsori-
entiert, d. h. zu jedem Begriff geben Sie mindestens eine Benennung in einer Sprache
ein. Der Eintrag kann dann um weitere Informationen, wie Definitionen, Abbildun-
gen, Synonyme, Kontexte, Benennungen in anderen Sprachen usw. erganzt werden.
Sie kénnen Vorzugsbenennungen und Status vergeben. Jeder Benutzer im Unter-
nehmen kann sprachspezifische Rechte erhalten, so dass die Sicherheit des Worter-
buchs gewahrleistet werden kann.

Mit LookUp stellen Sie auf einfache und benutzerfreundliche Weise sicher, dass Ihre
Terminologie konsistent, gepflegt und sicher ist.

1.1.3 Fur Wissensmanager

Mit dem Wissensmodul besteht die Moéglichkeit, Wissen von Mitarbeitern aus ver-
schiedenen Bereichen (Dokumentation, Entwicklung, Schulungen, Vertrieb usw.) in
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Was leistet LookUp, wie funktioniert LookUp?

LookUp einzubinden. Dies erfolgt iber Relationen, die ein Wissensmanager selbst
konfigurieren kann. Somit wird der Terminologiebestand um Relationen angerei-
chert, die in spezifischen Wissenssystemen (zum Beispiel Expertensystemen fiir den
technischen Support) eingebunden werden kénnen.

1.1.4 Weitere Einsatzmoglichkeiten

Aber auch in anderen Bereichen ist LookUp einsetzbar. So kénnen Studierende oder
Sprachlernende ihr Vokabular erfassen, verwalten, abrufen und ausdrucken. Autoren
kénnen auf einfache Weise bevorzugte oder abgelehnte Wérter oder Ausdriicke er-
fassen und abrufen. Aulerdem kann jedes Unternehmen fiir alle seine Mitarbeiter
eine Corporate Language erfassen und verwalten, um sicherzustellen, dass alle Mit-
arbeiter das Unternehmen in einer gemeinsamen Sprache nach aufRen darstellen.

Unternehmen leben von der AulRenwelt nicht isoliert und kénnen mit LookUp die
Sprache von Kunden, Partnern, Behorden erfassen, um die Kommunikation mit ver-
schiedenen Personenkreisen zu verbessern. Da LookUp die Terminologie begriffsori-
entiert verwaltet, werden die unterschiedlichen Benennungen fiir denselben Begriff
zusammengefasst. Sie kdnnen trotzdem einzeln gesucht und abgefragt werden.

1.2 Was leistet LookUp, wie funktioniert LookUp?

Mit LookUp haben Sie ein Programm zur Verwaltung lhrer Terminologie erworben,
das Ihnen viele nitzliche Dienste erweisen wird. LookUp ist einfach zu benutzen. Mit
LookUp werden Sie Ihre Produktivitat steigern und die Qualitat lhrer Dokumente und
Ubersetzungen erhéhen.

LookUp ist eine webfdhige Terminologieplattform, mit der Sie Ihre Terminologie in
allen Sprachen der Welt an zentraler Stelle verwalten kénnen. Uber das Internet bzw.
Intranet kénnen autorisierte Benutzer Zugriff auf lhre Terminologie haben und sie je
nach Rechten lesen, andern oder kommentieren.

Mit LookUp sorgen Sie somit dafiir, dass alle Bereiche des Unternehmens und exter-
ne Benutzer dieselbe Sprache sprechen. Die Terminologie kdnnen Sie ein- oder mehr-
sprachig verwalten und mit beliebig vielen Zusatzinformationen wie beispielsweise
Definitionen oder Grafiken versehen.

Das Erscheinungsbild von LookUp lasst sich auf lhre Unternehmensidentitat (Farben,
Logo) abstimmen.

Sollte eine fiir Sie wichtige Funktion noch fehlen, freut sich unser Entwickler-Team
Uber Anregungen und Vorschlage.

LookUp wurde auf Microsoft Windows Server 2012 R2 und hoher getestet.
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Einleitung

1.3 Uber dieses Handbuch

Damit Sie auch alle Méglichkeiten von LookUp ausschépfen kénnen, haben wir fir
Sie dieses Handbuch mit einer Beschreibung der Programmfunktionen zusammenge-
stellt.

Mit Hilfe von speziellen Konventionen soll Ihnen so viel wie moglich von LookUp und
von diesem Handbuch vermittelt werden.

Nachfolgende Symbole begleiten Sie durch das Handbuch:

Dieses Symbol wird fiir Hinweise verwendet,
bei deren Nichtbeachtung Stérungen im Programmablauf auftreten kénnen.

= 2

Dieses Symbol wird fiir Hinweise
zur allgemeinen Informationen verwendet, oder bei deren Beachtung Verbesserun-
gen bei der Arbeit mit LookUp erreicht werden.

Dieses Symbol wird fiir Tipps verwendet.

)
-

5

& Dieses Symbol wird fiir Beispiele verwendet.
Verschiedene Schriftarten bestimmen spezielle Objekte im Text:
B Der Name LookUp wird fortlaufend fett und kursiv dargestellt.

B Die Menis und die Schaltflichen-, Befehls- und Fensternamen werden im Text

fett hervorgehoben.
1. Anweisungen werden durch eine Nummerierung eingeleitet.
- Ergebnisse einer Aktion werden durch ein Pfeilsymbol angegeben.
SCREENSHOTS:

Bei den verwendeten Screenshots handelt es sich um Beispiele. Sie stimmen in jedem
Fall im Zusammenhang mit der zitierten Stelle. Grundsatzlich erheben Sie nicht den
Anspruch auf Vollstdndigkeit und Fehlerfreiheit im Zusammenhang mit Bezligen an
anderen Stellen dieses Handbuches.

1.4 Support
Der Support ist flir Anwender von LookUp fiir bis zu drei namentlich registrierte Nut-
zer in der monatlichen bzw. jahrlichen Mietgebihr enthalten.

Wenn Sie sich mit unseren Mitarbeitern in Verbindung setzen, bendtigen wir von
Ihnen folgende Informationen:

B die Basiskonfiguration lhres Rechners/Servers: Arbeitsspeicher, Betriebssystem,
B Version von lhrem Browser,

B Version von LookUp,
|

eine kurze Beschreibung lhres Problems,
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Support

B die Reihenfolge Ihrer Arbeitsschritte bis zum Auftreten des Problems, damit wir
das Problem reproduzieren kénnen,

B den genauen Text der Fehlermeldung,
B bei Bedarf die Datei, die zum Problem gefiihrt hat,

B sowie bei Bedarf einen Export lhrer Terminologie oder eines reprasentativen
Teils als CSV-Datei.

D.0.G. GmbH bietet Ihnen folgende Supportmoglichkeiten an:

Support via support@dog-gmbh.de
E-Mail:

Support via Tele- +49-(0)7152 /3 54 11 50
fax:

Support via Tele- +49-(0)7152 /35411 14
fon: (Montag - Freitag: 09:00 - 17:00 Uhr)

FC | Uber die Software GoToMeeting kann der Support mit lhnen eine sichere Verbin-
dung zu lhrem Computer aufbauen und sehen, welches konkrete Problem Sie haben.
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Installation

2 Installation

2.1 Allgemein

In der Mietversion bzw. in der Hosting-Version ist das Programm LookUp auf einem
unserer sicheren Server installiert. Wenn Sie das Programm erworben haben, greifen
Sie Giber einen Webbrowser darauf zu.

In diesem Kapitel finden Sie die nétigen Hinweise:
B  Zu den Systemanforderungen,

B  Welche Vorbereitungen ggf. erforderlich sind,
B Wie Sie LookUp installieren.
|

Wie Sie LookUp deinstallieren.

2.2 Systemanforderungen und Lieferumfang

14 |

Um LookUp erfolgreich installieren und in Betrieb nehmen zu kénnen, miissen fol-
gende Systemanforderungen erfillt sein:

Server

Hardware:

B  Prozessor: Pentium IV oder héher

B Speicher: 2048 MB RAM oder hoher

B Bildschirmauflésung: 1024 x 768 oder hoher

B Internetverbindung fiir externen Datenbank Server
Software

B Microsoft Windows Server 2012 R2 oder hoher.

B Microsoft SQL-Server 2014 oder hoher (kostenpflichtig) bzw. Microsoft SQL-
Express 2014 R2 Version (kostenfrei, technische Einschrankungen).

B Einschrankungen fiir Express: Es wird nur ein Prozessor bzw. ein Prozessorkern
verwendet. Nutzt max. 1 GB Arbeitsspeicher. Eine Datenbank darf max. 10 GB
groR sein. Es gibt kein SQL-Agent (mehr) fir die Datensicherung.

B Microsoft ASP.NET 4.0 die Betriebssystem-Installation.
B Microsoft IIS 7. Ist im Microsoft Windows-Server enthalten.

B  Empfehlung bei hoher Anzahl von Benutzer: min. 4 Prozessor Kerne mit ca. 8 GB
Arbeitsspeicher.

B Port 1433 (Standard SQL Server Port) muss fiir den SQL Server Zugriff von aulRen
offen sein.

B Eigener Mailserver fir den Versand von Benachrichtigungen.
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Vorbereitungen fiir die Benutzung der gehosteten Version

Client
B Bildschirmauflésung: 1024 x 768 oder hoher
B Internetverbindung oder LAN Verbindung fiir das Intranet

B Internet Explorer ab Version 7.0, Netscape Navigator ab Version 4.7, Mozilla Fire-
fox ab Version 3.6, Safari ab Version 5. LookUp wurde fiir den Internet Explorer
optimiert.

B Entsprechende Fonts fiir die Darstellung von Sonderzeichen. Zeichencodierung in

Unicode.

'F‘j | Benutzer, die Internet Explorer 11 im Einsatz haben, sollen den Kompatibilitatsmodus
— nicht verwenden.

Wenn Sie eine Lizenz fiir LookUp als gehostete Losung erworben haben, erhalten Sie
die Webadresse fiir den Zugriff auf LookUp sowie einen Benutzernamen und ein
Passwort. Diese Daten geben Sie im Startbildschirm ein, um das Programm zu star-
ten.

Bewahren Sie alle Zugangsdaten fiir LookUp an einem sicheren und leicht zugangli-

chen Ort auf, sodass Sie sie jederzeit wiederfinden kénnen. Wenn Sie |hre Zugangs-

daten verlieren, miissen Sie beim Hersteller neue Zugangsdaten angefordert werden,
um auf das System zugreifen zu kénnen.

2.3 Vorbereitungen fiir die Benutzung der gehosteten Version

2.3.1 LookUp installieren und deinstallieren

Da LookUp ein webbasiertes Programm ist, ist keine Installation und keine Deinstalla-
tion erforderlich.

2.3.2 LookUp starten und beenden

Wenn Sie LookUp starten mochten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Starten Sie lhren bevorzugten Webbrowser.

Ir,l | Benutzen Sie einen von LookUp unterstiitzen Browser. Andere Browser kdnnen
= zu Fehlfunktionen fiihren.
2. Geben Sie die Webadresse von LookUp ein.
3. Das Anmeldefenster wird gedffnet. Hier geben Sie den Benutzernamen und das
Passwort ein, die Sie von lhrem Administrator erhalten haben.
'r,; | Nach dem Kauf von LookUp hat Ihr Administrator nach Einweisung durch die
e

Support-Mitarbeiter von D.O.G. verschiedene Benutzer angelegt.

Wenn Sie LookUp beenden mdéchten, gehen Sie wie folgt vor:

LookUp 7.0 | Die webbasierte Plattform fiir die Terminologieverwaltung | 15



Installation

1. Melden Sie sich vom System ab, indem Sie in der Menlileiste oder im Men( Be-
nutzer auf Abmelden klicken.

2. SchlielRen Sie die Website von LookUp oder schlieRen Sie den Webbrowser.

2.4 Installation der Server-Version

Die Installation besteht aus zwei Schritten:
1. Installation der MS-SQL-Datenbank
2. Installation von LookUp auf Ihrem Server

Da diese Installation von lhrer technischen Umgebung abhangig ist, wird diese Instal-
lation individuell vorgenommen und dokumentiert.
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3 Benutzeroberflache

3.1 Allgemein

Dieses Kapitel bietet einen Uberblick tiber die Benutzeroberfliche von LookUp.

LookUp wird Uber Ihren Browser aufgerufen. Hier werden folgende Teile beschrie-
ben:

B Benutzeroberflache von LookUp
B Menilpunkte von LookUp
B Befehle und Schaltflaichen im Hauptfenster

B Verschiedene Dialogfenster von LookUp

3.2 Anmeldefenster

Das Anmeldefenster von LookUp sieht wie folgt aus:

LookUp7 / 662;

Benutzername
Passwort

Anmelden

Impressum | Kontakt

Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort ein und klicken Sie auf Anmelden,
damit LookUp gestartet wird.

3.3 Fensteraufbau

Das Gesamtfenster von LookUp ist in flinf Bereiche unterteilt:
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LookUp7 \ / 6?5 G
Wortertach e cqeifl thatcnae stassch Vorwalt tung _lerutzcr | emodes P
2
L
3 %
7
+n
e
- W

Folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Bereiche:

—

1

Menilileiste: Hier stehen die Menlis Worterbuch, Begriff, Datenaus-
tausch, Verwaltung, Benutzer und die Funktion Abmelden zur Verfi-

gung.

Bearbeitungsleiste: Hier wird angezeigt, welches Worterbuch gedffnet
ist. AuRBerdem konnen Sie einige Suchoptionen, wie Sprachen und
Sprachrichtung angeben.

Detailansicht: In diesem Fenster werden die terminologischen Infor-
mationen des jeweils im Fensterteil Benennungsliste markierten Ter-
minus angezeigt.

Benennungsliste: In diesem Fensterteil wird die Liste der zu einer
Suchfunktion gefundenen Termini angezeigt.

Fremdworterbiicher: Hier konnen Sie in Fremdworterbiichern wie
dem IATE-Wérterbuch nach passenden Ubersetzungen suchen.

3.4 Meniis und Meniipunkte in LookUp

3.4.1 Allgemein
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LookUp enthilt die im Folgenden aufgefiihrten Meniis und MenUpunkte.

Welche Menis und Mentipunkte Sie sehen, hdngt von lhren Rechten und von den

erworbenen Modulen ab Wenn Sie beispielsweise nur Leserechte haben, werden Sie

den Menlipunkt Struktur bearbeiten nicht sehen.
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3.4.2 Menii ,Worterbuch“

Neu
Offnen
Aktualisieren

Merkliste leeren

Benennungspaare
Standardwerte

Worterbuch Begriff Datenaustausch Verwalt

Alsnanas l

Analyse ‘“

Aktuelles Worterbuch
Worterbuch auswadhlen
Hervorhebungen

| Alle Relationen ldscher

w

]
PR

Folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Meniipunkte:

MM seschreibung

Offnen

Aktualisieren

Struktur Aktuelles
bearbeiten Worterbuch
Worterbuch
auswahlen
Hervor-
hebungen
Analyse

Merkliste leeren

Benennungs-
paare

Standardwerte

LookUp 7.0 | Die webbasierte Plattform fiir die Terminologieverwaltung

Neues Worterbuch erstellen.
Worterbuch 6ffnen.

Aktualisieren der Anzeige eines Worterbuchs. Das
Worterbuch wird neu geladen.

Bearbeiten der Struktur des aktuell gedffneten
Worterbuchs, siehe Struktur eines Worterbuchs
bearbeiten auf Seite 92.

Auswahl eines Worterbuchs zur Bearbeitung seiner
Struktur, siehe Worterbuch erstellen auf Seite 26.

Hier konnen Sie das Erscheinen bestimmter Eintra-
ge beeinflussen, siehe im Abschnitt Hervorhebun-
gen auf Seite 38.

Optionales Modul: Gibt einen Uberblick tiber ver-
schiedene statistische Aspekte des Worterbuchs.

Hiermit leeren Sie die Liste der Eintrage, die Sie
sich durch Aktivieren des Kontrollkdstchens In
Merkliste vorgemerkt haben.

Im Wissensmodul verfiigbar. Hiermit konnen Sie
sprachiibergreifend Benennungen verknipfen, z.B.
Abkilrzung mit Abkirzung und Vollform mit Voll-
form.

Hier konnen Sie Standardwerte fur die einzelnen
Felder Ihres Datenmodells definieren.

| 19



Benutzeroberflache

3.4.3 Menii ,Begriff"

rbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

Neu

vorterb Vorschldge

g
Homonyme

Datensatzsperren freigeben
Benennungspaare

Detailsuche
Suchfilter definieren
Zuordnung von Suchtexten

n-Spilaustosammg

]

Folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Menlipunkte:

Neu

Vorschlage Neuer
Vorschlag
Vorschlage bear-
beiten

Suche Detailsuche
Zuordnung von
Suchtexten
Suchfilter defi-
nieren

Datensatz-

sperren

freigeben

Homonyme

Benen-

nungspaare
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Anlegen eines neuen Begriffs, siehe Eintrag zum
Worterbuch hinzufiigen auf Seite 43.

Anlegen eines neuen Vorschlags durch einen belie-
bigen Benutzer, siehe Vorschlag erstellen auf Seite
65.

Bearbeiten von Vorschlagen. Hier kénnen Sie lhre
eigenen Vorschlage bearbeiten (editieren und neu
speichern) oder der Wérterbuch- oder Firmenad-
ministrator kann sie ebenfalls bearbeiten, siehe
Vorschlag bearbeiten auf Seite 67.

Suche nach Termini, siehe Eintrag suchen auf Seite
52.

Zuordnen von gleichzeitigen Suchzeichenfolgen,
siehe Zuordnen von Suchtexten auf Seite 60.

Definition und Anwendung von Suchfiltern, siehe
Suche mit einem Suchfilter auf Seite 56.

Freigabe von Sperren fiir Datensatze, siehe Ab-
schnitt Datensatzsperre freigeben auf Seite 93.

Auflistung der Homonyme im Worterbuch, nach
Sprache gruppiert.

Im Wissensmodul verfligbar. Zeigt Liste der kdnnen
sprachibergreifend verkniipften Benennungen.
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3.4.4 Menii ,Datenaustausch”

Importieren
Import SpreadsheetML
Exportieren

Folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Menlipunkte:

Meniipunkt | peschreibung

Importieren Importieren von Eintragen, siehe Eintrage importieren
auf Seite 69.

Import SpreadsheetML Importieren von Eintragen, die als SpreadsheetML -
Datei exportiert wurden. Siehe: Eintrage importieren
auf Seite 69.

Exportieren Exportieren von Eintragen, sieche Worterbucheintrage

exportieren auf Seite 83.

3.4.5 Menii,Verwaltung“

Verwaltung Benutzer Abmelden

Benachrichtigungen senden
Firmendaten

Worterbiicher
Benutzergruppen L] Nur Eintrage mit Ube
Benutzer :] [ Nur Eintrage ohne Uk

Workflows editieren
Vorlagen fiir Aufgaben

Folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Meniipunkte:

Wenipunkt_|Untermeni | Beschrebung

Benachrichti- Versenden von Benachrichtigungen an den Admi-
gungen sen- nistrator, sieche Benachrichtigungen senden auf
den Seite 138.

Firmendaten Verwalten der Firmendaten, siehe Firmendaten
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Worterblcher

Benutzer-
gruppen

Benutzer

Firmen ver-
walten

Workflows

Workflows
editieren

Vorlagen fir
Aufgaben

Aktive Sitzun-
gen

3.4.6 Menii ,Benutzer”
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Verwalten

Abmelden

Workflows bearbeiten

hi Rechte anzeigen

verwalten auf Seite 137.

Bearbeiten der vorhandenen Worterbicher, siehe
Benutzer verwalten auf Seite 138.

Verwalten von Benutzergruppen, siehe Benutzer-
gruppen verwalten auf Seite 140

Verwalten von Benutzern, siehe Benutzer verwal-
ten auf Seite 142.

Verwalten der registrierten Firmen, siehe Firmen-
daten verwalten auf Seite 137.

Erscheint fiir Besitzer des Zusatzmoduls Workflow.
Dient zur Ansicht und Verwaltung von Workflows
(siehe Kapitel Workflows auf Seite 103).

Workflows erstellen und verwalten.

Einzelne Aufgaben erstellen und verwalten, siehe
Abschnitt Einrichten von Aufgaben auf Seite 105.

Verwaltungsinformationen fiir den LookUp-
Administrator.

Folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Menipunkte:

wenipunkt | eschrabung

Workflows bearbei- Hier sieht der Benutzer seine aktiven Work-

ten flowaufgaben. Mehr dazu in Workflows auf
Seite 103
Verwalten Verwalten von Benutzern, siehe Abschnitt

Benutzer verwalten auf Seite 142.
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Wenipunkt | Beschreibung

Rechte anzeigen Anzeige der Rechte des aktiven Benutzers.
Siehe Abschnitt Rechte anzeigen auf Seite
142.

Abmelden Abmelden des aktuellen Benutzers, siehe

Abschnitt Aktuellen Benutzer abmelden auf
Seite 143.
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4 Mit LookUp arbeiten

4.1 Allgemein

24 |

Dieses Kapitel bietet lhnen einen Uberblick {iber die Funktionen von LookUp.
Es erklart Thnen, wie Sie

Worterblicher anlegen,

Eintrage erstellen,

Eintrage suchen,

Eintrage andern,

Eintrage importieren,

Eintrage exportieren.

Die Funktionen von LookUp werden z. T. anhand von Beispielen erlautert, die Sie in
den Screenshots erkennen werden. Sie kdnnen sie anhand der Beispiele ausprobie-
ren.

Bei der Beschreibung der Arbeit mit LookUp orientieren wir uns an einem Workflow,
wie er bei der Terminologiearbeit im Allgemeinen auftritt. Im Folgenden ist dieser
Workflow abgebildet. Die Abbildung enthélt Verweise auf die Kapitel, die die ent-
sprechenden Arbeitsschritte behandeln.
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4.2 Workflow

1
Waérterbuch erstellen

!

Eintrage suchen

MNeue Eintrage
vorschlagen und
bearbeiten

bzw. offnen
2 3
Woarterbuch fiillen
bzw. liberarbeiten
a 5
Eintrdge bearbeiten
und pflegen
6
Eintréage exportieren
7
Verwaltung von
Benutzern/
Waérterbiichern

In folgender Tabelle sehen Sie, wo Sie weiterfiihrende Informationen finden kénnen.

Themen [ Detaillierte Informationen finden Sie

in den Abschnitten ...

1 Worterbuch erstellen auf Seite 26

und

Worterbuch 6ffnen auf Seite 42

2 Eintrag zum Wérterbuch hinzufiigen auf Seite 43

und

LookUp 7.0 | Die webbasierte Plattform fiir die Terminologieverwaltung
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Themen | Detaillierte Informationen finden Sie
in den Abschnitten ...

Eintrag bearbeiten auf Seite 62

3 Eintrag suchen auf Seite 52
4 Eintrag bearbeiten auf Seite 62
und
Eintrage importieren auf Seite 69
5 Vorschlagswesen auf Seite 64
6 Worterbucheintrage exportieren auf Seite 83

7 Konfiguration auf Seite 137

4.3 Worterbuch erstellen
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Fiir das Erstellen eines Worterbuchs mussen Sie iber Firmenadministratorrechte
verfligen. Ggfs. kann ein Firmenadministrator ein leeres Worterbuch erstellen und
Sie zum Worterbuchadministrator machen. Dann haben Sie die Méglichkeit, dieses
Worterbuch zu gestalten und die Anzahl und die Rechte der Benutzer zu bestimmen.

LookUp7 / 662;

Neues Warterbuch

V Als neues Worterbuch speichern ﬂ A
1
L J

Vorlagen | bitte auswahlen M

ALLGEMEIN SPRACHEN INDIVIDUELLE FELDER BENUTZERGRUPPEN BENUTZER RELATIONEN

Name

Beschreibung

Copyright

[ Historie fur individuelle Felder erzeugen

[ Bearbeiten von Workflows fur Benutzer ohne Schreibberechtigung gestatten

Die Anlage eines Worterbuchs erfolgt mit Hilfe verschiedener Reiter. Zum Anlegen
eines neuen Worterbuchs gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Men(i Wérterbuch auf den Menipunkt Neu.
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2. Wenn Sie als Vorlage ein bereits vorhandenes Woérterbuch auswahlen mochten,
dessen Struktur Sie Glbernehmen mochten, wahlen Sie dieses aus der Dropdown-
liste Vorlagen aus. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Vorla-
gen fiir Worterbiicher auf Seite 41. Wenn Sie eine Vorlage ausgewahlt haben, er-
scheint ein griiner Pfeil neben der ausgewahlten Vorlage. Klicken Sie auf den gri-
nen Pfeil, um die Vorlage zu aktivieren.

3. Geben Sie im Feld Name einen Namen fur das Worterbuch an.

4. Im Feld Beschreibung konnen Sie optional eine Beschreibung zu dem Worterbuch
eingeben.

5. Im Feld Copyright konnen Sie optional einen Namen fiir das Copyright angeben.

6. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Historie fiir individuelle Felder erzeugen,
wenn {ber jede Anderung eines Feldwertes (z. B. Status wurde auf "gepriift" ge-
setzt) Protokoll gefiihrt werden soll.

7. Wenn Sie Uber das Wissensmodul verfiigen, kdnnen Sie mit dem Kontrollkast-
chen Bearbeiten von Workflows fiir Benutzer ohne Schreibberechtigung gestat-
ten diese Funktion aktivieren.

8. Aktivieren Sie anschlieRend den Reiter Sprachen.

Sie konnen jederzeit die Bearbeitung unterbrechen, um spater mit der Einrichtung
fortzufahren. Dazu speichern Sie das Worterbuch mit dem griinen Hakchen links
oben (Als neues Worterbuch speichern) und kénnen es spater Gber Worterbuch >
Struktur bearbeiten (Offnen oder Aktuelles Wérterbuch) wieder aufrufen und mit
der Konfiguration fortfahren.

Im folgenden Fenster legen Sie die Sprachfelder fiir das Woérterbuch fest.

Sprachfelder sind die Felder, in denen die Sprachen des Worterbuchs festgelegt wer-
den. Anhand dieser Datenfelder kdnnen die Eintrage im Worterbuch sortiert und
abgerufen werden. Jede Sprache bzw. Sprachvariante hat eine ID-Nummer (LCID).
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LookUp7 / 666;

o

Wiorterbuch "Kompressoren” (Neues Worterbuch)

Q/ Als neues Worterbuch speichern ﬂ £
=¥

ALLGEMEIN SPRACHEN INDIVIDUELLE FELDER BENUTZERGRUPPEN BENUTZER RELATIONEN

Sprachen

Sprachen Sprachvarianten

Afrikaans ﬂ Afrikaans ﬂ ¥

Name der Sprache Code |LCID Angezeigter Name

Deutsch de 7 || Deutsch #

Englisch (GroBbritannien) | en-GB| 2057 || Englisch {(GroBbritannie #®

Franzdsisch fr 12 || Franzdsisch #

Italienisch it 16 || Italienisch $#

Niederlandisch nl 19 || Niederldandisch #

Datenschutzerklarung | Impressum | Kontakt

1. Wahlen Sie in der Dropdownliste Sprachen eine Sprache aus, die Sie als Sprach-
feld hinzufiigen moéchten. Zusatzlich kdnnen Sie noch eine Sprachvariante aus-
wahlen.

T 2. Klicken Sie auf das griine Plus-Zeichen, um die Sprache in die Liste zu tiberneh-
men.

3. Sie kénnen dem Sprachfeld eine neue Bezeichnung zuweisen. Wenn z. B. die
Feldbezeichnung fiir deutsche Termini nicht ,,Deutsch”, sondern ,,German” lauten
soll, kdnnen Sie in das Feld Angezeigter Name den Text ,,German” eintragen.

4. Wiederholen Sie die Schritte fir alle Sprachen, die Sie zu Ihrem Worterbuch hin-
zufligen mochten.

t 5. Wenn Sie eine Sprache aus der Liste der Sprachen I6schen mochten, klicken Sie
auf das rote Kreuz neben der Sprache.

6. Wenn Sie fertig sind, gehen Sie zum nachsten Reiter Individuelle Felder.
Im folgenden Fenster legen Sie die individuellen Felder an.

'F‘-“l | Individuelle Felder sind alle Datenfelder, die nahere Informationen fur die Benen-
: nung bzw. fir den Begriff liefern. Dies kénnen z. B. Definition, Abbildung, Kontext,
Quelle, Status, Anmerkung, Genus, Numerus, Wortart u.v.a. sein.

Um individuelle Felder zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Geben Sie die Bezeichnung fiir das gewiinschte Feld im Feld Name ein.
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LookUp7 / 662;

Wirterbuch "Kompressoren™ (Neues Worterbuch)
\// Als neues Warterbuch speichern il

LE FELDER RELATIONEN

Konfiguration der individuellen Felder

Name Datentyp Vorgeschrieben| Mehrfach| Vorschlagbar Aktionen
Definition (%] Text O [m] O i
Benennungsquelle & Text m] m} m} i
Attribut (] Text (] ] (@] ®id
Bild ) Picture a m] o "t ¥
Kommentar @ Text m} O O &® i
Homonym vorhanden | Ja/MNein a [m} O ®
Status (- List b Liste der Eintrdge O O O ® &
verwendung & List p Liste der Eintrige m] [m] [m] 8+ 8
Beispiel & Text a ] o E S
Wortart & List b Liste der Eintrige a [m] m] g8
Benennungskommenta Text [} O O ®i

Text [¥|| [Benennungsebene|v| u] (m} u]
Synonyme sortieren nach |- ﬂ

Impressum | Kontakt

2. Wabhlen Sie in der Spalte Datentyp den passenden Datentyp aus. Hier stehen
folgende Optionen zur Verflgung:

Text In Felder vom Typ Text geben Sie einen Text ein. Bei der
Suche in diesen Feldtypen kann nur nach Text gesucht
werden.

Zahl In Felder vom Typ Zahl geben Sie ganze Zahlen ein. Bei der

Suche in diesen Feldtypen kann nur nach ganzen Zahlen
gesucht werden.

Ja/Nein In Feldern vom Typ Ja/Nein gibt es nur die Moglichkeit,
den Feldinhalt mit Ja oder Nein zu bestatigen. Bei der Su-
che nach diesen Feldtypen kann nur nach Feldern mit ,Ja“
oder ,Nein“ gesucht werden.

Datum In Felder vom Typ Datum geben Sie ein Datum ein. Bei der
Suche in diesen Feldtypen kann nur nach einem Datum
gesucht werden.

List In den Feldern vom Typ List miissen Sie mogliche Werte
definieren, aus denen ausgewahlt werden kann. Sie kon-
nen z. B. unterschiedliche Verwendungskontexte fiir eine
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Benennung oder einen Status, wie Bestatigt, in Bearbei-
tung usw. angeben.

Picture In Felder vom Typ Picture fligen Sie eine Bilddatei ein. Die-
ser Typ wird z. B. fiir die Datenkategorie Abbildung ver-
wendet. Es konnen die Bildformate .GIF, .PNG und .JPG
importiert werden. Die Grafik erscheint im Eintrag in einem
Miniaturbild und kann durch Doppelklick vergroRert wer-
den.

InternalReference In Felder vom Typ InternalReference geben Sie einen Ver-
weis zu einer Benennung bzw. zu einem Begriff aus dem
Worterbuch ein.

ExternalReference In Felder vom Typ ExternalReference geben Sie einen Ver-
weis zu einer Website ein. Dazu siehe Abschnitt Verweise
hinzufiigen auf Seite 46.

3. Wabhlen Sie in der dritten Spalte aus der Auswahlliste die Ebene aus, zu der das
Feld gehoren soll.

Sie kénnen die Felder den Ebenen Begriffsebene, Sprachebene, Benennungsebene
zuordnen.

0w " In Merkliste & w
v Teilkonsistenzpriifung Begriff 861 Begriffsebene kT4
Definition Es wird damit gepriift, ob dhnliche Sdtze dhnlich iibersetzt wurden. Der
Anwender kann den Grad der Unterschiedlichkeit konfigurieren. i
w Deutsch =87
Screenshot i Sprachebene
w Teilkonsistenzpriifung 875
Vergeben am 25.03.2012
Vergeben durch F. Massion
Objekt Kontrollkdastchen
} Historie
w Englisch +87
¥ Partial consistency check 876
Vergeben am 29.06.2012
Vergeben durch F. Massion
Verwendung Erlaubt B b
Kommentar Verwendeter GUI-Text ENCNMIgSebCHe
Objekt Titel o
Objekt Kontrollkastchen
b Historie
Begriffsebene Die Felder auf Begriffsebene werden an oberster Stelle im

Eintrag angezeigt und gelten fiir den ganzen Eintrag. Auf
dieser Ebene legen Sie Felder an wie z. B. Definition, Abbil-
dung, Quelle, Zuverlassigkeitsgrad der Daten des Eintrags,
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Anmerkungen, Datum, Autor usw.

Sprachebene Die Felder der Sprachebene enthalten Informationen, die fir

alle Benennungen in der jeweiligen Sprache gelten, z. B.
sprachspezifische Definitionen (z. B. Rechtssprache) oder
Bilder (z. B. Screenshots in der jeweiligen Sprache).

Benennungs- Die Felder der Benennungsebene enthalten Daten, die sich
ebene auf die Benennung beziehen. Auf dieser Ebene legen Sie

Felder an wie z. B. Kontext, Status (Vorzugsbenennung, ab-
gelehnte Benennung usw.), linguistische Informationen wie
Wortart, Genus usw.

In den drei weiteren Spalten kénnen Sie entscheiden, ob das Feld ein Pflichtfeld
ist, ob es mehrere Werte enthalten kann und ob es vorschlagbar ist. Wenn Sie die
Option Vorschlagbar aktivieren, kann dieses Feld in einem Vorschlag ausgefiillt
werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter Vorschlagswesen auf Sei-
te 64.

Klicken Sie auf das griine Plus-Zeichen, um das Feld zur Liste der verfligbaren
Beschreibungsfelder hinzuzufligen. Wenn Sie einen Eintrag in dieser Liste wieder
|6schen moéchten, klicken Sie auf das rote Kreuz neben dem Feldnamen.

Sobald das Feld in die Liste ibernommen wurde, erscheint daneben ein blaues
Weltsymbol. Wenn Sie darauf klicken, kénnen Sie die Feldnamen in den Sprachen
der LookUp-Oberflache lokalisieren.

Sie kdonnen fiir jede Ebene des Worterbuchs die Reihenfolge der Felder dandern,
indem Sie auf den griinen Pfeil nach oben bzw. nach unten neben dem Feldna-
men klicken.

Wenn |hr Feld ein Listenfeld ist, missen Sie Werte fiir die Auswahlliste bestim-
men. Nach der Ubernahme des Feldes in die Liste ist in der dritten Spalte ein auf-
klappbares Feld Liste der Eintrage erschienen. Klappen Sie die Liste auf und tra-
gen Sie die entsprechenden Werte ein. Mit dem Farbstift neben dem Feldnamen
kénnen Sie dem Wert eine bestimmte Farbe zuweisen. Feldwerte Gbernehmen
Sie durch Klicken auf das griine Plus-Zeichen.

- Listeneintrdge fiir "Status”
Name Aktionen
Freigegeben J T @ IL
Status & List 99 - Rad
Zu prufen V4 ?vﬁ L
7 ok
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Flr die hier angegebenen Werte muss die GroR3- und Kleinschreibung beachtet wer-
den. Wenn Sie z. B. eine Liste importieren mochten, muss die Schreibweise der Wer-
te in der Liste mit der Schreibweise der Werte im Worterbuch Gbereinstimmen.

i 9. Sie kénnen auch Bedingungen (Abhangigkeiten) flir Werte aus der Liste festlegen.

So kdnnen Sie beispielsweise bestimmen, dass im individuellen Feld Verwendung
ein Attribut "Erlaubt” nur dann vergeben werden darf, wenn im Feld Status der
Wert "Freigegeben" steht. Dazu klicken Sie in diesem Beispiel auf das Trichter-
symbol in der Liste der Feldwerte fir Verwendung.

E Die Moglichkeit, Bedingungen fiir Felder mit Auswahllisten (Picklisten) festzulegen,

: ist erst dann aktiviert, wenn Sie das neue Worterbuch mit dem grauen Hakchen oben
links gespeichert haben. Dann sind die Werte, die in der Bedingung verwendet wer-
den, in der Datenbank vorhanden und das Trichtersymbol sichtbar.

- Es erscheint folgender Dialog

s : Bedingungen bea

| & http://lockup.dog-gmbh.de/EditCondition.aspxIFieldID=68.CatalogueltemiD=1

Editieren der Bedingungen fiir einen Listeneintrag

Feld Status
Listeneintrag OK

Feld Operator Wert

Verwendung V| |= Erlaubt

I= Nicht erlaubt

Verwendung = Erlaubt

10. Wahlen Sie die entsprechenden Bedingungen aus, die Sie mit den Operatoren
UND bzw. UND NICHT oder ODER bzw. ODER NICHT miteinander verbinden kon-
nen und speichern Sie lhre Bedingung mit dem griinen Hakchen.

11. Im Listenfeld Synonyme sortieren nach haben Sie die Mdéglichkeit, eine Reihen-
folge flr die Anzeige von Synonymen zu bestimmen.
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Priifkommentar & Text O O m} %4
Wortart (%] List b Liste der Eintrige | | []] b £

Text ﬂ Benennungsebene_ﬂ O O O
Synonyme sortieren nach Verwendung ﬂ

12. Wenn Sie fertig sind, gehen Sie zum nachsten Reiter Benutzergruppen, um die
Benutzergruppen des Worterbuchs festzulegen.:

Dies ist erst dann moglich, wenn der Firmenadministrator vorher Benutzergruppen

angelegt hat.

Im Reiter Benutzergruppen bestimmen Sie die Benutzergruppen, die Zugriff auf das
Worterbuch haben. Durch Anklicken der verschiedenen Optionen kdnnen Sie fiir jede
Benutzergruppe festlegen, welche Sprachen und Felder gesehen und mit welchen
Rechten (Editieren, nur Lesen usw...) bearbeitet werden.

Sie kénnen aulerdem im Feld Bedingungen fiir die Anzeige von Benennungen die
Anzeige von Benennungen einschranken, bspw. mit der Bedingung, dass nur freige-
gebene Benennungen angezeigt werden.

13. Um eine Anzeigebedingung einzugeben, klicken Sie auf das Bleistift-Symbol.
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b |

Wirterbuch "ErrorSpy-Terminologie”
J |PJ5 warterbuch speichern |

Benutzergruppen
Benutzergruppen der Firma "DOG"
Name Beschreibung
B | Redakteurs Die Redakteure erstellen Dokumentationen, Anleitungen, Leitfaden usw.
F1 | Ubzrsetzer Erstellen fremdsprachige Versionen von Termini oder Dokumentan

Wiirterbuchkonfiguration fiir die Benutzergruppe

Sichtbare Felder iD Name Ebens
= 5 ] 1| Definition Begriffszbene
¥ 17 |Version Begriffsebane
O 22 |Verweis Begriffsebene
O 16 |Screenshot Sprachebene
O 23| =Descriptor= Sprachebene
O 20 |Kontextabhangig |Sprachebene
i 4|Status Benennungsebens
(] 6 |Vergeben von Benennungsebens
O 3|Vergeben am Benennungsebene
] 8 |Verwendung Benennungsebens
O 5 |Beispiel Benennungsebens
O 10| Wortart Benennungsebens
O 11 |Kommentar Benennungsebens
| 18| Objek: Eenennungsebens
O 19 | Bemerkung Benennungsebens
Sichtbare Sprachen
LCID Name
= O| 30724|Chinesisch
i) 7 |Deutsch
= 3 |Englisch
O 12| Franzésisch
] 16 |Italienisch
O 17 | Japanisch
O 26 |Kroatisch
O 19 |Niederl3ndisch
(H] 10| Spanisch

Bedingung fir die Anzeige von Benennungen

Status = Freigegeben

| #

Warterbuchrechte fiilr Benutzergruppe "Redakteure™

[ Gruppenmitglieder sind Wérterbuchadministratoren

Sprache Lesen|Schreiben Kommentieren |Vorschlagen| Exportieren | Importieren | Sprachadministrator
Deutsch | B 73] 73] =] O O O
Englisch | M O O 1=} O L] O

4.3.1 Rechte zuweisen

34 |

Impressum | Kontakt

1. Wahlen Sie die Benutzergruppe aus, der Sie Rechte erteilen mochten.

W
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2. Aktivieren Sie fur jede Benutzergruppe die Felder, die Mitglieder dieser Gruppe

sehen sollen.

3. Wabhlen Sie die Sprache(n) aus, fur die Mitglieder der Benutzergruppe, die Rechte

erhalten sollen.

4. Wabhlen Sie die Rechte aus, die die Mitglieder der Benutzergruppe fiir diese Spra-

che erhalten sollen.

Folgende Rechte kdnnen ausgewahlt werden:

Recht | sedeutung

Lesen

Schreiben

Kommentieren

Vorschlagen

Importieren

Exportieren

Sprach-
administrator

Worterbuch-
administrator

Benutzer kdnnen die Worterbicher 6ffnen, Eintrage suchen und
lesen.

Benutzer kdnnen die Worterbicher 6ffnen, Eintrage suchen,
lesen, andern und neue Eintrage hinzufiigen.

Benutzer kdnnen die Worterbicher 6ffnen, Eintrage suchen,
lesen und neue Eintrage hinzufligen. Sie konnen Eintrage im Feld
Kommentar vornehmen.

Benutzer kdnnen die Worterbicher 6ffnen und Eintrdge vor-
schlagen, ohne dass die Vorschlage fiir andere Nutzer des Wor-
terbuchs sichtbar sind. Erst nach Freigabe durch den Wérter-
buchadministrator sind die Eintragsvorschldge allen Nutzern
zuganglich.

Benutzer konnen die Worterbicher 6ffnen und Wortlisten im-
portieren.

Benutzer konnen die Worterbicher 6ffnen und Wortlisten ex-
portieren.

Benutzer konnen die Worterbiicher 6ffnen, Eintrdge suchen,
lesen, andern und neue Eintrage hinzufiigen. Sie kénnen Eintra-
ge im Feld Kommentar vornehmen. Sie kénnen Wortlisten im-
portieren.

Benutzer sind fir die ausgewahlte(n) Sprache(n) verantwortlich.
D. h. dass sie Benachrichtigungen per E-Mail erhalten, sobald in
der Sprache, fiir die sie verantwortlich sind, eine Anderung vor-
genommen wird (z. B. wenn ein Benutzer eine Benennung an-
dert). Damit kénnen sie auf solche Anderungen schnell reagieren
und bei Bedarf diese korrigieren oder riickgéangig machen.

Benutzer dieser Gruppe kénnen die Warterbicher 6ffnen, Ein-
trage suchen, lesen, andern und neue Eintrage hinzufiigen. Sie
kénnen Eintrage im Feld Kommentar vornehmen. Sie konnen

Wortlisten importieren. Sie konnen Wérterblicher anlegen und
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Recht | Bedeutung

andern und Rechte fiir die Benutzer des Worterbuchs vergeben.

5. Wiederholen Sie die Schritte 2-4 fiir die anderen Sprachen und denselben Benut-

zer.
6. Wiederholen Sie die Schritte 1-4 fiir weitere Benutzer.

7. Wenn Sie fertig sind, gehen Sie zum nachsten Reiter Benutzer, um die Benutzer
des Worterbuchs festzulegen.

Im Reiter Benutzer bestimmen Sie die Benutzer, die Zugriff auf das Woérterbuch ha-
ben. Normalerweise haben bereits alle Benutzer, die Mitglied einer aktivierten Grup-
pe sind, Zugriff auf das Worterbuch. Sie kénnen nun in diesem Reiter Benutzer ein-
zelne Gruppenmitglieder herausnehmen, indem Sie ihre individuellen Zugriffsrechte
auf das Worterbuch zurticknehmen oder die Rechte einzelner Gruppenmitglieder
erweitern. Ferner konnen Sie Mitglieder, die nicht in einer aktivierten Benutzergrup-
pe sind, Zugriff auf das Worterbuch gewahren.

8. Um die Gruppenmitglieder zu sehen, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Benut-
zergruppenmitglieder auflisten unterhalb des Feldes Benutzer zuweisen.

Durch Anklicken der verschiedenen Optionen kénnen Sie fiir jeden Benutzer festle-
gen, ob er/sie die Gruppenrechte oder abweichende individuelle Rechte hat.

9. Wabhlen Sie zuerst aus dem Bereich Benutzerkonfiguration im Listenfeld Benutzer
zuweisen die Benutzer aus, die Zugriff auf das Worterbuch haben sollen und fi-
gen Sie sie mit dem griinen Plus-Zeichen dem Worterbuch zu.

LookUp7 / el
L ?

Wiérterbuch "Kompressoren"
«J Als wWarterbuch speichern ﬂ

ALLGEMEIN SPRACHEN INDIVIDUELLE FELDER BENUTZERGRUPPEN CENUTZER  RELATIONEMN

Benutzerkonfiguration

Benutzer zuweisen

onrad zuse |
Impressum | Kontakt
T - Sobald Sie auf das griine Plus-Zeichen geklickt haben, erscheint folgender Dialog:
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LookUp7 / ID.O.E.;

Abmelden 7

Woirterbuch "Kompressoren”
¢ Als Wérterbuch speichern 1]

E FELDER BENUTZER  RELATIONEN
Benutzerkonfiguration

Benutzer zuweisen

LookUp Admin ﬂ

Liste der Benutzer des Wirterbuchs (ohne die Administratoren, die nicht explizit zugewiesen sind)

Benutzer-ID Name LookUp- inistrator | Firm inistrator | Benutzergruppen
34 Konrad Zuse - - ]

Benachrichtigungen

Benutzer-ID| Name |Anderung von Feldern Anderung von Benennungen| Anderung von Werten Neue Kommentare Importieren| Neue Vorschlige
34 Konrad Zuse O O O O O ]

Sprachabhédngige Rechte der Wirterbuchbenutzer

Benutzer auswahlen |Konrad Zuse ||| [ Mur Benutzergruppenrechte Sprache auswahlen |Alle Sprachen V|

Sprachabhingige Rechte fiir Benutzer "Konrad Zuse™

[ Benutzer ist Worterbuch-Administrator.

ID Benutzername Lesen|Schreiben Kommentieren|Vorschlagen Exportieren| Importieren Sprach: ini Warterbuch inistrator
19| Dutch [m] [m] [m] O [m] 0 O O
9 | English m] [m] [m] L] 0 (n] O O
12| French [m] [m] [m] O O [m} O 0
7 |German [m] O m] O O [m} = 0
16/ Italian ] ] ] m] ] ] m] O

Impressum | Kontakt

10. Im Bereich Benachrichtigungen kénnen Sie festlegen, welche Benachrichtigungen
der Benutzer erhalten soll. LookUp bietet die Méglichkeit, nach bestimmten An-
derungen oder Vorgadngen (Import) einzelne Benutzer automatisch zu benach-
richtigen.

Sie haben folgende Mdoglichkeiten:

Importieren Sie werden beim Importieren von Daten benach-
richtigt.

Anderung von Benennungen Sie werden bei Anderungen von Benennungen
benachrichtigt.

Anderung von Werten Sie werden bei Anderungen von Informationen

auf Begriffsebene (z. B. Definition) benachrichtigt.

Anderung von Feldern Sie werden bei Anderungen von Feldern bei Be-
nennungen benachrichtigt.

Neue Kommentare Sie werden bei nheuen Kommentaren benachrich-
tigt.
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11. Im Bereich Sprachabhangige Rechte der Worterbuchbenutzer konnen Sie fir
jeden Benutzer bestimmen, ob er Gruppenrechte oder individuelle Rechte erhalt.
Wenn er keine Gruppenrechte erhalt, miissen Sie jedes Recht einzeln konfigurie-
ren. Sie kdnnen sich entweder alle Sprachenrechte eines einzelnen Benutzers
oder alle Rechte der Benutzer des Worterbuchs fiir eine bestimmte Sprache an-
zeigen lassen.

12. Mit dem Listenfeld Sprache auswihlen haben Sie einen Uberblick pro Sprache
Uber die Benutzer, die Rechte zu dieser Sprache haben.

13. Wenn Sie mit der Konfiguration fertig sind, kénnen Sie lhr Wérterbuch speichern,
indem Sie auf das Bestatigungszeichen oben links klicken.

LookUp7 / Sac

, DOG.
[

Wairterbuch "ErrorSpy-Terminologie™
g/ Als Worterbuch speichern ﬂ

ALLGEMEIN = SPRACHEN FELDER BENUTZER | RELATIONEN

Benutzerkonfiguration

Benutzer zuweisen

Default User ﬂ
¥ Benutzergruppenmitglieder auflisten

Liste der Benutzer des Wirterbuchs (ohne die Administratoren, die nicht explizit zugewiesen sind)

- Das Worterbuch wurde angelegt und wird mit den Informationen Name, Be-
schreibung und Copyright angezeigt.

4.3.2 Hervorhebungen

38 |

Sie haben die Moglichkeit, Eintrage, die einen bestimmten Attributwert haben, so-
wohl in der Trefferliste als auch in der Begriffsanzeige optisch hervorzuheben. Das
kann beispielsweise sinnvoll fir Benennungen sein, die als verboten gelten oder die
nur unter bestimmten Bedingungen eingesetzt werden diirfen. Bei der Hervorhebung
kdnnen Sie Farben und/oder Schrift festlegen.

Um Hervorhebungen zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menl Wdrterbuch auf Struktur bearbeiten und dann auf Hervor-
hebungen.

- Es erscheint zuerst ein leeres Fenster, in das Sie Ihre Bedingungen eingeben kén-
nen.
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C o
© I
LookUp7 ( DOG
:

4 ErrorSpy-Terminologie

Liste der Hervorhebungsregeln fiir das Wérterbuch "ErrorSpy-Terminologie™

Name Individuelles Feld Operator Wert [ Aktiv
Unklar Verwendung equal Unklar True &
\werboten Verwendung equal |verboten ITrue ¥ &
Freigegeben Status equal Freigegeben True B

Datenschutzerklarung | Impressum | Kontakt

2. Sie kénnen jederzeit auf das nebenstehende Symbol klicken, um zum Woérter-
buchfenster zuriickzukehren.

3. Klicken Sie auf das Editiersymbol.

4. Geben Sie im Feld Name den Namen der Hervorhebungsregel ein.

S
~

LookUp7 / IDOG
g

# ErrorSpy-Terminologie

L

Neue Hervorhebungsregel

v £

Name Unklar

Individuelles Feld Operator Wert
Verwendung ﬂ gleich ﬂ Unklar ﬂ
Mlaktiv
Farbauswahl
Farbe : MFett
DarkOrange ad
g J Clkursiv

[Ipurchgestrichen
Clunterstrichen

Datenschutzerklarung | Impressum | Kontakt

Wihlen Sie aus dem Listenfeld Individuelles Feld ein Feld aus.
Wahlen Sie aus dem Listenfeld Operator einen Operator aus.

Geben Sie im Feld Wert einen Wert fir den Operator ein.

o N o u

Wahlen Sie im Bereich Farbauswahl die Hervorhebungsfarbe und die Art der
Hervorhebung ein.

9. Klicken Sie auf das nebenstehende Hakchen, um die Hervorhebungsregel zu spei-
chern.
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- Die definierte Hervorhebungsregel wird in die Liste der vorhandenen Regeln ein-

gestellt und alle diese Regel betreffenden Benennungen werden im Wérterbuch
entsprechend angezeigt.

Wenn Sie eine vorhandene Hervorhebungsregel bearbeiten moéchten, gehen Sie wie
folgt vor:

1. Wahlen Sie im Menl Wérterbuch > Struktur bearbeiten > Hervorhebungen aus.

2. Klicken Sie in der Liste der vorhandenen Regeln auf die zu bearbeitende Hervor-
hebungsregel.

v 3. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und klicken Sie zum Speichern das
nebenstehende Hakchen.

4.3.3 Reihenfolge der Hervorhebungen dndern
Wenn Sie mehrere Hervorhebungsregeln definiert haben, mochten Sie eventuell die
Reihenfolge dieser Regeln dndern.

'ﬁ'} | Die Reihenfolge der Hervorhebungsregeln ist deswegen wichtig, weil eventuell zwei
- Regeln auf eine Benennung zutreffen kbnnen (z. B. , Freigegeben“ und ,Verboten®).

Um die Reihenfolge der Hervorhebungsregeln zu dndern, gehen Sie wie folgt vor:
1. Wahlen Sie im Menl Wérterbuch > Struktur bearbeiten > Hervorhebungen aus.

- Auf der rechten Seite der Tabelle sehen Sie griine Pfeile nach oben bzw. nach
unten.

2. Klicken Sie auf diese Pfeile, um einzelne Regeln nach oben bzw. nach unten zu
bewegen.
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LookUp7 / 682-;;

Wiirterbuch  Begriff  Datenaustausch  Verwaltung  Benulzer Abmelde ¥

+ ErrorSpy-Terminologie

Liste der Hervorhebungsregeln fir das Worterbuch "ErrorSpy-Terminoclogie™

e
/ L
Name Individuelles Feld Operator Werl Aktiv
Verwendung equal Unllar True
Werboten Verwendung equal Verboten True
Freigenehen Status equal Freigeqeben True |

Impressum | Kontakt

4.4 Vorlagen fiir Worterbiicher

4.4.1 Vorlagen erstellen

Wenn Sie ein Worterbuch als Vorlage speichern, kdnnen Sie jederzeit auf diese Vor-
lage zugreifen, wenn Sie ein neues Worterbuch anlegen mdchten. Fiir das neue Wor-
terbuch verwenden Sie dann die bereits vorhandene Struktur und mussen keine neue
Woérterbuchstruktur mehr erstellen.

Gehen Sie wie folgt vor, um ein Worterbuch als Vorlage zu speichern:

1. Gehen Sie zu Worterbuch > Struktur bearbeiten > Aktuelles Worterbuch und
wahlen Sie im neuen Fenster Als neue Wérterbuchvorlage speichern aus.

LookUp7 / 6—62;

Neue Worterbuchvorlage

\/ Als neue Worterbuchvorlage speichemﬂ

ALLGEMEIN | SPRACHEN INDIVIDUELLE FELDER RELATIONEN

Name Mehrsprachige Vorlage

Beschreibung| grandardvorlage fiir DOG-Warterbiicher

Copyright | , 5.6 GmbH

2. Im folgenden Fenster geben Sie einen Namen fiir die Vorlage ein oder bestatigen
Sie den voreingestellten Namen. Sie kénnen auch eine Beschreibung und ein Co-
pyright eingeben.

v 3. Sie kénnen nun die neue Vorlage entweder gleich mit dem Hakchen speichern
oder Sprachen und individuelle Felder anpassen. In diesem Fall sind die folgenden
Schritte dieselben, die Sie beim Anlegen eines Woérterbuchs durchfiihren. Sie
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kénnen die jeweiligen Voreinstellungen aus dem bereits angelegten Worterbuch
fiir die Vorlage (ibernehmen oder Anderungen vornehmen. Sie kénnen die ange-
legte Vorlage nun als Struktur fiir ein neues Wérterbuch Gibernehmen.

4.4.2 Vorlagen loschen oder bearbeiten

Mit der Zeit hat man mehrere Worterbuchvorlagen erstellt, die man gelegentlich
verwalten mochte. Um eine Vorlage zu I6schen oder zu bearbeiten, wahlen Sie im
Meni Verwaltung den Befehl Worterbiicher aus. Dann klicken Sie oberhalb des Lis-
tenfeldes auf den Befehl Vorlagen.

LookUp7 ( 662;

Worterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer Abm &

# Testworterbuch 1

Woérterbiicher und Vorlagen der Firma "LOOKUP" verwalten

Worterbicher Vorlagen

Basisvorlage-DOG Name Mehrsprachige Vorlage

Beschreibung standardvorlage fiir DOG-Wérterbiicher
Copyright D.0.G GmbH
Besitzer LOOKUP

Datenbankname

LOSCHEN | NEUE VORLAGE NEUES WORTERBUCH NACH DIESER VORLAGE

Datenschutzeﬁ‘darung \' Impressum | Kontakt )

- Die Vorlagenliste wird angezeigt. Sie knnen die gewtinschte Aktion durchfihren.

4.5 Worterbuch 6ffnen

Bevor Sie einen Eintrag in lhrer Terminologiedatenbank erstellen kénnen, miissen Sie
ein Worterbuch 6ffnen.

1. Klicken Sie im Menl Worterbuch auf Offnen.
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LookUp7

Worterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

# Terminologieworkshop

Worterbuch zum Offnen auswihlen

nVorlagen
\T-Trainer +|  Name CAT-Trainer
| Beschreibung
Copyright
Besitzer Schulung

Datenbankname LookUpTermBase_46_194

] @

2. Wahlen Sie eines der von lhnen angelegten oder importierten Worterbiicher aus
der Liste aus und klicken Sie auf Offnen.

E Wenn Sie ein Worterbuch markiert haben, werden die Detailinformationen Name,
Beschreibung, Copyright und Besitzer angezeigt, sofern diese bei Erstellung des Wor-
terbuchs angegeben wurden.

Der Name des gedffneten Worterbuchs wird nun in der Bearbeitungsleiste angezeigt.

4.6 Eintrag zum Worterbuch hinzufiigen
4.6.1 Neuen Begriff hinzufiigen

Wenn Sie einen Eintrag in einem gedffneten Woérterbuch erstellen mochten, gehen
Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Men( Begriff auf Neu.

// 8
—~
LookUp7 6_66
wirterbuch  Begrifl  Dalensustausch  Verwallung  Benutzer Abmelden 7 =
o ErrorSpy-Terminalogie
Suchstring Ausgangasprache Tielsprache Filter
a e ~ ] [ Mur Eintrage mit Obersetzung [ =
2 peutsen ~| | Bosruan (Latin) (Bosnia snd Herzegowvina) Nur Einitrags chne bersetzung | Ke0 Filker
<< Zurick v Begriff 1755 ve®
2-speschige Datelen Keine Banennung in der Ausgangsspractse
Abbrechen O pefnition
Abgelsufene Lirenz ! Definitionsquelle
abgelehnt
Ablehaen Verweis
dnistr 0w
Administratar it I e
Aronym e
Akonymbeschreibung Neron,
e £ DOG GrbH
Akronympridung
R Datenschutzerkianing | Impressum | Kontaks
aktivieren
akzeptabel

alle abiehnen
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2. Tragen Sie auf Begriffsebene die erforderlichen Informationen ein (wie z. B. eine

Definition, die Quelle der Definition usw.) und bestatigen Sie lhre Angaben, in-
dem Sie auf das Hakchen klicken.

3. Wabhlen Sie im Bereich Neue Benennung die Sprache aus und geben Sie eine Be-
nennung im Feld Benennung ein.

LookUp7 / [l

Waorterbuch  Begrill  Datenaustausch  Verwaltung  Benutrer

% ErrorSpy-Terminologie

tring Ausgangssprache Zielsprache

A | peutsch ~| Bosnian {Latin) {Bosnia and Herzegavina) ¥

<< Zurick

2-sprachige Dateien
Abbrechen

g In der Ausgangssprache:

Neue Benennung

Abgelaufene Lizenz
abgelehnt
Ablehnen Beniennung Auswahlliste] "

Sprache Deutsch ~

& Worterbicher | LATE - Interaktive Terminslagie fir Eurapa v Bl V”
Adminestrator

Akronym & DOG
Akronymbeschreibung

utzerkiarung | Impressum | Kontakt

Akronympritfung
Akronymsegmente susschiieben
aktivieren

skreptabel

v 4. Klicken Sie auf das Hakchen und geben Sie weitere Informationen in die einzelnen
Felder ein.
Falls Sie ein Feld als Pflichtfeld definiert haben, kdnnen Sie den Eintrag nicht spei-
chern, solange Sie nicht die entsprechende Information eingegeben haben.

7 =
DoG

» Whrterhach 29,04, 2019 11:04:28

AEQarQIEprathe  Jeisprachg
B [Devsch o] [Deasch [ o 1o Liardoe mi beractrueg
o e Aumgangs: mad Pielspenche [ In Mesbdiate .
= Auswahlliste  segin =
b Datseh
v@

Ausveabilliste

rdiRIT

5. Klicken Sie auf das nebenstehende Hakchen, um den Eintrag zu speichern.
- Der neue Begriff ist gespeichert und wird angezeigt.

Die Begriffsnummer wurde automatisch generiert und angezeigt. Sie haben auller-
dem die Moglichkeit, den neuen Eintrag in der Merkliste zu speichern, indem Sie das
Kontrollkdstchen In Merkliste aktivieren. Weitere Informationen zu Merklisten fin-
den Sie im Abschnitt Eintrag suchen auf Seite 52.
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Wenn fur das Worterbuch in der Struktur das Hakchen Historie fiir individuelle Fel-
der erzeugen gesetzt wurde, kdnnen Sie spater im Feld Historie erkennen, welcher
Benutzer zu welchem Datum welche Anderungen an der Benennung vorgenommen
hat. Klicken Sie dazu auf das Plus-Zeichen neben dem Feld. Hier wird protokolliert, ob
und wann ein Benutzer einen Import durchgefiihrt, einen Eintrag hinzugeflgt, einen
Text gedndert oder einen Eintrag gel6scht hat.

4.6.2 Deskriptoren

Normalerweise ist ein Begriff eine abstrakte Einheit in einer Datenbank, die eine ein-
deutige ID hat. Damit der Benutzer den Begriff leichter findet oder erkennt, wird eine
Benennung je Sprache mit der Begriffsnummer verbunden. StandardmaRig ist es
entweder die erste eingegebene Benennung fiir den Begriff oder beim Import von
Terminologielisten die Benennung, die alphabetisch an erster Stelle erscheint.

Der verwendete Deskriptor kann allerdings gedandert werden, etwa wenn es sich um
eine Abkirzung oder um eine verbotene Benennung handelt.

0o [ nur Ausgangs- und Zielsprache [] In Merkliste
v Akronym Begriff 175 AR
+ Deutsch Av®
Odks: hot
¥ Screensho Durchsuchen...
¥ Deskriptor Akronym

4.6.3 Neue Benennung hinzufiigen

Zum Hinzufligen eines Synonyms oder zum Hinzufligen einer Benennung in einer
anderen Sprache haben Sie zwei Moglichkeiten. Sie kénnen die Felder unterhalb des
Bildschirms verwenden: Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie am unteren Bildschirmrand die gewiinschte Sprache aus und geben
Sie die Benennung im Feld Benennung ein.

2. Wiederholen Sie fiir die Angaben zu dieser Benennung die Schritte zum Anlegen
eines Eintrags.

v 3. Klicken Sie auf das Hakchen, um lhre Eingaben zu speichern.

Alternativ kdnnen Sie die Sprachebene aktivieren, um ein Synonym in einer bereits
vorhandenen Sprache einzutragen.

:i:. 1. Klicken Sie dort auf das Plus-Zeichen

2. Tragen Sie in die verschiedenen Felder die neue Benennung sowie die gewiinsch-
ten Attribute ein.
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4.6.4 Verweise hinzufiigen

LookUp bietet die Moglichkeit, Verweise zu erstellen. Dabei unterscheidet LookUp
zwischen internen und externen Verweisen.

B Interne Verweise verweisen auf einen Begriff bzw. auf eine Benennung aus dem
LookUp-Woérterbuch.

B Externe Verweise verweisen auf einen Internet-Link.

Die Verweise kénnen entweder in speziellen Verweisfeldern oder in normalen Text-
feldern eingegeben werden. Dabei ist die Syntax der Eingabe etwas unterschiedlich.

4.6.5 Eingabe in Verweisfeldern

46 |

LookUp verwendet zwei unterschiedliche Verweisfelder:
B Feldtyp InternalReference und
B Feldtyp ExternalReference

1. Um Verweisfelder zu befiillen, geben Sie Werte entsprechend der unten abgebil-
deten Tabelle ein:

InternalReference ExternalReference

Der Wert , Entry Der Wert ,http://www.google.de” verweist
1234##Anzeigetext” verweist auf auf die deutsche Hauptseite von Google
den Begriff mit ID 1234.

Ein Klick auf ,,Anzeigetext” leitet Sie
sofort zum Verweis weiter.

Der Wert ,Term
4711##Anzeigetext” verweist auf
die Benennung mit ID 4711.

Ein Klick auf ,,Anzeigetext” leitet Sie
sofort zum Verweis weiter.

v Abdeckplatte Begriff o

]  Definition

[l Definitionsquelle

¥ is i :
HERE DA Entry 2638# #Verschlussplatte

L] Link
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i
i

7

Bei einem Feld vom Typ "Internal reference" ist die Syntax anders als fiir Textfelder.

Die Benennungsnummer (TermID) kdnnen Sie sehen, wenn Sie mit der Maus auf die

jeweilige Benennung in der Benennungsliste zeigen.

Abdeckkappe
Abdeckplattchen

|Abdeckﬁlatte

Abdeckplatten+'; ="

Begriffsnummer 9

Abdeckrahmen TermniD: 236

Ahdarlrinn

Bei externen Verweisen wird eine normale URL erwartet. Dateien kdnnen nicht mit

Jfile//...“ referenziert werden.

4.6.6 Eingabe in Textfeldern

i

Verweise kdnnen auch in normale Textfelder eingegeben werden. Einen typischen

Anwendungsfall findet man bei Definitionsfeldern.

1. Um Verweise in Textfelder einzutragen, geben Sie Werte entsprechend der unten

abgebildeten Tabelle ein:

Interner Verweis Externer Verweis

Der Eintrag:

,Siehe auch
[[#Ref#irgendeinebenennung#term
3456]].“

verweist auf die entsprechende Be-
nennung.

Der Eintrag:

,Dieser Begriff ist homonym zu
[[#Ref#diesem Begriff#entry 33]].“

verweist auf den entsprechenden
Begriff.

Der Eintrag:

,Die
[[%Url%Qualle%http://de.wikipedia.org/wi
ki/Qualle]] nennt man auch Meduse oder
Medusa.“

verweist auf die entsprechende Webseite.

Bei solchen Verweisen verwendet LookUp die Schllsselworter "term" fiir Benennung
und "entry" fir Begriff. Bei der Eingabe dieser Schliisselworter ist die
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GroR-/Kleinschreibung nicht wichtig. Die doppelten eckigen Klammerpaare rahmen

den Verweis ein. Das erste Zeichen nach ,[[, wird als Separator verwendet.

- Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

w Griechisch

v poxAoo yaipiopon

Status

Vergeben am

Verweis
P Historie

4.6.7 Externe Worterbiicher

[[#Ref#Siehe auch Begriff 50#term 513]] i Ene
M. 4
Freigegeben
01.03.2006
Siehe auch Begriff 50 Verweis auf eine

Benennung

Beim Hinzufligen eines neuen Begriffs bzw. einer neuen Benennung kdénnen Sie in
externen Worterbilichern nachschlagen. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie zuerst die gewiinschte Zielsprache.

2. Wabhlen Sie dann aus der Liste der standardmaRig verfligbaren Wérterbiicher

eines aus und

Q 3. klicken Sie auf das Suchsymbol (Lupe) rechts von der Wérterbuchliste.

LookUp7

Worlerbuch  Begrill  Dalenaustausch

% ErrorSpy-Terminologic
Buch:

Lemnfunidion verwenden
Letates Projekt offnen

Links

Liste nicht 2u bersetzender Worter
Listenprifung

AT —

Lizenz zunickgecen

Lirenzbeginn

uizenzende

Uzenzserver

Verwallung  Benutzer

Ausgangssorache

2| Deutsch

oe
* Lizenz pegem 504

» Deutsch
¥ Lizenz

Chinegisch
» i

-

Englisch
b & e
b & e

Hewe Benennung

Sprache Franzasisch

Benernung

Extarrss Worterolcher | LATE - Incerakeive Terminclogie fur Europa v| €1

£ DOG GmbH

- Es 6ffnet sich das Fenster des ausgewéhlten Waorterbuchs und Sie kénnen einen
Vorschlag auswahlen und in LookUp einsetzen.

Standardmalig werden folgende Worterbiicher angeboten:

e

IATE Interaktive Terminologie fiir Europa  http://iate.europa.eu

LEO
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http://dict.lec.org

LookUp 7.0 | Die webbasierte Plattform fur die Terminologieverwaltung



Eintrag zum Worterbuch hinzufiigen

Bab.la http://de.bab.la

4.6.8 Duplikat-Erkennung

Wenn Sie dem Worterbuch einen neuen Begriff bzw. eine neue Benennung hinzufi-
gen, prift LookUp, ob es diese Benennung bereits im Worterbuch gibt. Es erscheint
dann eine Warnmeldung und Sie kdnnen entscheiden, ob Sie diesen Begriff/diese
Benennung trotzdem hinzufligen méchten:

LookU 2] 7 PE— g “Akromym® it bereits vorhandent

Wirterbuch  Begriff  Datenaustausch  Verwaltung  Benutzer | 30({;“!'”:
nglisc

z 3 acronyrr
¢+ ErrorSpy-Terminologie Frnn;nsus.’\lh
Acronyme ¥
a Deutsch
“A4 | Deutsch Akronym .
Chinesisch

suchstring Ausgangssprache

<= Zuriick + Begriff 1755

Z-sprachige Dateien Keine Benennung In der AUSgangsspr:
Abbrechen

Neue Benennung
Abgelaulene Lizenz Sorachs Deutsch [
abgelehnt
Ablehnen Benennung Akronym
; Externe WorterbOcher  IATE - Interaktive Terminologie fir Europav| &
Administrator - -

Benennung “Akronym” ist bereits vorhandent U

Akronym

Akrenymbeschreibung & DOG GmbH

4.6.9 Standardwerte definieren

Wenn Sie einen neuen Eintrag erstellen, haben Sie die Moglichkeit, fiir die einzelnen
Felder Ihres Datenmodells Standardwerte zu definieren. Damit sparen Sie sich Zeit
bei der Anlage neuer Termini. Sie konnen die Standardwerte jederzeit andern.

Um Standardwerte zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im Menu Worterbuch wihlen Sie den Befehl Standardwerte aus.

2. Geben Sie bei den relevanten Feldern die Werte ein, die Sie als Standard de-
finieren mochten.

3. Speichern Sie das Ergebnis mit der Schaltflache Speichern.

4.6.10 Auflistung von Homonymen

Viele Wérterblicher enthalten Homonyme (ein Wort, mehrere Bedeutungen). Bei
mehrsprachigen Worterbichern ist dies noch 6fter der Fall, denn es gibt immer wie-
der Sprachen, die synonymische Benennungen haben, auch wenn dies bei einem
bestimmten Begriff fiir eine Sprache wie Deutsch nicht der Fall ist.

Durch die Auflistung der Homonyme kann der Benutzer priifen, ob Begriffe eventuell
zusammengelegt werden miissen oder ob Eintrage falsch zugeordnet sind. LookUp
listet die Homonyme je Sprache gruppiert auf und gibt die Anzahl der Homonyme fir
den Eintrag an. Um diese Liste zu sehen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Men( Begriff > Homonyme aus.
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- Die Homonymliste erscheint.

2. Sie kénnen eine Sprache oder alle Sprachen auswahlen.

=]
R)

LookUp7

3. Sie kénnen sehen, in welchen Begriffen das Homonym vorkommt, indem Sie auf
das rote Aufklappsymbol (Dreieck) klicken.

— 4. Wenn Sie auf das nebenstehende Symbol klicken, wird der entsprechende Begriff
aufgerufen.

4.6.11 Anzeige der Informationen

Mehrsprachige Worterbicher mit vielen Informationsfeldern kénnen schnell uniiber-
sichtlich werden, wenn alle Informationen auf einer Bildschirmseite erscheinen sol-
len. Um die Anzeige zu optimieren, kann man zum einen die Informationen zu einem
Begriff bzw. einer Benennung ein- und ausklappen (standardmaRig werden die Ein-
zelheiten nicht angezeigt) und zum anderen kann man gewisse Felder (z. B. Historie)
von der Anzeige ausschlielRen.

In der Detailansicht sehen Sie alle einzelnen Informationen, wobei Sie sich diese In-
formationen je nach Ebene (Begriff / Sprache / Benennung) anzeigen lassen kdnnen,
indem Sie auf das Aufklappsymbol (rotes Dreieck) der betreffenden Ebene anklicken.
Wenn Sie die Informationen aller Ebenen sehen mdéchten, klicken Sie auf das Auf-
klappsymbol oberhalb des Begriffs.

Um Informationen zu einer Feldanderung anzuzeigen, klicken Sie auf das Informati-
onssymbol. Diese Option muss jedoch vorher bei der Konfiguration des Worterbuchs
aktiviert worden sein, siehe Abschnitt Worterbuch erstellen auf Seite 26.

Es erscheint dann folgendes Informationsfenster:
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Ausgangssprache
Deucsch

= Lizenz pegar sos

w Deoutsch
Deskriptor
- Lizenz
Cibjekt
b Hisone

4

Englisch
Deskriptar

w license

et

Individuelies Feld “Status” - Begrifl 804

Filtar

Kein Filter ~

Lizenz

Zeiches

licence

nkette

Vorgescidagen

Unklar

Substantiv

nur Ausgangs- und Zielsprache

Oibjeset Zelchenkette
P Histone
w licenc -
Status 2u priifen
Verw unklar
Objesct Felchenkette
b Historie
= Chinesisch
Deskriptor Wi

- wHi

Um ausgewadhlte Felder aus der Anzeige auszuschlieRen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie am oberen rechten Bildschirmrand auf das nebenstehende Symbol.

v@

Wihlen Sie die Felder und die Sprachen aus, die angezeigt werden sollen.

Felder Sprachen e
Ml#Comment# [panisch

[CJ#History# ¥Deutsch (Zielsprache)
[J#Descriptor# WEnglisch (Ausgangssprache)
MLink [CJestnisch
MiKkommentar CIFinnisch

Msiehe auch MFranzasisch
MIDefinition [Iniederlandisch
[IDefinitionsquelle [INorwegisch

aild [Cralnisch

MHomonym vorhanden CJRuménisch
MDokumenttyp CJRussisch

MMumerus [schwedisch

MiZu ibersetzen [CISpanisch

Mwortart [ITschechisch
MBenennungskommentar

Mkontextabhangig

Mlprufer

MlPrifkommentar

MZu priifen

MBenennungsquelle
[Jvergeben von
Mverwendung
MBeispiel

MIstatus

[vergeben am

2. Wabhlen Sie aus der Liste der verfligbaren Eintragsfelder diejenigen aus, die an-

zeigt bzw. nicht angezeigt werden sollen und klicken Sie zum Speichern auf ne-
benstehendes Symbol.

- Es werden nur die ausgewahlten Felder angezeigt.
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4.7 Eintrag suchen

4.7.1 Allgemein

Sie haben zwei Moglichkeiten, um nach einem oder mehreren Eintragen zu suchen.
Die Schnellsuche und die Detailsuche.

4.7.2 Schnellsuche

Gehen Sie wie folgt vor, um eine Schnellsuche zu starten:

1. Stellen Sie in der Bearbeitungsleiste die Ausgangs- und Zielsprache ein, in der Sie
suchen mochten.

Q 2. Geben Sie in das leere Feld in der Bearbeitungsleiste unterhalb der Bezeichnung
des geoffneten Worterbuchs eine Suchzeichenfolge ein. Klicken Sie auf das Lu-
pen-Symbol. In der Benennungsliste auf der linken Bildschirmseite werden alle
Eintrage, die zu der Suchzeichenfolge gefunden wurden, angezeigt.

Bei der Suche kdnnen Sie die Platzhalter '*' (beliebig viele Zeichen) und '?' (ein Zei-
chen) einsetzen:

B Zei* findet "Zeichen" und "Zeit"
B Zei? findet "Zeit"

B *Zei* findet "Anzeiger"

|

* * findet Mehrwortbenennungen, die ein Leerzeichen zwischen den einzelnen Wor-
tern haben.

Q 3. Alternativ: Sie haben keine gesuchte Benennung eingegeben und klicken in der
Bearbeitungsleiste auf das Lupen-Symbol. Es werden alle Eintrdge angezeigt, die
im Worterbuch vorhanden sind.

4. Klicken Sie auf den gewlinschten Terminus, um im rechten Fenster den dazuge-
horigen Begriff anzuzeigen.
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r}':; |

NN
=
LookUp7 / 666
[ Warterbuch _Begriff _Datenaustausch Verwaltung Benutzer o

# ErrorSpy-Terminologie

o

Suchstring Ausgangssprache Zielsprache i e T % Filter _
*zeit @ | peutsch ﬂ Franzdsisch j O Nﬁ{ E::t::gz gl:ne Uir:ﬁs;;z%g Kein Filter ﬂ
[pat Uhrzeit || o » [0 nur Ausgangs- und Zielsprache [ Tn Merkliste i W
Datu Zeit
Uhrzeit ~ Datum und Uhrzeit  Begriff 545 AR
U | PR | Nee—— -
[ nach Begriffsnummer sortieren » Datum und Uhrzeit AR
3 Benennungen in 2 Begriffen gefunden. p Datum und Zeit Al

» Zeit und Datum AB

» Franzésisch A
» Date et heure AB

» Chinesisch A
b FlHEE AR
» miEHEH AR

» Englisch A
} Date and time AR
) time and date AR

Neue Benennung

Sprache Chinesisch z‘

Benennung

Externe . i § = §/

& v
Waérterbiicher IATE - Interaktive Terminologie fur EurupaJ (S}

© D.0.G. Dokumentation ohne Grenzen GmbH

Impressum | Kontakt

Geben Sie die Zeichenfolge ,*zeit” im Suchfeld wie in der obigen Abbildung ein, wer-
den alle Eintrage gefunden, in denen diese Zeichenfolge im Suchfeld enthalten ist.

Wenn Sie das Kontrollkdstchen In Merkliste aktivieren, wird der Eintrag in eine Merk-
liste geschrieben. Bei der erweiterten Suche (siehe Abschnitt Detailsuche auf Sei-
te 55) konnen Sie festlegen, dass nur Eintrage aus der Merkliste angezeigt werden.

4.7.3 Suche mit Wildcards

Wenn das genaue Wort oder Teilwort nicht feststeht, kann mit Wildcards gesucht
werden:

B "*"steht flr beliebig viele beliebige Zeichen,

B "?"steht flr genau ein beliebiges Zeichen.
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» ErrorSpy-Terminologie

Suchstring

Ausgangssprache Ziels

r¥re

‘Q |Eng|isch | |@

[replace term

oo

Report

report directory

return

- |-

[[] nach Begriffsnummer sortieren

4 Benennungen in 4 Begriffen gefunden,

* Replace term  Begriff 4656

P Englisch
P Replace term

b Franzdsisch
} Remplacer le terme

Neue Benennung

Sprache Englisch

Benennung

Externe Warterbiicher | IATE - Interaktive Termin

© DOG GmbH

4.7.4 Suche iiber die Begriffsnummer

54 |

Sie haben die Moglichkeit, direkt tiber eine Begriffsnummer zu suchen. Dazu geben
Sie im Suchfeld ein Raute-Zeichen (#) ein, gefolgt von der Begriffsnummer.

LookUp7

@ ErrorSpy-Terminologie

wiirterbuch  Begrifl  Dalenaustausch

Verwallung  Benulzer

Abmelden 7

Suchstring Ausgangssprache ___ Ziisprache 1 hisr Ekitrage it Dbersstong Filer .
#5332 € [Deutsch ] |Engtisch ¥ T mur Esntrage ohne Ubersetzung | Kem Filter )
527 Konsstenzlehler o O nur und O 1n L8
528 Konsistenz in der AUSQangss...
529 Konsstendfenster v Steuerzelchen  wegin suz L ¥
530 Ubereinst. der Inhalte
530 Obereinstimmung der Inh... » Deutsch
53%; Ketedmentl : ¥ 2 Steuerzeichen @
532 [Steuerzeichen |
533 Kenverterung * Englisch
534 Dokument(e) hinzullgen » control character ot
535 Komekturfunition
536 erstelien Heue Bencnnung
537 Strg .
535 Werkreugleiste anpassen Serache Oeusch bt
539 Fq
539 Eigene Fehlerkategone :
$38 Elgene Fehlerkategorien Eeeme ETE:- for Europa) v & \(
540 Das erste Zeichen misss gro... e Rk
541 Datenaustausch -
543 Datenquedle Datenschutzeridarung | Impressum | Kontakt
544 An die Zetzone der Delsprac...
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4.7.5 Detailsuche

Sie kdnnen die Suche auch einschrdanken, um genauere Ergebnisse zu erzielen. Sie
kénnen die unten beschriebenen Optionen einzeln definieren oder gemeinsam ver-
wenden.

LookUp7 / 6_68;

Wirterbisch  Begrifl  Datenaustausch  Verwaltung  Benutzer

“ ErrorSpy-Terminologic

~ L

A
a o

Enthalx w Grofi-/ Kleinschreibung beachten In der Merkiiste suchen

Felder durchsuchen &

Werwen. wiung w Erlaubt ~
Historie durchsuchen

Nicht festgelegt . von Beliebiger Benutzer

nnnnnnnnnnnnnnnn
12348 13 3% %
@7 e owni [#l7es10n12
1314 15 16 17 18 19] T (13 14 15 16 17 18 15
20 21 22 23 24 25 26 2021 22 23 24 25 26
728930 1 27 28 29 30 3

vom »

Dates

Hla

rung | Impressum | Kontakt

1. Klicken Sie im Men Begriff auf die Option Suche und anschlieRend auf Detailsu-
che. Das Fenster fiir die Detailsuche wird angezeigt.

2. Wabhlen Sie die Sprachrichtung fiir die Detailsuche aus und geben Sie eine Such-
zeichenfolge ein. Sie kdnnen nun die Detailsuche durch verschiedene Optionen
einschranken. In der linken Dropdownliste kdnnen Sie angeben, wie genau die
Suchzeichenfolge eingehalten werden muss. Es stehen folgende Optionen zur

Verfligung:
option ___lpedewtung |
Nicht festgelegt Keine Festlegung.
Genau Es wird genau nach der Suchzeichenfolge gesucht.
Beginnt mit Der gesuchte Eintrag beginnt mit der eingegebenen Such-
zeichenfolge.
Endet mit Der gesuchte Eintrag endet mit der eingegebenen Such-
zeichenfolge.
Enthalt Der gesuchte Eintrag enthalt die eingegebene Suchzei-

chenfolge an einer beliebigen Stelle.

3. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen GroR-/Kleinschreibung, um bei der Detailsu-
che die Schreibweise der Suchzeichenfolge zu beriicksichtigen.

+ 4. Wabhlen Sie im Abschnitt Felder durchsuchen in der Dropdownliste ein Feld aus,
in dem nach der Suchzeichenfolge gesucht werden soll. Wenn Sie auf das Plus-
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T

Zeichen klicken, wird eine weitere Dropdownliste hinzugefiigt, in dem Sie ein wei-
teres Feld fur die Detailsuche auswahlen kénnen.

5. Suchen Sie Im Abschnitt Historie durchsuchen nach Eintragen, die in einem be-
stimmten Zeitraum bearbeitet wurden. Den Zeitraum legen Sie liber die ange-
zeigten Kalender fest.

6. Wabhlen Sie dariiber hinaus die Art der Bearbeitung aus. Hier stehen folgende
Optionen zur Verflgung:

Option | sedeutung

Nicht festgelegt Keine Festlegung.

Importiert Der gesuchte Eintrag wurde in einem bestimmten Zeitraum oder
zu einem bestimmten Zeitpunkt importiert.

Hinzugefiigt Der gesuchte Eintrag wurde in einem bestimmten Zeitraum oder
zu einem bestimmten Zeitpunkt hinzugefligt.

Text geandert Der Text des gesuchten Eintrags wurde in einem bestimmten
Zeitraum oder zu einem bestimmten Zeitpunkt gedandert.

Geloscht Der gesuchte Eintrag wurde in einem bestimmten Zeitraum oder
zu einem bestimmten Zeitpunkt geloscht.

Weiterhin kénnen Sie in der Dropdownliste von auswéahlen, von welchem Benutzer
der gesuchte Eintrag bearbeitet wurde.

Wenn Sie das Kontrollkdastchen In der Merkliste suchen aktivieren, werden nur die
Eintrage durchsucht, die in die Merkliste gestellt wurden.

Wenn Sie alle Optionen fir die Detailsuche festgelegt haben, klicken Sie auf das Lu-
pen-Symbol.

- In der Benennungsliste auf der linken Bildschirmseite werden alle Eintrage ange-
zeigt, die zu der Suchzeichenfolge und der ersten Sprache gefunden wurden.

Wenn Sie die Suche wieder allgemeiner, d. h. ohne die erweiterten Suchkriterien
durchfihren mochten, klicken Sie auf das Lupen-Symbol in der Bearbeitungsleiste
oben links.

4.7.6 Suche mit einem Suchfilter

4.7.7 Suchfilter

56 |

Suchfilter wurden in LookUp eingerichtet, um den Terminologieworkflow zu unter-
stltzen. Ein typisches Beispiel flir den Einsatz von Suchfiltern ware die Aufnahme
neuer Eintrige oder von Ubersetzungen in das Wérterbuch. Ein zustdndiger Mitarbei-
ter muss diese Eintrage validieren und freigeben. Dazu kann er eine Standardabfrage
verwenden, die er mit einem Suchfilter erstellt. Er braucht dann nur aus einer
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Dropdownliste im oberen Teil des LookUp-Fensters den entsprechenden Suchfilter zu
aktivieren und kann die Eintrdge bearbeiten. Diese Eintrdge lassen sich in einem Ar-

beitsschritt gleichzeitig editieren, z. B. indem der Status fiir alle Eintrage auf ,Freige-
geben” gesetzt wird.

4.7.8 Suchfilter definieren

'F} Fir die in diesem Abschnitt beschriebene Funktion benétigen Sie mindestens Wér-
I"J . .
terbuchadministratorrechte.
Um einen neuen Suchfilter zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:
/ \‘_\/__ ~
LookUp7 6—66
Worterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benulzer ¥ g ’ :
ErrorSpy-Terminologie
Neues Suchfilter bearbeiten
v X -
Name
Werbotene Benennungen
Felder
=== Begriffsebene ===
Definition e
Version
Verweis
=== Sprachebene ===
Kontextabhangig
Screenshot
=== Benennungsebene ===
#Comment#
#Hist_oqy#
g_?rrs'l';lfkung o
Wahlen Sie ein Feld aus.
"Werwendung” equal "Verboten”
Im aktuellen W& h gibt as 37 intrage fur die Sprache "Deutsch” (Ausgangssprache).
Impressum | Kontakt (¥
1. Wahlen Sie im Men( Begriff > Suche > Suchfilter definieren aus.
Y 2. Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol, um einen neuen Suchfilter zu definieren.
3. Geben Sie im Feld Name einen Namen fiir den Suchfilter ein.
4. Wabhlen Sie aus der Liste Felder ein Feld aus.
5. Wahlen Sie aus dem Listenfeld Operatoren einen Operator aus.
6. Geben Sie im Feld Wert einen Wert fiir den Operator ein.
v 7. Klicken Sie auf das nebenstehende Hakchen, um den Suchfilter zu speichern.
- Der definierte Suchfilter wird in die Liste der vorhandenen Suchfilter eingestellt.
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Sie kdnnen komplexe Suchfilter definieren, indem Sie nach dem Schritt 7 weitere
Bedingungen hinzufiigen und diese mit UND, UND NICHT, ODER oder ODER NICHT
mit den vorhandenen Bedingungen verkniipfen:

LookUp 5 /658;

Worterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

Neues Suchfilter bearbeiten

v X v
Name

Zu Bearbeiten

Felder _ Operatoren Wert i Sprachen
St i gleich | Zu prafen [=] |Alle Sprachen |
;égmeggﬁgungﬁbene 1 ungleich Chinesisch

#History# vorhanden Deutsch L
Beis ier\y = valid Englisch

Beml;rkun invalid Franzésisch
KDmmentagr Italienisch

Objekt Japanisch
E_ E Kroatisch

Vergeben am Niederlandisch
Verwendung L

"UPPERCASE Definition" gleich "" .AND. "Kommentar" vorhanden % m

Es gibt keine passenden Begriffe im aktiven Wérterbuch.

Impressum | Kontakt

Wenn Sie einen vorhandenen Suchfilter bearbeiten mdchten, gehen Sie wie folgt vor:
1. Wahlen Sie im Men Begriff > Suche > Suchfilter definieren aus.

2. Klicken Sie in der Liste der vorhandenen Suchfilter auf den zu bearbeitenden
Suchfilter.

Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen in den Feldern Name, Felder, Opera-
toren und Wert vor und klicken Sie zum Speichern auf das nebenstehende Hak-
chen.

4.7.9 Suchfilter anwenden

Wenn Sie einen Suchfilter anwenden, werden nur die Eintrage eines Worterbuchs
angezeigt, die den definierten Filterkriterien entsprechen. Sie konnen anschlieRend
globale Anderungen an diesen Eintragen vornehmen.
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LookUp7

Wi Begeitl I

& Errorspy Trrminalogie
Sudmiiog i cacne
e e Eierape ma hersetmung
Datich (] Enpiath 0] 17 nar o pan sy
1 a»
- Abbwechen  negom s

b Deutsch
[y
b Aibeechen
b Englisch
P & camcel
b i ahoet
b Chinesisch
¥
b
¥ Franutiskch
¥ aneuler

e Bemennung
Sprache Deutscn -
Benancung

Extrrs Wit IATE - Intrabtnee Eervon | B

© DOG Jmts

Gehen Sie wie folgt vor, um einen Suchfilter anzuwenden:

T Zu BN

& swnl Besabenen

[ 6oc

ar s s Ehelsprachn I MorkSiste o n

L T2

1. Wahlen Sie oben rechts im Listenfeld Filter den gewiinschten Suchfilter aus.

Sie kénnen auch die Begriffsdarstellung noch filtern, je nachdem ob Sie in der

Ausgangssprache, der Zielsprache oder allen Sprachen suchen mochten.

- Die Eintrage werden sofort nach den Suchkriterien gefiltert.

4.7.10 Individuelle Felder in gefilterten Eintriagen gleichzeitig bearbeiten

Sie kénnen nun in allen selektierten Eintragen einzelne Felder gleichzeitig bearbeiten.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Q% 1. Klicken Sie oben rechts auf das Bleistift-Symbol Auswahl bearbeiten.

- Es wird die Eintragsstruktur mit den verfiigbaren Feldern angezeigt, wie sie bei

der Worterbuchdefinition festgelegt wurden und die fiir den jeweiligen Benutzer

entsprechend seiner Rechte verfiigbar sind (siehe Worterbuch erstellen auf Seite

26).

LookUp7

& Errarspy-Terminalogle

@[ I 1

Begrittsebone
] pefmition

1 efnatioesquelle

& war dic ausgewshiten Rencnnungen boarboiten Alky 80 Benernungsn Beatbeitan {3uth da fcht aurgeianeten)

richuritiges | ditieren des ididuetien {elder aller selektiesten |lemente
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2. Mit der Option Nur die ausgewdhlten Benennungen bearbeiten haben Sie nun noch
die Méglichkeit, nur bestimmte Benennungen auszuwéhlen oder von den Anderungen auszu-
schlieen. Hierzu aktivieren bzw. deaktivieren Sie die jeweiligen Benennungen in der Benen-
nungsliste.

Wenn Sie Alle ,,n“ Benennungen bearbeiten (auch die nicht aufgelisteten) auswahlen, wer-
den unabhdngig von einer Auswahl liber die Kontrollkdstchen alle Benennungen des Filterer-
gebnisses geandert. Die Benennungsliste kann sehr umfangreich sein und passt nicht auf
einer Seite. Die Entscheidung ,Alle” gilt dann auch fiir die selektierten aber im aktuellen Fens-
ter nicht sichtbaren Benennungen.

v 3. Bearbeiten Sie die gewiinschten Felder und klicken Sie auf das nebenstehende
Symbol.
In den gefilterten Eintrdgen werden diese Anderungen automatisch vorgenom-
men.

"T_}. Sie konnen auf diese Weise z. B. die Eintrage nach einem bestimmten Autor oder

einer bestimmten Definitionsquelle filtern und diesen den Status ,,Zu prifen” oder
,Verboten” zuweisen.

4.7.11 Zuordnen von Suchtexten

Diese Funktion steht nur den Woérterbuch- bzw. Firmenadministratoren zur Verfi-
gung. Es kommt immer wieder vor, dass Benutzer bestimmte Ausdriicke Giber Syno-
nyme suchen. Wenn diese Synonyme in LookUp erfasst sind, werden sie natiirlich
gefunden und angezeigt. Anders ist es, wenn diese Synonyme nicht als Standardbe-
nennung vorkommen, sondern beispielsweise als Teil eines Kompositums. So fiihrt
eine Suche nach , Distanz” nicht zwangslaufig zu ,, Abstandring” oder ,, Abstandschei-
be”.

Wenn Sie also bei der Suche nach einer Zeichenfolge auch eine andere Zeichenfolge
gleichzeitig suchen mochten, kdnnen Sie Suchtexte zuordnen.

Wenn Sie Suchtexte zuordnen mochten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Men Begriff die Option Suche und anschliefend Zuordnung von
Suchtexten.

2. Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol.
3. Geben Sie im Feld Bei Suche nach die Zeichenfolge an, nach der gesucht wird.

4. Geben Sie anschlieBend im Feld suche auch die Zeichenfolge an, nach der eben-
falls gesucht werden soll.

5. Wabhlen Sie aus, fir welche Sprache, diese Suchtextzuordnung gilt.

v 6. Zum Speichern der Zuordnung klicken Sie auf das nebenstehende Symbol.
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i’

LookUp7
Wirterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

#» ErrorSpy-Terminologie

Neue Suchtextzuordnung bearbeiten

v %

Bei Suche nach Distanz
suche auch Abstand
in der folgenden Sprache | Deutsch ﬂ

7. Alle gespeicherten Suchtextzuordnungen werden in eine Tabelle angezeigt. Zum
Loschen einer Zuordnung klicken Sie auf eine der Zeichenfolgen und anschlieend
auf das nebenstehende Symbol.

Da in einem aktuellen Text die Wérter ,,Distanz” und ,Abstand” synonym verwendet
werden, mochten Sie bei der Suche nach ,Distanz” auch die Eintrage finden, die ,, Ab-
stand” im Sprachfeld stehen haben. Ordnen Sie die beiden Suchzeichenfolgen wie
oben beschrieben zu. Wenn Sie nun eine Suche nach der Zeichenfolge , Distanz” star-
ten, werden ebenfalls die Eintrage angezeigt, die ,Abstand” enthalten.

Die Zuordnung funktioniert nur in eine Richtung. Wenn Sie mochten, dass auch bei
der Suche nach , Abstand” Benennungen mit , Distanz” gefunden werden, missen Sie
diese Suchtextzuordnung ebenfalls eingeben und speichern.

4.8 Worterbuch leeren

Es kann immer wieder vorkommen, dass man seine Terminologie griindlich tGberar-
beiten und diese danach neu in das Worterbuch importieren mochte. In solchen Fal-
len kann man die Terminologie in einer anderen Umgebung (Texteditor, Excel, ande-
re Datenbank) tiberarbeiten und sie anschlieBend in das geleerte Worterbuch impor-
tieren.

Um ein Worterbuch zu leeren, wahlen Sie im Meni Verwaltung den Befehl Worter-
biicher aus. Wahlen Sie das zu leerende Worterbuch aus und klicken Sie auf Leeren.
Mit diesem Befehl kénnen Sie alle Eintrdge im ausgewahlten Woérterbuch |6schen.
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Waorterbiicher Vorlagen

ErrorSpy-Terminclogie Name ErrorSpy-Terminologie
Testworterbuch 1 Beschreibung Testwdirterbuch fiir LookUp-Doku
Wiarterbuch 29.04.2019 11:04:28 Copyright DOG GmbH

Besitzer LOOKUP

Datenbankname LookUpTermBase_53_18804

I I I e e

4.9 Eintrag bearbeiten

4.9.1 Allgemein

[ Wenn Sie einen Eintrag bearbeiten mdchten, wahlen Sie ihn in der Benennungsliste
aus. Die Informationen zum Begriff werden in der Detailansicht im rechten Fenster-
teil angezeigt, bzw. kénnen durch Aufklappen angezeigt werden. Zum Bearbeiten der
Felder des Eintrags klicken Sie auf das nebenstehende Symbol neben der jeweiligen
Ebene. Alle Felder der Ebene werden nun im Bearbeitungsmodus angezeigt.

1. Bearbeiten Sie die jeweiligen Felder wie gewiinscht.

2. Klicken Sie auf das nebenstehende Symbol, um die Bearbeitung der Ebene abzu-
brechen.

3. Wenn Sie alle Angaben zu einer Sprache oder einer Benennung I6schen méchten,
klicken Sie auf das Loschen-Symbol und anschliefend auf OK. Klicken Sie auf Ab-
brechen, um den Léschvorgang riickgangig zu machen.

Fomert 4. Klicken Sie zum Einfligen eines Kommentars auf das nebenstehende Symbol.
v 5. Klicken Sie zum Speichern jeweils auf das griine Hakchen.
v

6. Wenn Sie einen neuen Begriff hinzufligen moéchten, klicken Sie auf nebenstehen-
des Symbol und fahren Sie fort wie im Abschnitt Eintrag zum Worterbuch hinzu-
fligen auf Seite 43 beschrieben.

4.9.2 Eintrag iibersichtlicher gestalten

"{5 | Wenn Sie den Eintrag Ubersichtlicher gestalten mochten, konnen Sie ausgewahlte
Felder aus der Anzeige ausschlielRen.
Diese Einstellungen sind individuell und gelten fir den aktiven Benutzer.
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V/ @ Wihlen Sie die Felder und die Sprachen aus, die angezeigt werden sollen.
Felder Sprachen 4 =
M#Comment# [IDanisch
CJ#History# MDeutsch (Zielsprache)
[J#Descriptor# ¥lenglisch (Ausgangssprache)
MLink [CJestnisch
Mkommentar CIFinnisch
MIsiehe auch MIFranzsisch
MDefinition [Cniederlandisch
[Ipefinitionsquelle [CInorwegisch
Isild CIPalnisch
MHomonym vorhanden [JRumanisch
MDokumenttyp CJRussisch
MNumerus [Ischwedisch
Mzu Ubersetzen [spanisch
Mwortart [ITschechisch

MBenennungskommentar
Mkontextabhangig
MIPriifer
MPrufkommentar
MiZu prifen
MBenennungsquelle
[vergeben von
Miverwendung
MBeispiel

MIstatus
[Cvergeben am

1. Klicken Sie dazu am oberen rechten Bildschirmrand auf das nebenstehende Sym-

bol.

2. Wahlen Sie aus der Liste der verfligbaren Eintragsfelder, die Kontrollkastchen der
Felder aus, die anzeigt werden sollen und klicken Sie auf das Speichern-Symbol.

- Es werden im Eintrag nur die ausgewahlten Felder angezeigt.

4.9.3 Eintriage zusammenfiihren

Sie kdnnen Eintrage, die denselben Begriff reprasentieren, zu einem Eintrag zusam-

menfihren.

In lhrem Worterbuch gibt es beispielsweise einen Eintrag

ENGLISCH: ,UNCITRAL",

CHINESISCH: , J: & [E [ bR 52 vk 2

und einen zweiten Eintrag

ENGLISCH: ,,UN Commission for International Trade Law UN Commission for Interna-

tional Trade Law*“,

CHINESISCH: ,, It &5 [ [H bR 57 5 vk 2 7 4.
Sie kdnnen diese beiden Eintrage zusammenfiihren, sodass nur noch der Eintrag
ENGLISCH: ,UNCITRAL"

ENGLISCH: ,,UN Commission for International Trade Law UN Commission for Interna-
tional Trade Law”,

CHINESISCH: , A [E [E bR 52 Z 2= L 45

vorhanden ist. Das doppelte Vorkommen der chinesischen Benennung muss manuell
bereinigt werden.
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r} Die Zusammenfihrung von Eintragen ist endgultig und kann nicht riickgangig ge-
UJ macht werden.

D 1. Wahlen Sie einen der Eintrage in der Benennungsliste aus, 6ffnen Sie ihn zum
Bearbeiten und klicken Sie auf das nebenstehende Symbol.

LookUp7 / 632;

* UN for Trae Law for Trade Law  se 1 'Y

B UN Commission lor International Trade Lave UM Comsmission for ._.

E 2. Wahlen Sie nun in der Benennungsliste den zweiten Eintrag aus oder starten Sie
zuerst eine Suche und wahlen dann den Eintrag, 6ffnen Sie ihn und klicken Sie auf

das nebenstehende Symbol.

/ SRR
DOG.
= i o [ ] i 1o St o (o
* UNCITRAL negiev2 xs
a v
'Fj | Wenn Sie mit der Maus auf das Symbol Gemerkten Eintrag mit diesem Eintrag zu-

sammenfiihren zeigen, werden die Begriffsnummer und die Termini des gemerkten
Eintrags angezeigt. Auf diese Weise konnen Sie kontrollieren, ob die richtigen Eintra-
ge zusammengefihrt werden.

3. Nach der Zusammenfihrung l6schen Sie die liberflissigen Informationen.

4.10Vorschlagswesen

4.10.1 Allgemein

In LookUp ist es fir alle Benutzer, unabhangig von ihren Berechtigungen, moglich,
Vorschlage fir ein Woérterbuch zu erstellen. Der Vorschlag wird spater von einem
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Benutzer mit Administratorrechten iberprift und ggf. bearbeitet, um entsprechend
abgelehnt oder in das Worterbuch (ibernommen zu werden.

Wenn Sie einen neuen Vorschlag hinzufligen méchten, gehen Sie wie folgt vor:

4.10.2 Vorschlag erstellen

Um einen Vorschlag zu erstellen, hat der Benutzer zwei Mdéglichkeiten. Er kann ein
Symbol im Hauptfenster anklicken oder die Meniileiste benutzen.

Um den Vorschlagsdialog Giber ein Symbol aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:

w 1. Klicken Sie auf das Sternsymbol in der rechten oberen Ecke des Hauptfensters.

Filter
. . —
Ubersetzung Kein Filter ]
1e Ubersetzung =
O nur Ausgangs- und Zielsprache [ In Merkliste i v
=
- Es erscheint folgender Dialog:
% Errorspy-Terminologie
Suchstring Aursgarzisie mibe Tiehprache T Filter
& e it B G B e e
Asonpmiscchrsung e emen Negel veritngen
Adrwremibor
Armeenderhan g
st peutscly
Angabevrzechns * Andwind
Engliscly
Avrw e * display
Aumwzhy entfamen
:::::-,‘I;“M‘w = Viorschisg Hir nese Benenning
Nt T | e [osi 9
e
ot ey
Benutrer Eommer 1a

Derusensatiniert

Datenachureriang | fmpresmm | Komsk:
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2. Entscheiden Sie hier, ob Sie eine neue Benennung zum aktiven Begriff oder einen
neuen Begriff vorschlagen mochten.

3. Wenn Sie sich fir eine neue Benennung entschieden haben, tragen Sie in die
entsprechenden Felder lhren Vorschlag ein. Der Vorschlag ist fiir die anderen Be-
nutzer nicht sichtbar.

Alternativ konnen Sie Gber das Meni lhren Vorschlag erstellen. Dazu gehen Sie wie
folgt vor:

1. Klicken Sie im Men( Begriff auf Vorschlage > Neuer Vorschlag.

- Sie haben nun die Moglichkeit, entweder einen Begriff oder eine Benennung vor-
zuschlagen.

" Einen neuen Begriff vorschlagen
® Eine neue Benennung vorschlagen

Wenn Sie einen neuen Begriff vorschlagen mdchten:

@® Einen neuen Begriff vorschlagen
 Eine neue Benennung vorschlagen

Vorschlag eines neuen Begriffs

Sprache | Deutsch . Benennung
Definition [ -
Status E i
1

Verwendung f E
Wortart I E
Kommentar

Sl N -|

Impressum | Kontakt

1. Aktivieren Sie das Optionsfeld Einen neuen Begriff vorschlagen, um einen neuen
Begriff vorzuschlagen.

2. Wabhlen Sie im folgenden Fenster die Sprache aus und geben Sie den Vorschlags-
begriff im Feld Benennung ein.

3. Geben Sie im Feld Kommentar bei Bedarf einen Kommentar ein.
Wenn in der Worterbuchstruktur weitere Felder wie z. B. Status, Verwendung
etc. als vorschlagbar eingetragen sind, konnen Sie auch diese befiillen.

v 4. Klicken Sie auf das Speichern-Symbol, um lhren Vorschlag zu speichern.

Wenn Sie eine neue Benennung vorschlagen mochten:
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4

Vorschlag einer neuen Benennung fiir Begriff 1006 7 (@)

Ablehnen

Deutsch
& Ablehnen

Englisch
s reject

Franzésisch
= Rejeter

Vorschlag fiir neue Benennung

Sprache Englisch V| Benennung refuse
Statis Freigegeben ﬂ 1
Verwendung Verboten ﬂl
Wortart Verb :J
Kommentar |
Obiekt Schaltflache j

Impressum | Kontakt

1. Wahlen Sie einen Eintrag in der Eintragsliste aus.
2. Klicken Sie im Meni Begriff auf Vorschldge > Neuer Vorschlag.
3. Aktivieren Sie das Optionsfeld Eine neue Benennung vorschlagen.

Im folgenden Fenster wird der ausgewahlte Eintrag mit der gespeicherten Be-
nennung angezeigt.

4. Wabhlen Sie die Sprache aus und geben Sie im Feld Benennung die Vorschlagsbe-
nennung ein.

5. Geben Sie im Feld Kommentar bei Bedarf einen Kommentar ein.
Wenn in der Worterbuchstruktur weitere Felder wie z. B. Status, Verwendung
etc. als vorschlagbar eingetragen sind, konnen Sie auch diese befillen.

6. Klicken Sie auf das Speichern-Symbol, um lhren Vorschlag zu speichern.

4.10.3 Vorschlag bearbeiten

Ein Benutzer mit regularen Benutzerrechten kann seine Vorschlage jederzeit anzei-
gen lassen und bearbeiten.

Nur ein Benutzer mit Administratorrechten ist in der Lage, die Vorschlage zu bearbei-
ten und in das Worterbuch aufzunehmen.

Zum Bearbeiten von Vorschlagen gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Men Begriff die Option Vorschldage bearbeiten aus.
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Vorschlagsverwaltung H |
Vorschlagsliste W Fhvargeschiagen
Sie sind Worterbuchadministrator. ¥ ammen
sl durfen alle Vorschisge fir das sktuelle worterbuch bearbeiten Clabgeishint
n vorschlagsart | Sprache Benennung Benutzername vorgeschlagen am Status
2 Neuer Begriff Deutsch Bagriff UB 2 i20]9-05-13r09:19:47 Lol
| Meue Benennung Deutsch Administratar uB 2 |2019-05-16T13:21:12 w
7 | Meue Benennung Franatsisch affichage Prajektranager 1 |2019-06-13115:02:18 o
8 Neuse Banennung Franzosisch point d'exclamation Projektmanager 1 I 2019-06-13T15:25:17 w

- Eine Liste der gespeicherten Vorschldge wird angezeigt. Sie enthalt neben einer
Nummerierung die Vorschlagsart, die Sprache, die Vorschlagsbenennung, den
Autor des Vorschlags, das Erstellungsdatum sowie eine Statusangabe mit den
moglichen Zustdanden Vorgeschlagen, Angenommen und Abgelehnt.
’WJ[ Aktivieren Sie die Optionen Vorgeschlagen, Angenommen und/oder Abgelehnt,
um die Vorschlagsliste nach diesen Kriterien zu filtern.
2. Klicken Sie auf einen Vorschlag in der Liste, um diesen Vorschlag bearbeiten zu
kdénnen.
ol PO @%H PV
3. Im folgenden Fenster kdnnen Sie nun die vorgeschlagene Benennung je nach
Bedarf andern und die Attribute aus der Worterbuchstruktur setzen bzw. andern:
z. B. dem Eintrag einen Status zuweisen (z. B. ,,Zu prifen”), eine Verwendung an-
geben, ein Beispiel hinzufligen, die Wortart angeben und einen Kommentar ein-
geben.
4. Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig sind, wahlen Sie am oberen rechten Bild-
schirmrand eines der folgenden Symbole aus:
Symbol Fion
@ Bricht den Vorgang ab.
' Loscht den gesamten Vorschlag aus der Vorschlagsliste.
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4.11Eintrdage importieren

4.11.1 Allgemein

Speichert den geanderten Vorschlag.

Lehnt den Vorschlag ab. Der Vorschlag wird aus der Vorschlags-
liste entfernt.

Nimmt den Vorschlag an. Der Vorschlag wird aus der aktiven
Vorschlagsliste entfernt und die Benennung bzw. der Begriff im
Worterbuch gespeichert.

Sie kdnnen einzelne Eintrage oder ganze Terminologielisten in LookUp importieren

und damit sehr schnell ein leeres Worterbuch mit einer grolen Anzahl an Eintragen

fullen.

4.11.2 Importformate

Der Eintrag oder die Terminologieliste muss dazu in Form einer Datei vorliegen, die

eines der folgenden Formate hat:

Format | Beschreibung

LookUp Die Importdatei in diesem Format ist eine CSV- oder XLS-Datei,
in der die Sprachen zu einem Begriff, also in einem Eintrag, in
Zeilen aufgefiihrt werden. In einer Zeile befinden sich in den
einzelnen Spalten alle Datenfelder zu einem Terminus.

Jeder Eintrag ist durch die Begriffsnummer gekennzeichnet. Die
Spalte LCID enthalt Kennungen fir die jeweiligen Sprachen. Je-
dem Terminus wird eine ID (Benennungs-ID) zugewiesen. Die
Benennungs-ID ist fiir den Import nicht erforderlich. Synonyme
zu einem Begriff sind dabei durch identische Begriffsnummern
gekennzeichnet.
Begriffsnummer Sprache LCID Benennungs-ID Wert

311 French 12 1345 Contréler les espaces dans ces situations

311 German 7 1346 Zeichen mit Leerzeichen priifen

365 English 9 3829 Module versions

365 French 12 3830 Version

365 French 12 3331 Version du module

366 French 12 4002 Numéro de version

366 English 9 4003 Version number

371 French 12 3850 mots ou caractéres

371 French 12 3851 Mots ou caractéres

371 English 9 3852 words or characters

414 English 9 2065 Demo version

414 French 12 2066 Version de démonstration

"dl | Wenn lhre Liste keine Begriffs-IDs enthalt, wird LookUp diese automatisch vergeben.
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"

70 |

Wenn Sie selbst Begriffs-IDs vergeben, um beispielsweise Synonyme zusammen zu
importieren, erhalten die importierten Begriffe beim Import andere IDs.

Wenn Sie beim Vergleichsimport die Begriffs-IDs heranziehen, werden die Eintrage
verglichen, die eine gemeinsame Begriffs-ID haben. Je nach Importeinstellungen (sie-
he unten) werden also Eintrage kombiniert bzw. Gberschrieben, wenn Begriffs-ID aus
LookUp und die von Ihnen vergebene Begriffs-ID libereinstimmen.

Format | Beschreibung

Termliste Wenn Sie vorhandene Terminologielisten importieren mochten,

(Sprachangabe miissen diese im CSV-Format vorliegen. Die Codierung dieser

in Spalten) Dateien muss Unicode/UTF-8 sein. In dieser CSV-Datei muss fur
jede Datenkategorie eine Spalte vorhanden sein. Ist in einer
Sprache ein Synonym vorhanden, steht dieses in einer gesonder-

ten Spalte.
Translation Wenn Sie vorhandene Translation Memories von SDL-Trados in
Memory LookUp als Terminologie importieren méchten, missen Sie diese

als Textdatei im Format .TXT mit Unicode als Zeichencodierung
exportiert haben.

TBX TermBase eXchange-Format. Hierbei handelt es sich um ein
standardisiertes Austauschformat fiir Terminologiedatenbanken,
das von vielen Herstellern von Terminologieverwaltungspro-
grammen unterstitzt wird. Weitere Informationen zum Standard
erhalten Sie auf der Website https://www.gala-global.org/tmx-
14b. Es ermoglicht den Austausch von Terminologiedatenbanken
zwischen unterschiedlichen Systemen, sofern diese den Standard
unterstiitzen. Wenn Sie Gber einen Terminologiebestand verf-
gen, der in einem anderen Terminologieverwaltungsprogramm
erstellt wurde und als TBX exportiert werden kann, kénnen Sie
die entsprechende TBX-Datei in LookUp importieren.

— <martif xsi:noNamespaceSchemaLocation="TE}c:V02 z:d" Type="TEX" xml:lang="en">
— <martifHeader>
— <fileDesc>
—<sourceDesc>
—<p>
TBX file, created via LookUp Export from termbase SAP Test at 09.12.2010 13:0%:00
<fp>
</sourceDesc>
<ffileDesc>
<fmartifHeader>
- <text>
= <hody>
— <termEntry id="2">
— <langSet xml:lang="en">
— <tig>
<term id="4">controlling agency</term>
<ftig>
<flangSet>
— <langSet xml:lang="de">
- <tig>
<term id="3">Organisation, verwaltende</termn>
<ftig=

[, PP

SpreadsheetML Dieser Import erfolgt liber einen eigenen Meniipunkt Import
SpreadsheetML. Damit sind als SpreadsheetML exportierte Wor-
terblicher gemeint, die in Excel bearbeitet und wieder importiert
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Format | seschreibung

werden konnen (siehe Abschnitt Export als SpreadsheetML-
Datei auf Seite 88).

4.11.3 Importeinstellungen

4.11.4 Uberblick

In der Praxis importiert man Terminologiebestdnde in eine bereits befiillte Daten-
bank. Die Importbestande enthalten teils neue Eintrage, teils Gberarbeitete Eintrage.
Es ist immer eine grofRe Herausforderung, die Informationen richtig zu importieren.

Die Importfunktion von LookUp bietet Ilhnen eine Vielzahl von Einstellungen.
1. Offnen Sie das Wérterbuch, in das die Daten importiert werden sollen.

2. Klicken Sie im Men( Datenaustausch auf Importieren.

LookUp7 / 662;

# Testworterbuch 1

Importieren _j

Importdefinition
Legen Sie die Einstellungen fir den Import fest.

Format
LookUp (Sprachen in Zeilen) ﬂ

Datei

C:\Temp\Export_38_ErrorSpy _ Durchsuchen...

Kodierung

utf-8 ~
Trennzeichen

{tab} v
Uberschriften befinden sich in Zeile
1 M

[ wern [ hosaccien |

Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt

w

Legen Sie im Fenster Importdefinition die Einstellungen fur den Import fest.

4. Wahlen Sie das Format der zu importierenden Datei aus.

b

Klicken Sie auf Durchsuchen und wéahlen Sie dann in |hrer Dateistruktur die zu
importierende Datei aus und klicken Sie auf Offnen.

6. Wabhlen Sie die Zeichencodierung aus.
Bei allen Importformaten muss die Zeichencodierung in Unicode vorliegen.

7. Wabhlen Sie in der Dropdownliste das Trennzeichen aus, das in der Importdatei
flr die Abgrenzung der einzelnen Datenkategorien verwendet wird.
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8. Geben Sie an, in welcher Zeile in der Importdatei die Uberschriften, d. h. die
Feldbezeichnungen enthalten sind.

9. Klicken Sie auf Weiter.

Im folgenden Fenster missen Sie zuweisen, welche Spaltenbezeichnung zu wel-
chem Feld gehéren soll. Die Uberschriften der Spalten der Importdatei werden
dabei in den Feldern unter Importierte Felder angezeigt.

10. Ordnen Sie den jeweiligen Feldern der Importdatei die Felder der Woérterbuch-
struktur zu.

LookUp7 / K_-\—\_

Abmelden  *
¢+ ErrorSpy-Terminologie
Importieren |

Zuordnung

Weisen Sie die Spalten den Feldern des Waérterbuches zu.

Importiere Felder in Feld

Begriffsnummer [v] |Begriffsnummer ~

Sprache ~ Sprache ﬂ

LCID ¥ | ~

Ber;ennungs-ID M B‘e}\ennungs-ID E

Wert o [wert El

Definition [~ Definition ﬂ <

sild v |sid EE;

Screenshot [~ |screenshot E| A

P B o o #

Status M |smtus EE4

Wortart [V |wortart j L4

E;enennungsque\le M Eenennungsquelle E "

Benennungskommentar E =Benennungsk.ommentafl.vj_' E 4

Kontextabhéngig v Kontextébhingig ﬂ <

Vergeben von = M Vergeben von ﬂ &

Verwendung [~ |verwendung ~

e B o =P

Vergeben am [¥ |Vergeben am EE4

Objekt M |Objekt ﬂ L

Seﬁe.rkung M Bemerkung E "

Homonym vorhanden E Homonym vorhanden ﬂ -

[ Relationen importieren

e s
F} | Die verschieden farbigen Pins zeigen an, auf welcher Eintragsebene sich die jeweili-

gen Felder befinden. Wenn Sie mit der Maus Uber einen Pin fahren, wird die jeweilige
Ebene angezeigt.

pin [sedeutung

Begriffsebene
o’ Sprachebene
Ei Benennungsebene

11. Klicken Sie auf Weiter.
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Bei der Zuordnung von Sprachen haben Sie die Moglichkeit, einzelne Sprachen auszu-
lassen. In diesem Fall werden nur die Sprachen importiert, die eindeutig zugeordnet

wurden.

#» ErrorSpy-Terminologie

Importieren
Sprachen
Ordnen Sie die Importsprachen den Sprachen des Waorterbuchs zu.
Sprachen in der Importdatei =~ Sprachen im Wérterbuch
'Englisch [9] MI Englisch [9] M
‘Deutsch [7] 9 Deutsch [7]

<]l
<]

| Franzosisch [12] |

ZURUCK WEITER ABBRECHEN

12. Klicken Sie auf Weiter.
13. Wahlen Sie im folgenden Fenster aus, wie mit Duplikaten, d. h. doppelten Eintra-

gen verfahren werden soll.

Folgende Optionen stehen in der Dropdownliste zur Verfligung:

[

Importieren

Wie sollen die Importdaten iibernommen werden?

Neue Eintrage erstellen
Mit Warterbuch vergleichen

—Zundos | wermen | asoneonen

Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt

Option [ seschreibung

Neue Eintrage Sie mochten einem leeren bzw. vorhandenen Waérterbuch

erstellen neue Eintrage (Begriffe) aus der Importdatei hinzufiigen.

Wenn die Importdatei Benennungen enthalt, die auch schon im Wérterbuch vorhan-
den sind, werden diese mit der Einstellung Neue Eintrage erstellen ebenfalls hinzu-
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gefligt und damit dupliziert. In diesem Fall ist die Option Mit Worterbuch vergleichen
vorzuziehen.

Option | eschreibung

Mit Worterbuch  Das Worterbuch enthalt bereits Eintrage (Begriffe mit einer

vergleichen oder mehreren zugeordnete Sprachen und Benennungen) und
Sie mochten diesen Eintragen weitere Benennungen aus der
Importdatei hinzufiigen bzw. vorhandene Eintrdge aktualisie-
ren.

4.11.5 Abgleich mit dem Wérterbuch

In der Alltagspraxis mochte man oft sein Wérterbuch mit externen Daten erganzen
oder aktualisieren. Dabei gibt es eine Vielzahl von Situationen wie beispielsweise die
folgenden:

e Eintrage aus dem Worterbuch enthalten Fehler oder veraltete Informationen.
Man mochte diese Daten mit dem Importbestand tberschreiben.

e Eintrage aus dem Worterbuch werden mit dem Importbestand erganzt (z. B.
neue Sprachversionen oder zusatzliche Feldinformationen).

e Importdaten enthalten teils neue Eintrage, teils bereits vorhandene Eintrage.
Man mochte die bereits vorhandenen Eintrage nicht verandern und nur die neu-
en Eintrage importieren.

Dies sind nur einige Einsatzbeispiele. Um der Vielzahl der Situationen aus der Alltags-
praxis gerecht zu werden, bietet LookUp eine sehr weit entwickelte Konfiguration
des Abgleichs und feingliedrige Importentscheidungen getrennt nach Begriffs-,
Sprach- und Benennungsebene.

Wenn Sie die Option Mit Worterbuch vergleichen ausgewahlt haben, wird folgendes
Fenster angezeigt, in dem Sie die Optionen fiir den Vergleich festlegen kénnen:
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LookUp7

7+ ErrorSpy- Terminologic

Wie sollen die iiber

Mit Warterbuch vergleichen ||

Importieren L ]

konfigurationsvarlagen | Default b e

Begriffe werden als felt, wenn

[ segriffsnummer

™ sprache German [ 7] vi

Banennungsnummer

A Benennung  und optional | Status b

o pegriffe, die keine Duplikate sind, neu anlegen

Behandlung von Duplikaten:

Duplikate abgleichen |

Parameter gleich sind:

Alle Begriffe, die mindestans eine Benennung In gleicher Sprache und mit gleichem Wert ven 'Status’ wiz ein
Begriff im Worterbuch enthalten, werden als Duplikate

| Abglelch liber Phvotsprache
Das Worterbuch wird mit den Duplikaten abgegilchen.

Begriffsebene: Individuelle Parameter werden (berschrieben.
S 3 i elar werdan nicht imp i
&vu‘wubt_wu: Irngfrvicluresllee Pgrdrrester werten koedunserd

Attribut als Gleichheitsbedingung
miglich

Alle Begriffe, die keine Duplikate sind, werden als newe Begriffe in das W

Uberschreiben

Vorhandene Attribute werden
Oberschrieben. Neus kemmen hinzu.
e Eembinieren

o Vorhandene Attribute bleiben.

—
— Neue kemmen hinzu,
Behandlung der Individuellen Felder: -é""— &
Begriffsebens Sprachebens Benennungsebens
Gberschreiben v nicht importieren > kombinieren ~
| zundck | [ werrer | ABBRECHEN

Zunachst mussen Sie festlegen, unter welchen Bedingungen ein Eintrag als Duplikat

erkannt werden soll.

1. Aktivieren Sie dazu im Bereich Begriffe werden als Duplikate behandelt, wenn

folgende Parameter gleich sind das oder die Kontrollkdstchen, die als Parameter

gelten sollen. Folgende Optionen stehen Ihnen zur Verfligung (Mehrfachauswahl

ist moglich):

Begriffsnummer Alle Begriffe mit einer Nummer, die es schon im Worterbuch gibt,
werden als Duplikate behandelt.

Sprache

Hier legen Sie fest, ob die Sprache ein Auswahlkriterium fiir Dup-
likate ist.

Dabei kdnnen Sie optional eine Pivotsprache festlegen. D. h. dass

nur die selektierte Sprache als Vergleichskriterium fir die Erken-

nung von Duplikaten festgelegt ist. Das ist beim Import verschie-

dener Sprachtabellen mit einer gemeinsamen Sprache (z. B.

Deutsch oder Englisch) sehr sinnvoll.

m

Wenn Sie nur Sprache auswahlen, ist dies nicht sinnvoll. Sie sollten zumindest 'Be-
griffsnummer’, '‘Benennungsnummer' oder 'Benennung' ebenfalls auswahlen. Wenn

Sie nur Sprache ausgewahlt haben, wird kein Import durchgefiihrt.

LookUp 7.0 | Die webbasierte Plattform fiir die Terminologieverwaltung

| 75



Mit LookUp arbeiten

"

76 |

Wenn Sie eine Pivotsprache (z. B. Deutsch) fiir den Abgleich auswahlen, missen Sie
bedenken, dass die Pivotsprache dann zum Abgleich bei JEDEM Begriff vorhanden
sein muss!

Benennungsnummer Alle Begriffe, die mindestens eine Benennung mit gleicher
Nummer wie ein Begriff im Worterbuch enthalten, werden
als Duplikate behandelt.

Benennung Alle Begriffe, die mindestens eine Benennung mit gleichem
Text wie ein Begriff im Worterbuch enthalten, werden als
Duplikate behandelt. Referenziert wird nur der erste gefun-
dene Begriff!

Zusatzlich haben Sie die Moéglichkeit, ein weiteres Feld zum
Benennungsabgleich heranzuziehen. Dies ist beim Vorhan-
densein von Homonymen (z. B. ,,Bank”) niitzlich.

Sie kénnen alle Optionen fiir die Kriterien miteinander verknipfen (Mehrfachaus-
wahl), um die Auswahl einzuschrénken.

Im Folgenden finden Sie einige Beispiele fiir Auswahlkriterien, die fir Duplikate an-
gewendet werden, wenn Sie Optionen miteinander kombinieren:

Options-

kombination

Begriffsnummer Alle Begriffe, die mit gleicher Nummer und gleicher deutscher

+ Sprache + Benennung schon im Worterbuch vorhanden sind, werden als
Pivotsprache Duplikate behandelt. Begriffe, in denen die Sprache Deutsch nicht
Deutsch vorkommt, werden nicht bericksichtigt!

Sprache + Alle Begriffe, die mindestens eine Benennung mit ibereinstim-
Benennungs- mender Nummer und Sprache enthalten wie ein Begriff im Wor-
nummer terbuch, werden als Duplikate behandelt.

Benennungs- Alle Begriffe, die mindestens eine Benennung mit gleicher Num-
nummer + mer und gleichem Text wie ein Begriff im Worterbuch enthalten,
Benennung werden als Duplikate behandelt.

Begriffsnummer Begriffe deren Begriffsnummer im Worterbuch vorhanden ist und
+ Benennung die mindestens eine Benennung mit tibereinstimmendem Text
enthalten, werden als Duplikate behandelt.

Sprache + Alle Begriffe, die mindestens eine Benennung in gleicher Sprache
Benennung wie ein Begriff im Worterbuch enthalten, werden als Duplikate
behandelt. Dazu kénnen Sie optional ein Feld aus der Eintrags-
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Options-

kombination

Sprache +
Benennungs-
nummer +
Benennung

Begriffsnummer

struktur als Kriterium festlegen, dass Sie aus der Dropdownliste
auswahlen kénnen.

Alle Begriffe, die mindestens eine Benennung mit Gibereinstim-
mender Nummer, Text und Sprache enthalten wie ein Begriff im
Worterbuch, werden als Duplikate behandelt.

Alle Begriffe, deren Begriffsnummer im Worterbuch vorhanden

+ Sprache + ist und die mindestens eine Benennung mit Gibereinstimmender
Benennungs- Nummer, Text und Sprache enthalten, werden als Duplikate be-
nummer + handelt.
Benennung

’51 | Begriffe, die den Kriterien fur Duplikate nicht entsprechen, werden als neue Eintrage

ins Worterbuch aufgenommen, wenn Sie dazu die Option Begriffe, die keine Dupli-

kate sind, neu anlegen aktiviert haben.

Ein besonderes M

erkmal von LookUp ist der granulare Import. Im unteren Teil des

Fensters konnen Sie je Ebene definieren, was mit Duplikaten geschehen soll:

2. Wabhlen Sie in
Optionen aus:

der Dropdownliste Behandlung von Duplikaten eine der folgenden

Nicht importieren

Duplikate
ersetzen

Duplikate
abgleichen

3. Wenn Sie sich

Duplikate werden nicht importiert.

Die vorhandenen Eintrdage werden mit den Importeintragen
Uberschrieben.

Die vorhandenen Eintrage werden feldweise mit den Im-
porteintragen verglichen.

fir die die Option Duplikate abgleichen entschieden haben, wahlen

Sie nun im Bereich Behandlung der individuellen Felder fiir die einzelnen Ein-

tragsebenen aus, wie die individuellen Felder behandelt werden sollen:

Uberschreiben

Kombinieren

Bereits belegte Felder werden bei Duplikaten mit den Importfel-
dern lberschrieben.

Zusatzliche Felder mit Daten werden falls vorhanden hinzugefigt.

Bereits belegte Felder werden bei Duplikaten mit den Importfel-
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dern nicht tberschrieben.

Zusatzliche Felder mit Daten werden falls vorhanden hinzugefiigt.

Nicht importie-
ren

Diese Felder werden bei Duplikaten nicht importiert.

4. Klicken Sie auf Weiter, um die Importdatei zu importieren. Dieser Vorgang kann

je nach GroRRe der Importdatei einige Minuten dauern.

5. Wenn der Import abgeschlossen ist, erhalten Sie eine Nachricht und kénnen nun
die Protokolldatei auf Importfehler prifen, indem Sie auf Logdatei 6ffnen klicken.

- Nun stehen lhnen die neuen Eintrage im Worterbuch zur Verflgung.

Die folgende Tabelle zeigt Ihnen einige Beispiele mit den Einstellungen Uberschrei-

ben und Kombinieren.

option | n Lookup

Begriffs-ID + Spra-
che + Benennung
gleich

Begriffsebene
tiberschreiben

Benennungsebene
tiberschreiben

Begriffs-ID + Spra-
che + Benennung
gleich

Begriffsebene
kombinieren

Benennungsebene

Begriff: 1

Definition: "Einga-
begerat fir Compu-
tersysteme"

Sprache: Deutsch

Benennung: Tasta-
tur

Status: Zu prifen

Begriff: 1
Definition: "Einga-
begerat fur Compu-
tersysteme"

Sprache: Deutsch

Begriff: 1

Definition: "Einga-
begerat flir Compu-
tersysteme zur
Eingabe von Daten
oder zum Auslésen
bestimmter Funkti-
onen."

Sprache: Deutsch

Benennung: Tasta-
tur

Status: Freigegeben

Verwendung: Er-
laubt

Sprache: Englisch

Benennung: Key-
board

Begriff: 1
Definition: "Einga-
begerat flir Compu-
tersysteme zur
Eingabe von Daten
oder zum Ausldsen

Begriff: 1
Definition: "Einga-
begerat flir Compu-
tersysteme zur
Eingabe von Daten
oder zum Auslésen

bestimmter Funkti-
onen."

Sprache: Deutsch

Benennung: Tasta-
tur

Status: Freigegeben

Verwendung: Er-
laubt

Sprache: Englisch

Benennung: Key-
board

Begriff: 1
Definition: "Einga-
begerat flir Compu-
tersysteme"

Sprache: Deutsch
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Eintrage importieren

Beispiel I:

kombinieren bestimmter Funkti-

Benennung: Tasta- ) Benennung: Tasta-
onen.
tur tur

Sprache: Deutsch

Status: zu priifen Status: zu prifen

Benennung: Tasta-

. Verwendung: Er-
ur

laubt

Status: Freigegeben
- e Sprache: Englisch

Verwendung: Er-

Benennung: Key-
laubt

board
Sprache: Englisch

Benennung: Key-
board

Die Konfiguration des Imports ist sehr leistungsfahig, weil der Benutzer unterschiedli-
che Parameter kombinieren kann. Das macht aber gleichzeitig die Konfigurationsar-
beit anspruchsvoll. Daher besteht die Moglichkeit, flr einzelne Importprozesse Stan-
dardkonfigurationen zu definieren, die man auswahlen kann.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie im rechten gelben Feld auf das Plus-Zeichen.

2. Tragen Sie im Feld Konfigurationsvorlage speichern unter den Namen lhrer Kon-
figuration ein.

3. Klicken Sie auf das Hakchen, um lhre Eingaben zu speichern.

Konfigurationsvorlage speichern unter | Meine_Konfiguration| o @

Es gibt im Terminologiealltag verschiedene Situationen, die unterschiedliche Im-
porteinstellungen beeinflussen. Zur besseren Veranschaulichung, geben wir hier eini-
ge Beispiele:

Ziel:
Eintrage im Worterbuch mit neuen Eintrdgen im Feld ,Definition” ergdnzen.

Vorbereitung:

Importdatei anlegen, in der die jeweiligen Begriffe mit der entsprechenden Definition
gespeichert sind. In dieser Datei sind die Begriffs-IDs wie im LookUp-Format zuge-
ordnet (siehe Eintrage importieren auf Seite 69).

Vorgehensweise:

1. Wahlen Sie die Option Mit Worterbuch vergleichen aus.

2. Wahlen Sie dann z. B. die Option Begriffsnummer aus und
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Beispiel II:

3

3. bei Behandlung individueller Felder auf Begriffsebene Uberschreiben und bei
den anderen Ebenen Nicht importieren (unter der Annahme, dass sich die Defini-
tion auf Begriffsebene befindet).

- Die Definition wurde den Eintrdgen des Worterbuchs hinzugefigt, die dieselbe

Begriffsnummer haben wie in der Importdatei.
Ziel:

Sie mochten in ein bestehendes Worterbuch Eintrage aus zwei Listen ("Deutsch-
Englisch" und "Deutsch-Franzésisch") hinzufligen. In diesen Listen befinden sich un-
terschiedliche Eintragstypen:

e teils gemeinsame Begriffe,

e teils neue Begriffe,

e teils Duplikate

Vorbereitung:

Zwei Importdateien als Termliste CSV-Format anlegen.

Vorgehensweise:

1. Die beiden Listen nacheinander importieren. Die erste Liste wird in ein leeres
Woérterbuch mit der Option Neue Eintrage erstellen importiert. Die zweite mit
folgenden Optionen:

Wahlen Sie die Option Mit Worterbuch vergleichen aus.

2. Wabhlen Sie dann z. B. die Option Sprache + Deutsch als Pivotsprache + Benen-
nung aus und

3. bei Behandlung individueller Felder auf Benennungsebene Kombinieren und bei
den anderen Ebenen Nicht importieren.

- Vorhandene Eintrage im Worterbuch wurden ergénzt. Neue Eintrage wurden
importiert.

Wenn Sie nur die Sprache ohne Begriffsnummer als Ubereinstimmungskriterium
nennen, dann wird die erste importierte Sprache (z. B. erste Spalte einer CSV-Tabelle)
als Basis genommen.

Wenn lhr Wérterbuch oder lhre Importdatei Homonyme enthélt, kann u. U. eine
falsche Zuordnung erfolgen.

4.11.6 Import von Homonymen

80 |

In der Praxis kdnnen Worterblicher und Importlisten Homonyme enthalten. Es ist
daher wichtig, einen Mechanismus zu haben, um zu vermeiden, dass eine importierte
Benennung dem falschen Begriff zugeordnet wird. LookUp erkennt Homonyme so-
wohl im Woérterbuch als auch in der Importliste und warnt den Benutzer. Der Benut-
zer wird bei Homonymen gebeten, eine Entscheidung zu treffen:
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LookUp7

% Neues Wikrterbuch

Importieren 1)

Konflikt fir Benennung “Edelstahl”

Importhegrifl Edelstahl &-1

Deutsch
E

Importbegriff Edelstahl &-2

Deutsch

Wiederlandiseh
RVS

Ehacht
FeRIGS LN

Hier hat der Benutzer folgende Auswahl:

Zuordnung
zZu einem
vorhandenen
Begriff

Mit neuem
Begriff
kombinieren

Als neuen
Begriff
importieren

Nicht
importieren

LookUp listet die Begriffe auf, die eine Gbereinstimmende
Benennung enthalten. Dabei werden Informationen mit auf-
gefiihrt, die sich auf Begriffsebene befinden. Der Benutzer
kann dann Uber einen Radiobutton festlegen, fiir welchen
Begriff er sich entscheidet.

Das Homonym befindet sich in der Importliste und nicht im
LookUp-Worterbuch. Der Benutzer kann die Benennung ei-
nem Begriff aus der Importliste zuordnen. Diese Auswahl
andert sich dynamisch auf Basis der festgelegten Entschei-
dungen (bei Vorhandensein mehrerer Homonyme fiir eine
Benennung).

Der Benutzer importiert die Benennung als neuen Begriff.

Der Benutzer importiert die Benennung nicht. In der Log-
Datei kann er nachlesen, welcher Begriff nicht importiert
wurde.

4.11.7 Import von SpreadsheetML-Dateien

Flr den Import dieser Dateien brauchen Sie keine besonderen Einstellungen vorzu-

nehmen, da sie von LookUp generiert wurden und bereits alle erforderlichen Impor-

tinformationen enthalten.
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Um SpreadheetML-Dateien zu importieren, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im Meni Datenaustausch wahlen Sie den Befehl Import SpreadsheetML aus.

2. Nachdem Sie die gednderte Datei ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltfla-
che Importieren.

- Es 6ffnet sich ein Ubersichtsfenster, in dem die durchgefiihrten Anderungen zu-
sammengefasst sind:

LookUp7 / {DOE;

# ErrorSpy-Terminologie

In der Importdatei enthaltene Informationen

Worterbuch ErrorSpy-Termineclogie
exportiert von Worterbuch Admin (Warterbuchadmin)
exportiert am 2019-05-23 11:36:227
Version LookUp 8.040 --—- 2019-04-11 15:00

Anderungen des Worterbuchs durch den Import

Hinzufiigen Ersetzen Lischen
Begriffe 0 0 0
1 2 0
Werte auf Begriffsebene 0 0 0
Werte auf Sprachebene 0 0 0
Werte auf Benennungsebene| 19 4 4

o

Datenschutzerk\arung | Impressum | Kontakt

3. Sie kénnen entweder gleich auf die Schaltflache Importieren klicken, oder erst
die Details der Anderungen priifen, indem Sie auf die Schaltfliche Priifen klicken.

4. In diesem Fall erhalten Sie eine Ubersicht der Anderungen. Sie haben in diesem
Stadium noch die Méglichkeit, den Import abzubrechen oder einzelne Anderun-
gen auszulassen, indem Sie das entsprechende Kontrollkastchen deaktivieren.
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5. Um den Import fortzusetzen, klicken Sie auf die Schaltflache Alle ausgewahlten
Anderungen ausfiihren.

4.12Worterbucheintriage exportieren

4.12.1 Allgemein

m
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Sie kénnen die Ergebnisse einer Suche oder auch ganze Worterbilcher exportieren.

Erstellen Sie regelmaRig eine Sicherung lhres Worterbuchs, indem Sie den gesamten
Inhalt in LookUp-Format exportieren.

1. Offnen Sie das Wérterbuch, aus dem Sie Eintrige exportieren méchten.

2. Fihren Sie eine Suche aus, wenn Sie nur bestimmte Eintrage des Worterbuchs

exportieren mochten. Falls Sie das gesamte Worterbuch exportieren moéchten,
koénnen Sie diesen Schritt liberspringen.
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\i

LookUp7 / 668

< ErrorSpy-Terminologie

Exportieren | ]
Wahlen Sle das Format aus, in das Sie die T
Daten exportieren mdchben. LookUp b
Wahlen Sie was Sie exporticren méchten Komplettes Warterbuch exportieren )

®alle Benennungen aller ausgewahliten Sprachen. Alle Sprachen in einer Datel,
TiNicht Ubersetzte Benennungen der Ausgangssprache. Eine Exportdatel fur jede ausgewahite Sprache.
Cilbersetzte Benennungen der Ausgangssprache. Eine Exportdatel fur jede ausgewahite Sprache.

Calle Benennungen in der Merkliste exportieren.

Henennungshistorie exportiersn a

Relationen exportieren (]

Wahlen Sie die Sprachen aus, die -
exportiert werden scllen.

MiChinesisch
MDeutsch
MEnglisch
MFranzasisch
italian
Bhapanisch
Mniederiandisch
Mischwedisch
Mispanisch

Datenschutzerklidrung | Impressum | Kontakt

3. Wabhlen Sie im Meni Datenaustausch die Option Exportieren aus.

4. Wabhlen Sie das Exportformat aus. Es stehen folgende Formate zur Verfligung:

m Beschreibung

LookUp- Die Exportdatei in diesem Format ist eine CSV- oder XLS-Datei, in der

Format die Sprachen zu einem Begriff, also in einem Eintrag in Zeilen aufge-
flihrt werden. In einer Zeile befinden sich in den einzelnen Spalten
alle Datenfelder zu einem Terminus.

Jeder Eintrag ist durch die Begriffsnummer gekennzeichnet. Die Spal-
te LCID enthalt Kennungen fir die jeweiligen Sprachen. Jedem Ter-
minus wird eine ID (Benennungs-ID) zugewiesen. Synonyme zu einem
Begriff sind dabei durch identische Begriffsnummer gekennzeichnet.

Begriffsnummer Sprache LCID Benennungs-ID Wert
311 French 12 1345 Contraler les espaces dans ces situations
311 German 7 1346 Zeichen mit Leerzeichen priifen
365 English 9 3829 Module versions
365 French 12 3830 Version
365 French 12 3831 Version du module
366 French 12 4002 Numéro de version
366 English 9 4003 Version number
371 French 12 3850 mots ou caractéres
371 French 12 3851 Mots ou caractéres
371 English 9 3852 words or characters
414 English 9 2065 Demo version
414 French 12 2066 Version de démonstration
TBX TermBase eXchange Format. Hierbei handelt es sich um ein standar-
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m Beschreibung

disiertes XML-basiertes Austauschformat fiir Terminologiedatenban-
ken, das von vielen Herstellern von Terminologieverwaltungspro-
grammen unterstitzt wird. Weitere Informationen zum Standard
erhalten Sie in der Norm ISO 30042:2019. TBX ermoglicht den Aus-
tausch von Terminologiedatenbanken zwischen unterschiedlichen
Systemen, sofern diese den Standard unterstitzen.

— <martif xsinoNamespaceSchemaLocation="TEXcsV02 x5d" Type="TEX" xml:lang="en">
- <martifHeader>
— <fileDesc>
—<sowrceDese>
—<p>
TBX file, created wia LookUp Export from termbase SAP Test at 09.12.2010 13:09:00
<fp=
</sourceDesc>
<ffleDesc>
<fmartifHeader>
— <text>
= <hody=
— <termEntry id="2">
— <langSet xml:lang="en">
— <tig>
<=term id="4">controlling agency<iterm>
<ftig=
<flangSet>
— <langSet xml:lang="de">
— <tig>
<term id="3">Orgamsation, verwaltende</term=>
<ftig=

Y PR,

Spread- SpreadsheetML ist eine von Microsoft fiir Microsoft Excel entwickelte

sheetML XML-basierte Auszeichnungssprache. SpreadsheetML-Dateien kon-
nen in Excel ge6ffnet und bearbeitet werden. LookUp bietet in die-
sem Format verschiedene Konfigurationsmoglichkeiten, die weiter
unten beschrieben werden (siehe Abschnitt Export als Spread-
sheetML-Datei auf Seite 88).

MultiTerm  SDL MultiTerm ist ein proprietdres Format von SDL Plc. Mit dieser
Exportoption kdnnen Inhalte von LookUp als MultiTerm-kompatible
XML-Datei exportiert werden. LookUp kann ebenfalls eine Termbase-
Definition (XDT-Datei) exportieren, mit der ein neues Worterbuch in
MultiTerm angelegt werden kann.

5. Inden folgenden Bereichen stehen Ihnen verschiedene Optionen fiir den Export
von Worterbuchinhalten zur Verfligung. Wahlen Sie die Optionen aus, die Sie be-
notigen. Die Option Benennungshistorie exportieren ist fiir den Fall niitzlich,
dass Sie ein Worterbucharchiv erstellen méchten. Damit werden die protokollier-
ten Aktionen an den Begriffen / Benennungen exportiert, sofern fiir das Worter-
buch die Option Historie fiir individuelle Felder erzeugen aktiviert wurde.

6. Klicken Sie auf eine der beiden Schaltflachen, um festzulegen, ob Sie die Sucher-
gebnisse exportieren oder ein Komplettes Worterbuch exportieren mochten.

7. Der Export wird ausgefiihrt. Nach Abschluss des Exports wird ein Link angezeigt.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf diesen Link, um die Exportdatei herun-
terzuladen und speichern Sie sie an einem beliebigen Speicherort.
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4.12.2 Homonymlisten exportieren

Wenn Sie einen Uberblick tiber die im Wérterbuch vorhandenen Homonyme erhalten
mochten, konnen Sie die Homonym-Exportfunktion von LookUp verwenden.

1. Wahlen Sie zuerst im Meni Datenaustausch die Option Exportieren aus. Es er-
scheint folgendes Fenster:

LookUp7

“r Errorspy-Terminologie
Fxparticren &

Lokiop [l

wiahien S & s
Cuten exportieren méshten.

Sushergebriuse expameren
Fomgieites Werlembuin sxptieren
Wikien S was Sin weportieren. méchben oyt enporherin

e Buspemthine Sprache

ot T gede meawwabile Soracha.

2. Unter Wahlen Sie was Sie exportieren mochten wahlen Sie Homonyme expor-
tieren.

3. Wabhlen Sie die Sprachen aus, aus denen die Homonymliste generiert werden soll.

- Das Ergebnis ist eine CSV-Datei in LookUp-Format, die folgendermaRen aussieht:

Begriffsnummer Sprache LCID Benennungs-ID Wert
209 German 7 795 Ausgabeverzeichnis
1083 German 7 792 Ausgabeverzeichnis
734 German 7 2964 INI-Pfad
735 German 7 33939 INI-Pfad
998 German 7 863 Auswahl entfernen
1209 German 7 859 Auswahl entfernen
1751 German 7 4718 kontextsensitive Hilfe
1752 German 7 4719 kontextsensitive Hilfe
240 English 9 124 shortcut
761 English 9 4742 shortcut
498 English 9 1579 Close
1307 English 3 4740 Close
894 English 9 2360 register
1626 English 9 2357 register

Sie kénnen dann die Liste durcharbeiten und eventuell in LookUp Eintrdage zusam-
menfiihren (siehe dazu Abschnitt Eintrage zusammenfiihren auf Seite 63.)
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4.12.3 Sprachpakete exportieren

Wenn Sie mehrere Sprachen in LookUp verwalten, mochten Sie eventuell Sprachpaa-
re exportieren, in denen die Sprachen exportiert werden, die entweder eine Entspre-
chung in der anderen Sprache haben oder noch keine. Das ist z. B. niitzlich, wenn Sie
Ubersetzern Listen geben méchten, in die sie eine Ubersetzung eintragen kénnen.
Zusatzlich kdnnen Sie diese Exportoptionen mit einem Filter (z. B. einer Abfrage)
kombinieren und diese Sprachpaare nur fir die Eintrdge herausgeben, die Sie selek-
tiert haben.

1. Wahlen Sie zuerst im MenU Datenaustausch die Option Exportieren aus. Es ste-
hen lhnen folgende Exportmaglichkeiten zur Verfliigung:

Alle Benennun-  Das Worterbuch wird fiir die ausgewahlten Sprachen vollstandig
gen aller ausge- exportiert.

wahlten Spra-

chen.

Nicht libersetzte Es gibt je Sprachpaar eine getrennte Datei. In dieser Datei ste-

Benennungen hen die Benennungen ohne Ubersetzung. In der gewiinschten

der Ausgangs- Zielsprache werden diese Benennungen in der Originalsprache

sprache wiederholt, damit sie von Ubersetzern tiberschrieben werden
kénnen.

Alle einzelnen Sprachpaardateien werden in einer gemeinsamen
Datei gezipped.

Ubersetzte Es gibt je Sprachpaar eine getrennte Datei. In dieser Datei ste-
Benennungen hen die Benennungen mit Ubersetzung.

der Ausgangs-

sprache

Alle Benennun-  Die Benennungen, die Sie in Ihre Merkliste aufgenommen ha-
gen in der Merk- ben, werden exportiert. Sie konnen diese Merkliste jederzeit
liste exportieren leeren und neu auffillen.

2. Wahlen Sie die Option Nicht libersetzte Benennungen der Ausgangssprache.

- In diesem Fall wird automatisch das Kontrollkistchen mit der ersten Sprache
aktiviert. Diese Ausgangssprache ist nicht deaktivierbar.
Wenn Sie die Ausgangssprache andern mochten, missen Sie zuerst die Export-
funktion verlassen und in der Bearbeitungsleiste die Ausgangssprache entspre-
chend auswahlen.

3. Die weiteren gewiinschten Sprachen kénnen aktiviert werden.
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4. Klicken Sie nach Wunsch auf Komplettes Worterbuch exportieren oder auf Su-
chergebnisse exportieren

- Eine Zip-Datei wird generiert.

A B c D E F G
1 |BegriffsnumliSprache LCID Term id Wert Definition Screenshot
26 1019 German 7 1086 bereinigen
28 T 7
29| 1020 English 9 0 bereinigt
30 1022 German 7 1137 Beschreibung des Akronyms
31 | 1022 English E 0 Beschreibung des Akronyms
32 1024 German 7 1232 Dezimalzeichen
a3 | 1024 English 9 0 Dezimalzeichen
34 1025 German 7 2171 Dokument neu einlesen
35| 1025 English 3 0 Dokument neu einlesen
36 1026 German 7 2172 Dokument schlieffen
37 | 1026 English 9 0 Dokument schliefen
38 1027 German 7 2175 Dokumentenfenster
39 1027 English 3 0 Dokumentenfenster
40 1028 German 7 2189 Doppelte Satzzeichen
41 1028 English E 0 Doppelte Satzzeichen

Das Dateiformat jeden Sprachpaars erlaubt eine Ubersetzung mit Translation-
Memory-Systemen. AnschlieRend kénnen die Gbersetzten Eintrage wieder importiert
und Uber die Begriffsnummer in LookUp richtig zugeordnet werden.

4.12.4 Historie exportieren

Diese Option ist flir den Archivierungsexport niitzlich. Zusatzlich zu den Begriffen und
Benennungen kann noch die Benennungshistorie exportiert werden. Das ist z. B.
natzlich fur den Fall, dass ein Worterbuch aufgrund eines Importfehlers geleert wur-
de und mit dem archivierten Bestand neu befiillt werden muss.

4.12.5 Relationen exportieren

Wenn Sie tiber das Wissensmodul verfiigen, konnen Sie die Relationen exportieren.
Dazu aktivieren Sie die das Kontrollkastchen Relationen exportieren.

4.12.6 Export als SpreadsheetML-Datei

88 |

Flr die Pflege der Worterbuchinhalte kann es sehr praktisch sein, die bendtigten
Daten nach Excel zu exportieren und dort zu bearbeiten. Man kann dabei Funktionen
von Excel, wie sortieren oder filtern, verwenden und mehrere Anderungen auf ein-
mal durchfiihren (z. B. fir mehrere Benennungen einen Wert in ein Feld einfligen).
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LookUp bietet nun einen Export als SpreadsheetML-Datei. Beim Export werden die
Daten exportiert, die der Benutzer auswahlt. Es gibt unterschiedliche Exportkonfigu-
rationen. LookUp exportiert neben den ausgewahlten Eintragen auch Verwaltungsin-
formationen wie Begriffsadresse in der Datenbank. Damit kann ein zuverlassiger Re-
import der bearbeiteten Daten erfolgen.

Um Daten als SpreadsheetML-Datei zu exportieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menl Datenaustausch auf Exportieren und wahlen Sie im néchs-
ten Fenster als Exportformat LookUp-Excel.

- Es erscheint folgendes Fenster:

LookUp7 r’bBG'.'

inhalt der Exportiasetie festiogen

[ ey R e——— ey [N ] [ e [ ey [ ey

Bei der Gestaltung der Excel-Daten haben Sie folgende Optionen:

Moglichkeit Beschreibung

Eine Zeile pro Begriff — jede Diese Option ist auszuwahlen, wenn alle Benennun-

Benennung in einer eigenen  gen in einer einzigen Zeile zu exportieren sind. Bei

Tabellenzelle vielen Sprachen, Synonyme und Attributen entste-
hen sehr viele Spalten und die Breite der Excel-
Tabelle ist sehr groR.

[oer._Jaiid._Jen e Jenz  [ace [oe  [awe rn |
o LE) PC

Computer Rechner

Mehrere Zeilen pro Begriff—  Es gibt eventuell mehrere Zeilen pro Begriff, falls mehr
nur je eine Benennung jeder  als eine Benennung in einer Sprache vorkommen. In
Sprache pro Zeile diesem Fall gibt es so viele Zeilen wie es Synonyme gibt.
Jede Zeile enthélt eine Benennung. Alle Benennungen
eines Begriffs werden durch eine gemeinsame Begriffs-

nummer verbunden.
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(10Dt _|8id |Sprache Term __|Atr.1 | Atte2 |
DE

Rechner

i
1 EN PC
1 EN Computer
& DE Maus
Eine Zeile pro Begriff - alle Hier gibt es eine feste Anzahl von Spalten und nur

Benennungen einer Sprache  eine Zeile pro Begriff. Wenn in einer Sprache meh-
in einer Tabellenzelle rere Benennungen zu einem Begriff gehoren, wer-
den sie in derselben Zelle geschrieben und durch

einen Strich getrennt.
(10 |Def. [Bid |EN At [0E At |
1 PC

Rechner  Erlaubt

Computer Verboten

Desktep  Verboten

& Mouse Maus

Im Feld Mehrere Werte eines Feldes in eine Zelle schreiben konnen Sie bestimmten,
ob mehrere Attributwerte (falls vorhanden) einer Benennung in eine gemeinsame
Zelle geschrieben werden sollen.

Wenn Sie das Tabellenformat definiert haben, kénnen Sie die Sprachen und Felder
auswabhlen, die exportiert werden sollen.

2. Klicken Sie die Sprachen und Felder an, die exportiert werden sollen.

Sie haben die Moglichkeit, fiir einzelne bzw. fiir alle Sprachen Filter auszuwahlen, um
nur bestimmte Benennungen zu exportieren.

3. Wenn Sie den Export konfiguriert haben, klicken Sie auf Exportieren.
4.12.7 Bearbeiten der SpreadsheetML-Datei

Die exportierte Datei ist eine XML-Datei, die sich in Microsoft Excel 6ffnen und bear-
beiten l&sst.
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555 &t &lt; +Unklar << Remove +Verboten
Entfernen +Freigegebe |- e — — e
77777 n +Erlaubt Clear +Erlaubt
entfernen e s +Zeichenkett |—— = e +Schaltflach
————— +Verboten |e Del +Unkiar e
l6schen = s —— = = =
+Meldung |delete +Erlaubt +Static
remove +Erlaubt
+Schaltflach
2 e
f457 << Zuruck +Erlaubt << Back +Unklar
————— — = e o — == +Zeichenkett
Vorheriger +Unklar Back +Erlaubt (e
77777 == == +Gruppenfel |-——- = — m—
Zuruck +Unklar  |d Past +Unklar
s —— — == +Schaltflach
Previous +Unkiar e
+Zeichenkett =
e
+Zeichenkett
e
3 r.

Sie konnen in dieser Excel-Datei alle Feldinhalte editieren oder l6schen.

Die Tabelle ist horizontal zweigeteilt. Links steht das, was der Benutzer sieht und
editieren kann, rechts stehen die IDs, die LookUp fiir den Re-Import bendotigt. Sie
dirfen nur die Felder editieren, die in der Spalteniiberschrift in eckigen Klammern
die Feldbezeichnungen enthalten. In der rechten Halfte der Exceltabelle befinden
sich grau hinterlegte Spalten, deren Uberschriften nur Ziffern mit vorgesetzter Raute
in eckigen Klammern enthalten. Diese Spalteninhalten diirfen auf keinen Fall editiert
werden, denn sie ermédglichen die richtige Zuordnung ihrer Anderungen in der Da-
tenbank.

Sie kénnen, wenn Sie mochten, die Tabelle umsortieren oder Inhalte filtern.

Wenn Sie alle Anderungen durchgefiihrt haben, speichern Sie die Datei im XML For-
mat erneut.

4.12.8 Export als MultiTerm-Datei

LookUp kann den Inhalt als MultiTerm-kompatible XML-Datei exportieren.
Um dies zu tun, gehen Sie wie folgt vor:
1. Wahlen Sie in der Auswabhlliste das Format MultiTerm aus.

- Im Exportdialog erscheint folgender Bereich:

MultiTerm-Export konfigurieren
¥ Wiarterbuchdefinition generieren (XDT-Datei)
¥ XDT-Datei: alle Sprachen des LookUp-Wérterbuchs ibernehmen

Benennungshistorie exportieren (#history#)
Benennungskemmentare exportieren (#comment#)
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2. Im Dialogbereich MultiTerm-Export konfigurieren wahlen Sie die gewlinschten
Optionen aus.

LookUp bietet Ihnen die Moglichkeit, nicht nur die Daten in das von MultiTerm defi-
niert XML-Importformat zu exportieren, sondern auch die MultiTerm-
Wérterbuchdefinitionsdatei (XDT) zu exportieren. Somit kénnen Sie vor Uberset-
zungsprojekten relativ schnell neue MultiTerm-Woérterblicher erstellen, die Sie mit
aktuellen LookUp-Daten an den Ubersetzer weitergeben.

4.12.9 Export als TBX-Datei

LookUp kann den Inhalt als TBX-Datei exportieren. Allerdings gibt es verschiedene
TBX-Dialekte, die Sie beim Export selektieren kénnen.

Um dies zu tun, gehen Sie wie folgt vor:
1. Waéhlen Sie in der Auswabhlliste das Format TBX aus.

- Im Exportdialog erscheint folgender Bereich:

Wahlen Sie das Format aus, in das Sie die

Daten exportieren maochten. ¥Bx ¥ [Nt || Mukiieay i

Schema
Transit

Wahlen Sie was Sie exportieren machten Komplettes Warterbuch expi ACr0SS

2. Im Dialogbereich Version wahlen Sie die gewiinschte Option aus.

4.13 Struktur eines Worterbuchs bearbeiten

"
"

92 |

Sie kdnnen die Struktur eines vorhandenen Worterbuchs dndern. Dabei kann das
Worterbuch bereits Eintrage enthalten.

Fir die Anderung der Wérterbuchstruktur miissen Sie zumindest die Rechte des Wor-
terbuchadministrators haben.

Wenn Sie Felder I6schen, in denen sich bereits Daten befinden, werden diese Daten
endglltig geloscht. Die Benennung selbst und die nicht geldéschten Felder des Ein-
trags bleiben erhalten.

Zur Bearbeitung der Struktur eines Worterbuchs gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Men(i Wérterbuch auf Struktur bearbeiten und wahlen Sie eine
der beiden Optionen (bei entsprechenden Rechten: Aktuelles Worterbuch oder
Worterbuch auswdhlen) aus. Wenn Sie die Struktur des gedffneten Worterbuchs
bearbeiten mdchten, klicken Sie auf Aktuelles Worterbuch. Wenn Sie die Struk-
tur eines anderen Worterbuchs bearbeiten mochten, klicken Sie auf Wérterbuch
auswahlen. Wahlen Sie das gewlinschte Woérterbuch aus der Liste aus und klicken
Sie auf Bearbeiten.

2. Die folgenden Schritte sind dieselben wie beim Anlegen eines Wérterbuchs. Sie
kénnen Anderung am Namen (Reiter Aligemein), an den Sprachfeldern (Reiter
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Sprachen), an den Beschreibungsfeldern, an der Eintragsstruktur (Reiter Indivi-
duelle Felder), an den Benutzergruppen (Reiter Benutzergruppen), an den Be-
nutzern (Reiter Benutzer) und an den Benutzerrechten (Reiter Benutzerrechte)
vornehmen.

Grundsatzlich konnen Sie alle Felder in der Eintragsstruktur bearbeiten, die keine
Systemfelder sind, d. h. hinzufiigen, I6schen, dndern, verschieben oder umbe-
nennen.

3. Wenn die Struktur des Worterbuchs fertig bearbeitet wurde, klicken Sie auf das
Hakchen oben links. Sie konnen diese neue Struktur als Vorlage speichern. Weite-
re Informationen hierzu finden Sie unter Vorlagen erstellen auf Seite 41.

4.14Datensatzsperre freigeben

Wenn mehrere Benutzer gleichzeitig auf einen Eintrag (=Datensatz) zugreifen und ein
Benutzer mochte den Eintrag bearbeiten, ist der Eintrag gesperrt. Wenn ein Benutzer
den Eintrag wieder schliet und nicht gleich freigibt, kann ihn der zweite Benutzer
freigeben, indem er im Meni Begriff auf Datensatzsperren freigeben klickt. Die
Nachricht ,,Die Datensatzsperren wurden freigegeben” zeigt an, dass die Sperre auf-
gehoben ist und der Eintrag bearbeitet werden kann.

Worterbuch aktualisieren

Sie kdnnen die Anzeige fir Ihr Worterbuch jederzeit aktualisieren. Dies kann erfor-
derlich sein, wenn Sie z. B. Anderungen an einem Wérterbuch vorgenommen haben
und dies in der Termliste aktualisieren méchten.

Sie haben im Menli Wérterbuch > Struktur bearbeiten > Ersetzungen eine pauschale
Anderung vorgenommen. Um diese Anderung in der Termliste anzuzeigen, klicken Sie
im Menli Worterbuch auf Aktualisieren.
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5 Qualitatssicherung und Statistik

5.1 Allgemein

Die Analyse-Funktion gehort zum optional bestellbaren Qualitatssicherungsmodul. In
diesem Kapitel finden Sie die nétigen Hinweise, um die Analyse-Funktion von LookUp
zu benutzen. Sie erfahren:

B welche statistischen Daten Ihnen LookUp liefert,

B was sie flir die Qualitatssicherung bedeuten,

B wie Sie damit fehlerhafte Eintrdage finden und bearbeiten kénnen und
|

welche Suchworter eingegeben wurden sowie welche Benennungen u. U. im
Worterbuch fehlen.

5.2 Statistiken

Die Statistik- und Analysefunktion wird im Menl Woérterbuch > Analyse aufgerufen.
Es 6ffnet sich ein Dialogfenster mit 7 Datenreitern (wenn Sie Uber das Wissensmodul
verfligen, zusatzlich der Reiter ,Relationen”), die verschiedene statistische Aspekte
der Terminologiedatenbank behandeln. Es handelt sich um folgende Reiter:

Raiter | peschveibung

Allgemein Statistik tber die Anzahl der Begriffe, Benennungen und
individueller Felder.

Ubersetzungen Ubersetzte Begriffe je Sprache.

Deckungsgrad Durchschnittliche Anzahl der Benennungen pro Begriff je
Sprache.

Felder und Werte Anzahl der Eintrage pro Feld. Anzahl fehlerhafter Feldinhal-
te.

Benennungshistorie  Suchfilter fiir gednderte Benennungen.
Attributhistorie Suchfilter fiir gednderte Attribute.

Suchlaufe Nach welchen Benennungen bzw. Begriffsnummern wurde
gesucht. Haufigkeit der Suche und Zeitraumangabe.

Relationen Wenn das Wissensmodul vorhanden ist, ein Uberblick tiber
die vorhandenen Relationen.
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5.2.1 Reiter "Allgemein”
Dieser Reiter enthalt allgemeine statistische Daten lber die Anzahl der Begriffe, Be-
nennungen und individueller Felder (z. B. "Status").

In einer Tabelle kann der Benutzer fiir jede Sprache sehen, wie viele Begriffe in der
entsprechenden Sprache eine Benennung haben. Daraus ergibt sich der Deckungs-
grad der jeweiligen Sprache in Bezug auf die Begriffe in der Datenbank.

LookUp7 / 6—6;;

Wéorterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

S

‘:m; Analyse des Worterbuchs "ErrorSpy-Terminologie™
ALLGEMEIN || O DEC FELDER UND WERTE =~ BENENNUNGSHISTORIE = ATTRIBUTHISTORIE SUCHLAUFE RELATIONEN

Uberblick

Name des Worterbuchs: ErrorSpy-Terminologie

Beschreibung: Testworterbuch fur LookUp-Doku

Eigner: LOOKUP

Anzahl Sprachen: 9 (4 davon ganz ohne Benennungen)

Anzahl der Begriffe: 1402

Anzahl der Benennungen: 4658

Anzahl der Werte: 15225

Sprache Begriffe Benennungen Deckungsgrad
Chinesisch 953 1050 | I 7 5 7 %
Deutsch 683 784 I 5, 72 %

Englisch 1241 1432 I 5, 52 %
Franzisisch 1173 1391 I - -, 7 %
Italian 0 0(0,00%

Japanisch 1 1/0,07%

Niederlandisch 0 0(0,00%

Schwedisch 0 0|0,00%

Spanisch 0 0(0,00%

Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt

Diese statistischen Informationen helfen bei der Planung der Qualitatssicherungs-
arbeit. So kann der Terminologiemanager entscheiden, welche Sprachen er prioritar
behandeln méchte oder den Aufwand fiir das Ubersetzen fehlender Entsprechungen
einschatzen.

5.2.2 Reiter "Ubersetzungen"

In diesem Reiter kann der Benutzer eine beliebige Ausgangssprache auswahlen und
sofort sehen, in welchen anderen Sprachen die Benennungen der Ausgangssprache
eine Entsprechung haben. Der Deckungsgrad fiir die Gbersetzten Begriffe in der je-

weiligen Sprache wird in Prozent angezeigt. Um diese Prozentzahl zu sehen, fahren
Sie mit der Maus Uber den Balken der gewlinschten Sprache.
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LookUp7 @Gf

Wiirlerbuch  Begrill  Datenauslausch  Verwallung  Benulzer

“ﬁ Analyse des Wirterbuchs "FrrorSpy-Terminologie”

Sprache | Englisch |

Ubersetztaus "Englisch” in Sprache

Anzahl Degriffe: 1241

100%

50%

fff“f ;f §§ ji j @?‘;
Sprachan

Odh_'r!s'u'huui_'rk'l‘d:lurlg| IiilprL“ssur|;1| Kontakt

5.2.3 Reiter "Deckungsgrad"

Diese Statistik zeigt an, wie viele Begriffe je Sprache eine oder mehrere Benennungen
in den jeweiligen Sprachen haben und ermittelt eine durchschnittliche Anzahl von
Benennungen pro Begriff und Sprache.
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LookUp7
Wirterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

Analyse des Wirterbuchs "ErrorSpy-Terminologie”

&%

ALLGEMEIN FELDER UND WERTE AT SUCHLAUFE
Benennungen pro Begriff
Diese Tabelle reigt die Anzahl der Begriffe, die n Benennungen der jeweiligen Sprache enthalten
Sprache @ Benennungen pro Begriff] 0 1 2 3 4 5 6 7 |Z Benennungen
Chinesisch 1,11 445 862 80 8 0 1 0 1 1058
Deutsch 1,13 720 602 62 11 2 0 0 0 767
Englisch 1;15 155 1092 120 25 1 3 1 0 1432
Franzosisch 1,15 224 995 144 25 5 3 1 0 1399
Italienisch = 1397 0 0 0 0 0 0 0 0
Japanisch == 1397 (1] 0 (1] 0 0 (1] (1] 0
Kroatisch = 1397 0 0 0 0 0 0 0 [
Niederlandisch =, 1397 0 0 0 0 o 1] 0 (1]
Spanisch = 1397 1] o 0 0 1] 0 0 [1]
Impressum | Kontakt
Beispiel:

Es gibt insgesamt 1397 Begriffe im Worterbuch.

Flr die Sprache Chinesisch erscheinen folgende Tabellenangaben:

Sprache @ Benennungen 0 1 2 |3|4|5|6|Summe der Be-
pro Begriff nennungen
Chinesisch | 1,10 449 | 870|738 |0|2|0]|1050

Die Ergebnisse sind so zu verstehen:

449 Begriffe mit 0 Benennungen ergibt: 0 Benennungen

870 Begriffe mit 1 Benennung ergibt: 870 Benennungen

73 Begriffe mit 2 Benennungen ergibt: 146 Benennungen

8 Begriffe mit 3 Benennungen ergibt: 24 Benennungen

0 Begriffe mit 4 Benennungen ergibt: 0 Benennungen

2 Begriffe mit 5 Benennungen ergibt: 10 Benennungen

0 Begriffe mit 6 Benennungen ergibt: 0 Benennungen
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B Summe der Benennungen = 1050 Benennungen fiir 953 Begriffe

B Im Schnitt sind es dann 1,10 Benennungen pro Begriff

5.2.4 Reiter "Felder und Werte"

Hier wird das Datenmodell angezeigt. Die Statistik gibt an, wie viele Eintrage es je
Feld gibt und welche Felder leer oder falsch ausgefiillt sind.

LookUp7

wirterbuch  Begriff  Datenaustausch  Verwallung  Benutzer

Analyse des Wiirterbuchs "ErrorSpy-Terminologie™

L
FELDEL UND WERTE RELATIONEN
Individuelle Werte

[ Name Datentyp  |Vorgeschrieben|Mehrfach|Anzahi[Fehlende  [Leere  |Falsche Listenwerte | Begriffsebene
|Detinition Text| - | 56| - 0 - | Srschebone

Text | of ]
|Verweis InternalReterence | 0| 0 jsebene
|Bild Picture| | 1] 0
|version Text | 0] 0 |
screenshot Picture! | 8| 0 |
|#Descriptor® Text | 5| | o |
|status List] X - a03] a2550| o0 | o5 |
| Vi List - -| o - | a0 | 0 |
|Numerus List -| 1 [ o |
Wartart List -| 33| ('] o |
Benennungsquelle ] Text| | 3| o | =0 |
Bvl;_!lennnl!qni:_nmmeniar: Text| ' 9 ll':: 1] - |
|_Imll_’e'r LIS{: -| 0| o | |
Zu prilten List| -| 0| o | o |
Vergeben von Text| -| 2088 249 | =
Verwendung List, | 2271 0 | o

i Text | 5| o_ |

Vergeben am Datum | 1930 780 |
#C Text x| Ell 0 |
#History#® Text, *%| a4es8| [ |
Objekt List | 2s27| 0 | 7950 |

Text -] 9| 0 -

Datenschutzerklirung | Impressum | Kontakt

Die Spalte Fehlende listet die Werte auf, die als Pflichtfeld einen Wert haben sollen

und leer sind.

Die Spalte Leere listet die Werte auf, die leer sind. Es sind Felder, die erscheinen, weil

sie ein Zeichen (meistens ein Leerzeichen) enthalten, aber keinen richtigen Wert ha-

ben.

Die Spalte Falsche Listenwerte enthilt die Listenfelder, die individuelle Werte enthal-
ten, die mit dem vorgegebenen Werte nicht libe reinstimmen (z. B. "forbidden" statt

"Verboten").

I:I 1. Sie kdnnen diese Werte sehen, indem Sie auf das nebenstehende Symbol klicken.

- Es erscheint eine Tabelle mit den individuellen Werten:

98 |

LookUp 7.0 | Die webbasierte Plattform fur die Terminologieverwaltung



Statistiken

Liste der falschen Listenfeldeintrage fiir "Status”

Gesamtzahl: 3

Begriffsnummer| Sprache |Benennungs-ID| Benennung Wert
3|Arabisch 1018 A= Zu prifen
5|German 10 Ertrag Freigegeben
5|German 11 Gewinn Freigegeben
9|English 18 private person |Freigegeben
9|German 19 Privatperson Freigegeben

10|English 2018 tax Freigegeben
11|English 3018 transportation |Freigegeben
11|German 3019 Transportwesen|Zu priifen

11|Franzdsisch|3020 transport Freigegeben

B «: 10 | Zeilen pro Seite | Alle Sprachen v |

2. Sie kénnen die Anzeige beeinflussen, indem Sie die Anzahl der angezeigten Zeilen
in der Spalte dndern oder die Ansicht auf eine bestimmte Sprache beschranken.

3. Klicken Sie auf die Benennung, um diese zu editieren.

5.2.5 Reiter "Benennungshistorie”

Hier kénnen Sie gezielt nach Anderungen von Benennungen suchen.

L\ 'DOG. .

Wérterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer Abmelden ;
R - Analyse des Wirterbuchs "ErrorSpy-Terminologie™ -
ALLGEMEIN = (UBERSETZUNGEN DECKUNGSGRAD FELDER UND WERTE AT SUCHLAUFE
Suchfilter fiir gednderte Benennungen
Nach [v| movember | 2014 Sprache Alle Sprachen ¥
Mo DI Mi Do P Sa  Sa m o
27 28 29 30 31 1 2 Benutzer |Alle Benutzer El
3 4 =] 3] 7 8 9
10 11 12 13 15 16 M Importierte Benennungen anzeigen
17 18 18 20 21 22 23 M Anderungen anzeigen
24 25 26 27 28 29 30 M Erstellte Benennungen anzeigen
1 2 3 4 5 6 7 [ Anderungen durch ErrorSpy anzeigen
Liste gednderter B
Gessmtzahl: 1 vJ
[ Begriff | Sprache | Benel I Benutzer | Date | Aktion |
931|Chinesisch | TAE |Francois Massion |2014-11-20708:28:58 |valuechanged: TA# --> TAE |
- . Seite | 1 wvon 1 . - 20 | Zeilen pro Seite
l“mpreésu‘rﬁ' I Kontakt (V]

Der Filter bietet lhnen eine Vielzahl von Kombinationen auf der Basis von Zeit(raum),
Sprache und Benutzer. Die Ergebnisse lhrer Auswahl erscheinen als Tabelle.

Sie kdnnen Benennungen editieren, indem Sie in der Tabelle auf die Benennung kli-
cken.

5.2.6 Reiter "Attributhistorie”

Hier kdnnen Sie gezielt nach Anderungen der Attributwerte suchen.
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LookUp7

Wéoérterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

“ﬁ Analyse des Worterbuchs "ErrorSpy-Terminologie™ ‘G

ALLGEMEIN UBERSETZUNGEN DECKUNGSGRAD FELDER UND WERTE  BENENNUNGSHISTORIE | ATTRIBUTHISTORIE | SUCHLAUFE

Suchfilter fiir gednderte Parameter

1 [ —

Mach [¥] Aot 2015 Feld Alle Felder ™
e e _—

Sprache Alle Sprachen

& 7 8 5% 10 11 12 Benutzer | Alle Benutzer i

M Erzeugte Werten anzeigen
M Geanderte Werten anzeigen
M Geloschte Werten anzeigen

Liste gednderter Werte

Gesanmtzahl: 3 #j
Begri Sprache Date F Aktion
1626|Deutsch registrieren Francois Massion 2015-04-27T15:59:04 Verwendung Hi igt: Erlaubt
1626|Deutsch registrieren Francois Massion 2015-04-27T15:58:47 Objekt Geandert: Zeichenkette --=
1626|Deutsch registrieren Francois Massion 2015-04-27T15:58:46 Status Hinzugefiigt: Freigegeben

- . Seite | 1 veon 1 . - 20 | Zeilen pro Seite

Impressum | Kontakt

Die Vorgehensweise ist ahnlich wie bei Anderungen der Benennungen.

5.2.7 Reiter "Suchlaufe”

Hier kdnnen Sie sich die eingegebenen Suchbegriffe auflisten lassen. Damit kdnnen
Sie eventuell feststellen, dass oft gesuchte Begriffe oder Benennungen im Worter-
buch fehlen.
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LookUp7 / 662; I

Wiirterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benultzer ¢-‘"_ ¥

R - Analyse des Wirterbuchs "ErrorSpy-Terminologie” L

ALLGEMEIN (BERSETZUNGEN DECKUNGSGRAD FELDER UND WERTE AT SUCHLAUFE

Zur Suche verwendete Zeichenfolgen

Nach [v] mprit [v] 2015 [~]

Liste der verwendeten Zeichenfolgen
Gesamtzahi: 16 v

Suchstring Anzahl
Suffix 2
Ter
a*r?

‘Auswahlfeld
Button

c*r?

d*e?

d*iz

d*r?

Pr

rr?
Radiobutton
Reg

RegEx
Reguldrer Ausdruck|
Schaltflache

S TS (V) P SRR ) TR PSP ) [ ) ) [

0 Zeilen pro Seite v

http://88.79.119.98:8765/T ermBaseStatistics.aspx

5.3 Qualitdtssicherung

Die Analyse-Funktion ist kein Ersatz fur eine sorgfaltige Qualitatssicherung des Ter-
minologiebestands. Sie liefert jedoch wertvolle Hinweise (iber potenzielle Fehler so-
wie Informationen, mit denen der Terminologiemanager seine Prioritdten bei der
Qualitatsplanung setzen kann.

Die folgende Tabelle gibt Ihnen eine kleine Ubersicht der Qualitatsfragen, die Sie mit
den einzelnen Statistiken behandeln kénnen:

Reiter | ausittsthema

Allgemein Feststellen des Ubersetzungsbedarfs
Ubersetzungen Feststellen des Ubersetzungsbedarfs je Sprachkombination
Deckungsgrad Ubersetzungsbedarf
Synonympotenzial und moglicher Bedarf nach Verwendungs-
attributen
Felder und Werte Erkennen falscher oder fehlender Werte

Nicht gefiillte Pflichtfelder

Benennungshistorie Priifen von Anderungen an Benennungen aufgrund von Im-
portfehlern oder von Fehlern einzelner Mitarbeiter

Attributhistorie Priifen von Anderungen an Attributen aufgrund von Import-
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Reiter | Quaitsthem

fehlern oder von Fehlern einzelner Mitarbeiter
Suchldufe Fehlende Begriffe / Benennungen im Worterbuch

Relationen Individuelle Relationen zwischen Begriffen bzw. zwischen
Benennungen und weiteren Begriffen
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6 Workflows

6.1 Allgemein

In diesem Kapitel finden Sie die nétigen Hinweise, um das Workflowmodul von
LookUp zu benutzen. Sie erfahren wie Sie:

B einzelne Aufgaben definieren,
B Workflows gestalten,

B Unterworkflows organisieren,
|

mit Workflows arbeiten.

6.2 Funktionsbeschreibung

LookUp bietet als Option ein Workflowmodul, mit Hilfe dessen Terminologieprozesse
automatisiert werden kénnen. Traditionell verteilt sich die Terminologiearbeit auf
viele Personen und Einzelschritte. Neue Termini, Kommentare zu vorhandenen Ter-
mini oder Anderungswiinsche entstehen an verschiedenen Stellen in Listen, Notizen,
E-Mails und mussen in der Terminologiedatenbank konsolidiert werden. Diese ein-
zelnen Terminologiewlinsche werden in der Regel gesammelt und gebiindelt bear-
beitet. Bis die Anderungen bzw. die neuen Eintrige erfasst sind, kénnen mehrere
Wochen vergehen. Das ist von Nachteil, wenn diese Information tagtaglich bendtigt
wird. Die Folge ist dann, dass unter Umstanden nachtraglich teurere Korrekturen an
der Dokumentation, an Softwareoberflachen oder an fremdsprachigen Versionen
notwendig sind.

Um solche Prozesse zu standardisieren und zu beschleunigen, hat D.O.G. das Work-
flowmodul von LookUp entwickelt. Das Grundprinzip ist einfach: Standardaufgaben
werden zuerst einmal definiert und konfiguriert. Der Terminologiemanager kann
diese Aufgaben einzeln oder geblindelt Mitarbeitern zuweisen. Die betreffenden
Benutzer erhalten automatisch eine Benachrichtigung und nehmen die Aufgabe an
bzw. lehnen sie ab. Die Aufgaben sind mit einem Termin versehen, zum Beispiel
"Neue deutsche Eintrage bis zum 30.05 priifen und freigeben". Der betreffende Mit-
arbeiter kann die Aufgabe direkt in LookUp erledigen, und seine Anderungen sind
sofort fiir alle Benutzer sichtbar. Der Terminologieverantwortliche behalt jederzeit
den Uberblick und weiR, welche Terminologieprojekte sich in welchem Stadium be-
finden. Diese Workflowfunktion unterstitzt auf ideale Weise die kooperative Termi-
nologiearbeit.

Der typische Ablauf sieht wie folgt aus:
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.T
Einzelne
Aufgaben erstellen

2
Workflow
definieren

bzw. konfigurieren

3
Workflow starten

4
Bearbeiter fihren
Aufgaben durch

5
Workflow
abschliel}en

6.3 Ubersicht

Die Arbeit mit der Workflowfunktion von LookUp erfolgt in folgenden Schritten:
1. Einzelne Standardaufgaben werden definiert.

2. Workflows bzw. Workflowvorlagen werden definiert, die diese Standardaufgaben
verwenden und werden einzelnen Mitarbeitern zugewiesen.
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3. Die zu bearbeitenden Begriffe bzw. Benennungen werden beigefligt.

4. Workflow wird gestartet.

6.4 Einrichten von Aufgaben

Ab der Version 7 bietet LookUp zwei Kategorien von Aufgaben:

B Zum einen gibt es die ganz normalen Standardaufgaben. Standardaufgaben sind
einzelne Aufgaben, die individuelle Benutzer ibernehmen und ausfiihren.

B Daneben gibt es nun die Administratoraufgaben. Es sind Paketaufgaben, die
einen Unterworkflow auslésen. Dieser Unterworkflow wird vom entsprechenden
Benutzer organisiert, der Uber entsprechende Workflowrechte verfiigt. Dieser
Benutzer organisiert dann seinen Unterworkflow genauso wie der Hauptwork-
flowmanager seinen normalen Workflow organisiert. Die Details des Unterwork-
flows sind fiir den Hauptworkflowmanager nicht sichtbar. Dieser sieht nur die
Metadaten der Administratoraufgabe (Liefertermin, Bearbeitungsstatus und Na-
me des Managers des Unterworkflows).

6.4.1 Standardaufgaben

Als erstes mochten Sie Standardaufgaben definieren. Diese Arbeit wird in der Regel
am Anfang der Terminologiearbeit einmalig definiert. Nur wenn neue Prozesse oder
Aufgaben entstehen, ist es erforderlich, weitere Aufgabentypen zu definieren.

1. Um eine neue Aufgabe zu definieren, gehen Sie zum Meni Verwaltung und kli-
cken Sie auf den Befehl Workflows und anschliefend auf Vorlagen fiir Aufgaben.

- Eserscheint der Dialog Vorlagen fiir Aufgaben verwalten.

/ e
e
~90kUps DOG
Worterbuch  Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer [

" ErrorSpy-Terminologie

Vorlagen fiir Aufgaben verwalten

Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt

Wenn Sie diesen Dialog zum ersten Mal 6ffnen, ist die Liste der Aufgaben leer. Um
neue Aufgaben zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

2. Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol.
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- Es erscheint der Dialog Definition einer neuen Aufgabe.

LookUp7 / (DOE/.:

Wirterbuch  Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer I

» Testwirterbuch 1

Definition einer neuen Aufgabe

e &

Aufgabentyp Normal ﬂ

Name Benennungen prifen

Beschreibung Alle relevanten Benennungen fir den Ubersetzung
Standardbearbeiter - ﬂ

Felder kiinnen zugewiesen werden. [ |
Aufgabe muss Termin bekommen [
Andern von Benennungen erlaubt
Andern von Attributen erlaubt

3. Im Auswabhlfeld Aufgabentyp wiahlen Sie Normal aus. Die andere Option Admi-
nistrator ist fiir die Unterworkflows reserviert, bei denen der Workflow voriber-
gehend an einen weiteren Workflowmanager delegiert wird, der beispielsweise
eine Aufgabe "Ubersetzen" an 20 weitere Subunternehmer geben méchte.

4. Im Feld Name geben Sie den Namen fiir die Aufgabe ein, zum Beispiel "Status
festlegen".

5. Im Feld Beschreibung geben Sie eine kurze Beschreibung der Aufgabe ein, zum
Beispiel "Eintrdage mit Status zu priifen werden auf geprift gesetzt".

6. Im Feld Standardbearbeiter haben Sie die Mdglichkeit, aus einer Liste autorisier-
ter Benutzer einen auszuwahlen, der die Aufgabe standardmaRig Gbernimmt.

'rj | Bei der Konfiguration eines individuellen Workflows haben Sie jedoch jederzeit die
' Moglichkeit, diesen Standardbearbeiter durch einen anderen zu ersetzen.

Der Aufgabendialog bietet Ihnen weitere Einstellungsmoglichkeiten:

7. Im Feld Felder kdnnen zugewiesen werden kdonnen Sie festlegen, ob Sie in der
Aufgabendefinition einzelne Felder ausfillen und einer Aufgabe zuweisen.

8. Sie kénnen festlegen, ob die Aufgabe mit einem Termin versehen werden soll
oder nicht.

9. Sie kénnen festlegen, ob Benennungen geandert werden diirfen und

10. Sie kdnnen anschlielend festlegen, ob der Benutzer Attribute andern darf oder
nicht.
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v 11. Wenn Sie mit der Konfiguration fertig sind, konnen Sie Ihre Aufgabe speichern,
indem Sie auf das Bestatigungszeichen oben links klicken.

6.4.2 Administratoraufgaben

Mit dieser Art von Aufgaben kdnnen Sie autorisierten Benutzern mit Workflowver-
waltungsrechten Pakete zuweisen, die sie selbst als Unterworkflow organisieren kon-
nen. Typischer Anwendungsfall: Aufgabe "Ubersetzen in 20 Sprachen" geht an exter-
nen Dienstleister. Der Projektmanager beim Dienstleister kimmert sich dann darum,
dass die ausgewahlten Begriffe in die jeweiligen Sprachen lbersetzt werden.

Um eine Administratoraufgabe zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Gehen Sie zum Meni Verwaltung und klicken Sie auf den Befehl Workflows und
anschlieend Vorlagen fiir Aufgaben.

- Es erscheint der Dialog Vorlagen fiir Aufgaben verwalten.

/ e
/
Lookup7 ( DoG
;

» ErrorSpy-Terminologie
Vorlagen fiir Aufgaben verwalten

Ve -

Datenschutzerklarung | Impressum | Kontakt

Wenn Sie diesen Dialog zum ersten Mal 6ffnen, ist die Liste der Aufgaben leer. Um
neue Aufgaben zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

2. Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol.

- Es erscheint der Dialog Definition einer neuen Aufgabe.
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= R
LookUp7 /6_66/

ErrorSpy-Terminologie

Aufgabe "Ubersetzen" (ID: 2)

v %

Aufgabentyp Administrator ﬂ
Name Ubersetzen

Kurzname (max. 40 Zeichen) Ubersetzen
Beschreibung Fremdsprachiges Aquivalent
Standardbearbeiter Hans Mustermann ﬂ
Aufgabe muss Termin bekommen %]

verwendung eingeschrinkt auf Firma DoG ﬂ
Keine speziellen Anderungen am Workflow ()

Startet einen Unterworkflow

Bearbeiter iibernimmt den Workflow ®

Auf alle vorherigen Aufgaben warten O

Impressum | Kontakt v

3. Im Auswabhlfeld Aufgabentyp wiahlen Sie Administrator aus.

4. Im Feld Name geben Sie den Namen fiir die Aufgabe ein, zum Beispiel "Status
festlegen".

5. Im Feld Beschreibung geben Sie eine kurze Beschreibung der Aufgabe ein, zum
Beispiel "Eintrage mit Status zu prifen werden auf geprift gesetzt".

6. Im Feld Standardbearbeiter haben Sie die Méglichkeit, aus einer Liste autorisier-
ter Benutzer einen auszuwahlen, der die Aufgabe standardmaRig tibernimmt.

'F"l | Bei der Konfiguration eines individuellen Workflows haben Sie jedoch jederzeit die
' Moglichkeit, diesen Standardbearbeiter durch einen anderen zu ersetzen.

Der Aufgabendialog bietet Ihnen weitere Einstellungsméglichkeiten:

7. Im Feld Aufgabe muss einen Termin bekommen kdnnen Sie festlegen, ob die
Aufgabe mit einem Termin versehen werden soll oder nicht.

8. Im Optionsfeld Startet einen Unterworkflow kénnen Sie festlegen, dass der Be-
nutzer selbst weitere Aufgaben erstellen und verteilen kann. Das ist die Regelein-
stellung.

9. Alternativ kdnnen Sie im Optionsfeld Bearbeiter iibernimmt den Workflow fest-
legen, dass der Benutzer den Workflow vom Workflowmanager Gbernimmt.

10. Mit der Option Auf alle vorherigen Aufgaben warten legen Sie fest, dass die da-
rauffolgenden Aufgaben erst dann anfangen dirfen, wenn alle Aufgaben aus der
Administratoraufgabe den Status erledigt haben.
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v 11. Wenn Sie mit der Konfiguration fertig sind, kdnnen Sie Ihre Aufgabe speichern,
indem Sie auf das Bestatigungszeichen oben links klicken.

Wenn Sie mehrere Aufgaben definiert haben, erscheinen diese Aufgaben in einer
Tabelle mit zwei unterschiedlichen Attributen: Aufgabentyp = Normal und Aufgaben-
typ = Admin. Aufgaben vom Typ Admin sind Unterworkflows, die nur mit einem Mit-
arbeiter mit entsprechenden Rechten verwaltet werden kénnen (siehe dazu Benut-
zer verwalten auf Seite 138). Der Hauptworkflowinhaber sieht die einzelnen Schritte
im Unterworkflow nicht.

Vorlagen fiir Aufgaben verwalten

Ve -

D Name Beschreibung Aufgabentyp

9 |Admin_mMehrsprachiges Ubersetzen | Geht an Lieferant fiir die Organisation von x Sprachen Admin

4 |Admin_Ubersetzung DOG Benennungen Ubersetzen Admin

3 |Benennungen prufen Alle relevanten Benennungen fur den Ubersetzungsauftrag prufen/erganzen. | Standard

12 | Kontrolle und Workflowabschlu Nur sichtbar fiir Mitarbeiter Standard

6 |Massendnderung Anderung liber mehrere Begriffe gleichzeitig durchfiihren Standard
Status Problematisch Bearbeitung von Begriffen und Benennungen mit dem Status problematisch |Standard

2 |Ubersetzungsauftrag erstellen Alle Eintrdge aus der Liste in die erforderlichen Sprachen Gbersetzen. Standard

6.5 Einrichten von Workflows

Um einen Workflow zu erstellen, haben Sie drei Moglichkeiten:
1. Sie kdnnen einen komplett neuen Workflow erstellen.
2. Sie kénnen eine Workflowvorlage verwenden.

3. Sie kénnen einen vorhandenen Workflow nehmen, anpassen und als neuen
Workflow speichern.

Flr einen neuen Workflow brauchen Sie mindestens eine Aufgabe. Gehen Sie wie
folgt vor:

1. Im Meni Verwaltung > Workflows klicken Sie auf Workflows editieren.

- Es 6ffnet sich das Fenster fur die Workflowverwaltung.
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LookUp7 / 6—68;

Worterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benu!zf_'.'_:

Fiir das Worterbuch "IATE" sind keine Workflows definiert

/%

Impressum | Kontakt

Wenn Sie noch keine Workflows fiir das Worterbuch definiert haben, ist diese Liste
leer. Ansonsten kénnen Sie hier vorhandene Workflows verwalten bzw. starten. Um
einen neuen Workflow zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

2. Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol oben links.
- Es 6ffnet sich der Dialog Neuer Workflow.
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Neuer Workflow N

unnamed

Status

Besitzer 4 | Admin_Mehrsprachiges Dbersetzenﬂ
Francois Massion,

Termin

@ nNicht gesetzt

Neuen Workflow bearbeiten

Mame

Beschreibung

Ausgangssprache Deutsch ﬂ
Zielsprache Deutsch Wimehrere Zielsprachen —
Englisch ~
Franzosisch
Italienisch (V)
Spanisch

Anweisungen

Kommentieren

Beigefugte Benennungen | pem Workflow sind keine Benennungen zugeordnet

Hier kdnnen Sie entweder zuerst die Arbeitsschritte definieren oder die Daten zu

Ihrem neuen Workflow eingeben.

3.

Zuerst geben Sie im Feld Name den Namen lhres neuen Workflows ein, zum Bei-
spiel "Freigegeben und lbersetzen" ein.

Im Feld Beschreibung kdnnen Sie diese Aufgabe detaillierter definieren. Zum
Beispiel: "Neue Termini werden vom Terminologiekreis freigegeben und werden
anschliefend lbersetzt".

Im Feld Zielsprache haben Sie die Moglichkeit, zeitgleich die Anweisungen fiir
mehrere Sprachen anzugeben, wenn Sie die Option mehrere Zielsprachen akti-
viert haben. Sie haben spater trotzdem die Moglichkeit, fir einzelne Sprachen
abweichende Konfigurationen vorzunehmen (etwa Liefertermin fiir die Aufgabe).

Sie kdnnen im Feld Anweisungen weitere allgemeine Anweisungen festlegen.
Zum Beispiel: "Wenn es bei einzelnen Benennungen Probleme gibt, bearbeiten
Sie trotzdem alle weiteren Eintrage und schicken Sie Ihre Fragen oder Kommen-
tare an den Terminologiekreis zuriick".

Im Feld Kommentieren kdnnen Sie noch weitere allgemeine Informationen ein-
geben, die fiir die Bearbeiter von Interesse sind.
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8. Speichern Sie lhre Daten mit dem griinen Hakchen.

6.5.1 Aufgaben hinzufiigen

Wenn Sie diese allgemeinen Workflowdaten bestatigt haben, wird der Bereich ge-
schlossen, und Sie haben die Mdglichkeit, aus der Liste der vorhandenen Aufgaben
einzelne lhrem Workflow zuzuordnen. Sie kdnnen Ihrem Workflow eine oder mehre-
re Aufgaben zuordnen.

1. Inder Auswabhlliste wahlen Sie zuerst die erste Aufgabe, die Sie in Ihren Workflow
aufnehmen mochten und klicken Sie anschlieBend auf das griine Plus-Zeichen.

- Der Aufgabenkonfigurationsdialog 6ffnet sich.

LookUp7 / 668;

Workflow "Termini zum Projekt 2019-12-12"

BT YIS OEETTTEE

Termini zum Projekt 2019-12-12

Fachliche Freigabe Ubersetzen

Siatus

Hinzugefiigt Sprachpaar:de — en Sprachpaar:de — en

Eesitzer

- . Fugewiesen & ZTugewiesen an (R Fechlche freiashe ¥
Francois Massion PR ey Hans Mustermann

T e Termin

@& 05.02.2020 ] 31.01,2020 @ 05.02.2020

T 2 ]

Bearbeitung der Aufgabe "libersetzen” (1D: 2)

Sprachpaar:de — en

Hame | Ubersetzen
Beschreibung Fremdsprachiges Aquivalen festlegen
Aufgabe zugewiesen an Hans Mustarmann \
Termin = Februar 2020 =
Mo Di Mi Do Fr Ga So
27 28 29 30 31 1 2
2 4 g 7 B8 o
10 i1 12 i3 14 15 16
17 i8 18 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 i
2 2 4 5 13 7 i
der
Benennungen der Zielsprache editierbar v
Angezeigte individuelle Felder
[Definition
Defintionzaus rfizsben |
3 [Wortart [Benennungsebens| o o
5 [Beizpie! [Benennungsebene| v 2
bitta auswihlen v| g
Anweisungen
A
Aktionen beim Start Keine Aktionen zugewiesen
r Py

Aktionen bei Ablehnung  Keins Aktionen zugewiesen

Abschlussaktionen Keine Aktionen zugewiesen

Sie haben nun die Mdglichkeit, die vordefinierte Aufgabe zu konfigurieren. Angaben
kénnen Sie im Bereich Bearbeitung der Aufgabe [Name der Aufgabe] vornehmen.
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2. Im Feld Aufgabe zugewiesen an konnen Sie den vordefinierten Mitarbeiter durch
einen lhrer Wahl ersetzen.

3. Bei mehrsprachigen Workflows kdnnen Sie bei jeder Aufgabe alle Sprachen auf
einmal behandeln und behalten trotzdem die Moglichkeit, eine abweichende
Konfiguration flr einzelne Sprachkombinationen vorzunehmen, indem Sie auf das
Bleistift-Symbol neben dem Sprachpaar klicken:

=] Aufgabe 2

Benennungen prifen

Sprachpaare
de — en & B
de — fr & W
de — it & W |

FZugewiesen an

Lars Lektor

Termin

& 04.07.2015

4. Sie kdnnen im Feld Termin einen Fertigstellungstermin definieren und in den
folgenden Feldern festlegen, ob die Benennungen der Ausgangssprache Tag edi-
tierbar sind und ob die der Zielsprache ebenfalls editierbar sind.

Als nachstes missen Sie definieren, welche Felder der Bearbeiter in seiner Bearbei-
tungsmaske sehen wird.

5. Wabhlen Sie dazu aus der Liste der verfligbaren Felder diejenigen aus, die fiir die
betreffende Aufgabe sinnvoll sind und bestatigen Sie jeweils die Auswahl, indem
Sie auf das Plus-Zeichen klicken.

FC | Sobald Sie ein Feld ausgewahlt und eingefligt haben, erscheint es als Zeile in einer
: Tabelle.

6. Hier kdnnen Sie festlegen, welche Felder jeweils fiir die Ausgangssprache und die
Zielsprache editierbar sind.

7. Um bereits hinzugefiigte Felder zu l6schen oder um die Reihenfolge der Felder zu
andern, klicken Sie auf die betreffende Zeile in der Feldertabelle und auf das ge-
winschte Symbol.
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B der A he editierbar [ |
Benennungen der Zielsprache editierbar )
Angezeigte individuelle Felder

bitte auswahlen ﬂ -

Sie haben anschlieRend optional die Moglichkeit, Aktionen beim Start, bei der Ableh-
nung, bei der Beendigung oder bei einem Riickverweis einer Aufgabe festzulegen.

8. Dazu wahlen Sie aus der Liste der mdglichen Aktion diejenige aus, die sie brau-

chen.

Sie kénnen jeweils mehrere Aktionen fiir einen Bearbeitungsschritt (Start, Ablehnung

usw.) definieren.
9. Bestétigen Sie lhre Angaben mit dem griinen Hakchen.

- Der Konfigurationsbereich klappt zu und Sie sehen die grafische Darstellung des
Workflows mit der definierten Aufgabe.

Sie kénnen die Aufgabe neu editieren, in dem Sie auf das Bleistift-Symbol klicken.

Wenn Sie mehrere Aufgaben definiert haben, kdnnen Sie noch die Reihenfolge der
Aufgaben dndern, indem Sie auf den griinen Pfeil in jedem Aufgabenrahmen nach

links bzw. nach rechts klicken.

6.5.2 Benennungen auswahlen

Um dem Workflow Benennungen hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor.
1. Klicken Sie auf die Schaltflache Anhadnge bearbeiten.

- Es 6ffnet sich das Hauptfenster von LookUp.
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LookUp7
Worterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

% Computerkomponente

Suchstring _ Ausgangssprache

@ | peutsch
Workflow: Termini zum Projekt 2019-12-12(1) =0 =4
enthalt 1% Eintrage =
|Benutzer | O »
Bildschirm
Computer v M Benutzer Begriff 17
Drucker
Festplatte b Deutsch
Grafikkarte Y
Hardware
kabellose Maus P Englisch
Kabelmaus P user
Maus

2. Wahlen Sie zuerst die Eintrage aus, die Sie bearbeiten mochten. Benutzen Sie
dazu zum Beispiel Filter, die sie bereits definiert haben, etwa "zu prifende Ein-
trage der Sprache Englisch".

Wenn Sie keine Auswahl treffen und nur auf das griine Plus-Zeichen klicken, werden
alle Benennungen der ausgewahlten Sprachkombination in die zu bearbeitende Liste
aufgenommen. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern, wenn |hr Worterbuch
sehr umfangreich ist.

3. Um die ausgewahlten Eintrage in die Liste der zu bearbeitende Eintrdge zu Uber-
nehmen, klicken Sie auf das Plus-Zeichen neben dem Titel Workflow im gelben
Kastchen unterhalb des Suchfelds. Sobald Sie diese Eintrdge Gibernommen haben,
erscheint unter dem Wort Workflow die Anzahl der zu editierenden Eintrage.

4. Wenn Sie diese Eintrage sehen mochten, klicken Sie auf das Symbol neben dem
Plus-Zeichen.

- Es 6ffnet sich der Workflowdialog.
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LookUp7

WorkFlow "Termini zum Projekt 2019-12-12"

¥ L3

+* \".‘orkfl.ou.'_parame&e{'

& Parameter der Aufgabe |

+ Felder ein-/ausschalten |-

= AJsge‘.-.'a'.hI.?.e. Emtrége;

Mehrfach editieren
Ausgangssprache | Deutsch Zielsprache | Englisch
SR Englisch<9:> |Status<9>
EntryID Definition Deutsch<7> i Sl
i 17 Benutzer user
P 18 Bildschirm |display
Fd 1 Computer computer
Personal
Fd 1 Computer computer
Vi 9 Drucker printer
Vi 7 Festplatte  |hard disk
" graphics
I's 5 Grafikkarte and
maschinentechnische Ausriistung eines Computersystems. Dazu gehéren alle Baugruppen
4 L {Komponenten) (Prozessor, Arbeitsspeicher etc.) und Peripheriegerate. Hart ware hardware
kabellose  |wireless

/ 8 Maus mouse
& 13 Kabelmaus |cable mouse

|| ECOESETE | 10

Kommentieren

Zeilen pro Seite

T

In diesem neuen Fenster gibt es drei Bereiche:

B Workflowparameter

B Felder ein-/ausschalten

B Ausgewahlte Eintrage.

Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt )

Diese Bereiche kdnnen Sie auf- und zuklappen und weitereditieren.

B Bei den ausgewadhlten und zu bearbeitenden Eintragen konnen Sie beispielsweise

einzelne Eintrage aus lhrer Auswahl herausnehmen, indem Sie das Kontrollkast-

chen links in der ersten Spalte deaktivieren.

B Im unteren Feld rechts kdnnen Sie die Anzahl der Zeilen pro Seite eingeben, die

Sie sehen mochten. StandardmaRig steht die Zahl 10.

5. Wenn Sie mit der Bearbeitung der Liste fertig sind, klicken Sie auf den blauen

Pfeil rechts oben, um in den Hauptdialog zuriickzukehren.

Sie haben noch folgende Mdglichkeiten:

B Mit dem roten Minus-Zeichen kénnen Sie die Liste der zu bearbeitenden Eintrage

leeren.
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B Mit dem blauen Pfeilsymbol beenden Sie die Auswahl der Benennungen und
kehren zum Workflow zuriick.

Hinweis: StandardmaRig erhalten die Empfanger eines Auftrags eine Benachrichti-
gungsmail und der Workflowmanager erhalt auch automatisch eine E-Mail-
Benachrichtigung, sobald der Status einer Aufgabe sich dndert.

6. Wenn Sie einen weiteren Workflowschritt (Aktion) aus der Auswahlliste auswah-
len mochten, klicken Sie auf das Plus-Zeichen, um sie dem Workflow zuzufiigen.

- Es 6ffnet sich der Aktionsdialog.

Aktionen beim Start Aktion Beschraibung
Mall an externa Mailadresse eMail-Adresse:

Parameter der Aktion "Mail an externe Mailadresse”

eMail-Adresse des Emplingers | lookupfidog-gmbh.de

eMail Vorlagen | Axel v de v ¥ %

Mame der Vorlage | Axel de vl

Betrelf Halle

erRall: Vet hier Thre Aufgabe "$$TaskNamess" im Rahmen des Workflows '$s$WorkFlowNamess

* fur das Wérterbuch "$5TermBaseNamess”.

Grigle

s$Senderl.

Hier konnen Sie erforderliche Informationen eingeben, z. B. die E-Mail-Adresse des
Empfangers. In der nachsten Zeile konnen Sie mit Vorlagen arbeiten bzw. vorhande-
ne Vorlagen editieren und unter einem neuen Namen speichern.

7. Um eine vorhandene Vorlage zu (ibernehmen, klicken Sie auf den griinen Pfeil.

Die Standardwerte aus der Vorlage erscheinen im E-Mail-Fenster. Felder werden aus
dem konkreten Workflow automatisch Glbernommen und werden mit dem doppelten
$ eingeleitet. Sie stehen in Anflihrungszeichen.

8. Wenn Sie die einzelne Aufgabe fertig konfiguriert haben, klicken Sie auf das griine
Hakchen (OK- Symbol) und speichern Sie die Aufgabe.

B Solange der Workflow nicht gestartet ist, konnen Sie bereits fertige Aufgaben
jederzeit editieren oder I6schen, indem Sie auf die entsprechenden Symbole
(Stift oder Kreuz) klicken.

Solange der Workflow nicht gestartet ist, kdnnen Sie Daten, Sprachkombination,
Termin oder zustandige Mitarbeiter editieren.

B Weitere Aufgaben kdnnen Sie hinzufligen, indem Sie aus der Auswahlliste Aufga-
ben die erforderliche Aufgabe auswéahlen und auf das Plus-Zeichen klicken.
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Wenn Sie alle Aufgaben ausgewahlt und konfiguriert haben, kdnnen Sie entscheiden,
ob der so definierte Workflow als Vorlage oder als neuer Workflow gespeichert wer-
den soll.

6.5.3 Administratoraufgaben hinzufiigen

Ab LookUp Version 7 kdnnen Sie neben Standardaufgaben auch Administratoraufga-
ben hinzufligen. Administratoraufgaben sind Paketaufgaben fiir Unterworkflows, die
ein autorisierter Benutzer selbststandig organisiert und an weitere Benutzer weiter-
leitet. Damit wird der Hauptorganisator des Workflows von der Organisation vieler
einzelner Arbeitsschritte entlastet (Beispiel Ubersetzung in 20 Sprachen).

6.5.4 Workflow speichern

Damit haben Sie alle Informationen zum Workflow erfasst. Als Ubersicht sehen Sie
eine grafische Abbildung des Workflows mit editierbaren einzelnen Aufgaben (Blei-
stift-Symbol). Bevor Sie mit dem Workflow arbeiten kénnen, miissen Sie ihn noch
speichern.

1. Wahlen Sie im Listenfeld die Option Speichern, um den fertigen Workflow zu
speichern.

L

LookUp7 A %G/

Workflowvorlage “Termini zum Projekt 2019-01-12"

m " Audgabe 3

Fachiiche Freigabe | Ubsrsetzen

Sprachpaaride — en Sprachpaaride — en

Hans Hustermann . Hans Mustermana Lars Lektor

- Der gespeicherte Workflow erscheint in der Liste der aktiven Workflows und ist
mit einem griinen nach rechts zeigenden Pfeil versehen.

|f ﬁ = | Work‘flow| 159 | Neue Termini erganzen und Obersetzen |Hinzugef|‘.‘|gt| | 04.07.2015 |

-’y Wenn der griine Pfeil neben dem Workflownamen mit einem roten Strich durchge-

: strichen ist, liegt es daran, dass er keine zu bearbeitenden Termini enthalt. Fligen Sie
diese noch hinzu, indem Sie den Workflow editieren und die zu bearbeitenden Ter-
mini zuweisen.
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Alternativ kdnnen Sie den Workflow als Vorlage speichern. Dazu missen Sie die ent-
sprechende Option in der Auswabhlliste auswahlen.

Wenn Sie einen vorhandenen Workflow mit neuen Daten (wie Termin oder Bearbei-
ter) speichern méchten, klicken Sie auf die Option Speichern als neuen Workflow.

6.5.5 Workflows verwalten

Der Terminologiemanager hat eine Ubersicht seiner aktiven Workflows:

Fiir das Worterbuch "Technisches Waorterbuch™ definierte Workflows

7 b

Gruppe | ID Name Status Fortschritt| Termin

Vorlage |12 |Massenanderung durchfiihren

Vorlage |4 Materialtexte Gbersetzen

Vorlage |154|Neue Termini ergdnzen und libersetzen_VORLAGE

Vorlage |73 |Standardibersetzungsprozess_VORLAGE

\0QW‘$(¢
%% % x ®

Workflow | 152 | Neue Termini erganzen und lbersetzen Hinzugefiigt 04.07.2015

Hier sieht er den Status bzw. den Fortschrittsstatus der einzelnen aktiven Workflows.

Der Fortschrittsbalken zeigt an, wie viele einzelne Arbeitsschritte abgeschlossen sind.
Wenn z. B. der Balken die Halfte der Spalte belegt, heil’t es, dass die Halfte der Auf-
gaben erledigt ist.

In der ersten Spalte zeigt ein griiner Pfeil mit Fragezeichen, dass eine Aufgabe zu-
rickverwiesen wurde. Der Workflow ist gestoppt und der Terminologiemanager
muss entscheiden, wie es mit der Aufgabe weitergeht.

Abgeschlossene Workflows bleiben so lange in der Liste, bis der Terminologiemana-
ger sie entfernt. Er kann diese Workflows als Vorlage fiir vergleichbare Workflows
wiederverwenden und als neue Workflows speichern.

Jeder Workflow fiihrt ein Protokoll Gber die erfolgten Arbeitsschritte. Der Terminolo-
giemanager kann jederzeit erfahren, welche Aktion wann erfolgt ist. Dazu geht er wie
folgt vor:

1. Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol in der Workflowtabelle neben dem Work-
flownamen.

- Es 6ffnet sich der Workflowdialog mit der grafischen Darstellung des Workflows.

2. Klicken Sie im ersten Kastchen mit den allgemeinen Informationen zum Workflow
auf das Informationssymbol ("i").

- Es dffnet sich der Bereich mit den Detailinformationen zum Workflow.

- Im unteren Bereich befindet sich unter Log das Protokoll:
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Loy 17.06.2014 07:40:01 38 Finished task "Ubersetzen™)

17.06.2014 07:40:01 38 Send 'completed mail’ to owner: francois.massion@dog-gmbh.de
17.06.2014 07:34:33 38 Task "Ubersetzen" accepted by Francois Massion

17.06.2014 07:34:33 38 Send accept mail to owner address: francois.massion@dog-gmbh.de
17.06.2014 07:34:28 38 Launching workflow

6.6 Workflow starten

120 |

Wenn Sie Workflows definiert haben, kdnnen Sie sie nun starten. Die vorgesehenen
Bearbeiter werden in der Reihenfolge der einzelnen Aufgabe gefragt und haben die
Moglichkeit, die Aufgabe anzunehmen oder abzulehnen. Sobald eine Aufgabe abge-
schlossen ist, dndert sich ihr Status, und der Bearbeiter der ndchsten Aufgabe wird
automatisch angefragt. Der Terminologiemanager hat jederzeit den Uberblick tiber
den Status seines bzw. seiner aktiven Workflows.

1. Um einen Workflow zu starten, klicken Sie auf den griinen Pfeil in der ersten Spal-
te der Workflowiibersichtstabelle.

- Der Workflow wird gestartet und der Status des Workflows dndert sich auf Ange-
fragt.

- Der betreffende Bearbeiter erhélt eine Mailanfrage mit einem Link zu LookUp.

Von: DOG Projektmanager <terminologie-team@dog-gmbh.de>

Gesendet: Freitag, 24. Januar 2020 08:10

An: Hans Mustermann <hmustermann@gmail.de>

Betreff: Zugewiesene Aufgabe flr LookUp-WorkFlow "Termini zum Projekt 2019-12-12"

Hallo Herr Mustermann,
bitte bearbeiten Sie die Aufgabe "Fachliche Freigabe(de —> en)" des LookUp-Workflows "Termini zum Projekt 2019-12-12".

Die Bearbeitung kdnnen Sie durch Anklicken dieser URL starten:
http://11.11.111.11/WorkFlowTask.aspx?Action=ry7M...

Bitte arbeiten Sie als LookUp-Benutzer "Mustermann".

Freundliche GriiRe
Ihr DOG-Team

Der Mitarbeiter klickt auf den Link, der ihn zu LookUp fiihrt und meldet sich mit sei-
nem Namen und Passwort an. Nach der Anmeldung sieht er als erstes eine Tabelle
mit seinen Aufgaben:
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LookUp7 ( KDB‘E;

Workflowaktivitdten von Hans Mustermann

Anstehende Aufgaben

| | Aufgabe ‘ Sprachpaarl Workflow ‘ ‘Warterbuch ‘ Status ‘ Zugewiesen an ‘
|? |Fa|:h|\che Freigabe ‘ de --= en |Termini zum Projekt 2020-01-12(2) ‘ Computerkomponente ‘ In Bearbeitung ‘ Hans Mustermann ‘

Datenschutzerkldrung | Impressum | Kontakt

Um den Inhalte der Aufgabe anzusehen, klicken Sie auf das Bleistift-Symbol neben
dem Namen der Aufgaben.

- Es offnet sich ein Fenster mit der Aufgabenbeschreibung:

LookUp 6 /63(;;
. Aumaiden 2

L WorkFlow "Neue Termini freigeben und dbersetzen” -— Task "Fachliche Freigabe™
# workflow Parameter

= parameter der Aufgabe

Zugewiazan

= Hans Mustermann

Tarmin 01.08.2014

Entwicklar prift Definition]
Beschreibung

Anwelsungen

Kommentare

& Faldar sin-fausschalan

= fusgewahite Eintrage

2 [i " 7>[E 1] 13 Beispi 1> [Englisch<9> <23 d |Beispi 2>
555 o ermen | |T< Remove | verbotan | clear Ertaubt el Unkdar
ss5 << Hemove verboten | Clear Exfaubt (Dl unkdar
555 lischan <& Ramove | Varbotan | Claar Eriaubt Det Unklar
457 << Zuriich | << Dack Unklar | Dack [ [Past Unklar
457 Vorheriger | << Back Uniklar Back Erlaubt [past Uniklar
87 Furiich << Back Lenklar Back Erlaubt |Past Unklar
2- i "
1004 a9 |pitingual files |
516 abbrachan abort Varbotan | cancal Eriaubt
516 Abbruch __labort Verboten | cancel Ertaubt
870 Abgelaufene |, oo sxpired Erlaubt |
Lizenz 1
|| BTy | | 10 | Zuilen pro Seite
Kommentleren
< 3

In diesem Stadium kdnnen die einzelnen Benennungen bzw. Begriffe noch nicht be-
arbeitet werden. Zuerst muss der Benutzer die Aufgabe annehmen.
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Wenn der Benutzer die Aufgabe nicht annehmen will oder kann, schreibt er seine
Begriindung im Feld Kommentar und klickt dazu auf die Schaltflaiche Ablehnen.

Wenn er vergessen hat, seine Begriindung einzutragen, wird er vom System dazu
aufgefordert, bevor er den Dialog schlieRen kann.

Nach Betatigung der Schaltflache erhalt der Workflowmanager automatisch eine

E-Mail-Benachrichtigung mit der Entscheidung des Benutzers:

Von: Lars Lektor <ll@gmail.de>
Gesendet: Freitag, 24. Januar 2020 14:42
An: DOG Projektmanager <terminologie-team@dog-gmbh.de>
Betreff: Fertigstellung der Aufgabe "Benennungen priifen(de --> en)" fir LookUp-WorkFlow "Termini zum Projekt 2019-12-12"

Hallo DOG-Projektmanager,

ich habe die Aufgabe "Benennungen priifen{(de —> en)" des LookUp-Workflows "Termini zum Projekt 2019-12-12" fertig gestellt.

URL zur Aufgabe:

http://88.79.119.98/WorkFlowTask.aspx?Action=ry7MWKkI7gotvT

Freundliche Gri
Lars Lektor

iBe

6.6.1 Bearbeiten der Eintrige

Nachdem der Benutzer die Aufgabe angenommen hat, kann er die einzelnen Benen-

nungen bzw. Begriffe bearbeiten.

Der Dialog hat sich gedndert. Er kann nun die Eintrage editieren (Bleistift-Symbol)
und er kann die angenommene Aufgabe zurlickweisen. Das ist beispielsweise der Fall,

wenn er einen Teil der Aufgabe nicht fertigstellen kann, weil ihm Informationen feh-

len:

= Ausgewidhite Cintrage

] Mehrfach editieren
|EntryIn
555

I 555

Fd 457
| 457
P | a5z |

@ 1004 | jarbeitsdateien mit ax

rd 516
Fd 516

& B0

?:‘i[. L o

<

|Cntlernen |
|entlernen
|iBzchen

|<< Zurilck
varheriger
\zuriick

|2-sprachige |

Dateien

labbrechen
Abbruch
abgelaufons |

Lizanz

| Hemove

|2 Remove
<< Rack

|=< nack
bilingual files
|abart

|abort

Licence expired

Verboten
verboten
Verboten
Unkdar
Lhnkclar
_Unkiar

Verboten
Verboten

Erlaubt

><1>|Engl

|cancel
cancel

221

Erlaubt

Erlaubt
Erlaubt

Erfaubt

Erlaubt
Erlaubt

> Engl =

Del
Del
Fast
Past
_I'.!.il

|| BT

Kommentieren

von 73 B S

10 | Zallan pro Saita

 reneic [ aomcivenicson | asenscien |

Der Benutzer kann die Eintrage individuell bearbeiten oder mehrere Eintrage auf

einmal bearbeiten. Dies ist z. B. niitzlich, wenn der Status vieler Benennungen gean-

dert werden soll.
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B Dazu aktiviert der Benutzer das Kontrollkdstchen Mehrfaches Editieren.

Hier hat er die Moglichkeit, falls dies in der Aufgabenkonfiguration vorgesehen wur-
de, mehrere Eintrage auf einmal zu dndern (z. B. Status auf Freigegeben setzen).

F-l) | Sobald eine Benennung gedndert wurde, ist sie sofort fir alle Benutzer von LookUp
I sichtbar.

6.6.2 Aufgabe zuriickverweisen

Es kann sein, dass die Aufgabe abgebrochen werden muss oder nicht vollstandig er-
ledigt werden kann, weil Informationen fehlen. In diesem Fall kann der Benutzer die
Aufgabe zurlickverweisen.

B Dazu muss er zuerst eine Begriindung im Feld Kommentar eingeben.
B Danach klickt er auf die Schaltflache Zuriickverweisen.

Der Workflowmanager erhalt sofort eine Mail mit der Begriindung dieser Aktion und
kann Uiber das weitere Vorgehen entscheiden. Er kann z. B. die fehlenden Informati-
onen organisieren und die Aufgabe erneut an den Bearbeiter zuweisen.

6.6.3 Aufgaben abschlief3en

Wenn eine Aufgabe abgeschlossen ist, klicken Sie auf die Schaltflache Fertig, damit
der nachste Schritt ausgelost bzw. damit der Workflow beendet werden kann. Der
Status in der Workflowtabelle wird entsprechend aktualisiert.

LookUp7 /

I T

Workflow "Neue Termini ergdanzen und iibersetzen"

|
ke Unterworkflow 1 P4
Ubersetzungen organisieren O Aufgabe2
Neue Termini erganzen und iber Benennungen priifen
e “
Sprachpaare
s Frmahies B
s
it Zugewiess
ail=d ; ; Lars Lektor
Termin Martina Ter e
@ 03.07.2015 (D06}
L i (0] 03.07.2015
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7 Wissensmodul

7.1 Allgemein

LookUp bietet als Kaufoption ein Wissensmodul. Es kann getrennt gekauft werden
und ist in LookUp voll integriert.

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie aus LookUp ein wissenshaltiges Terminologie-
verwaltungssystem machen konnen. Sie erfahren wie Sie:

B Benennungspaare erzeugen,

B Relationen definieren,

B Begriffe oder Benennungen tber Relationen miteinander verbinden,
|

Relationen importieren und exportieren.

7.2 Benennungspaare erzeugen

Benennungspaare stellen eine besondere Form von Relationen dar, namlich Relatio-
nen innerhalb eines Begriffs. Begriffe stellen gemalk DIN 2330 ,,die gemeinsamen
Merkmale einer Menge von individuellen Gegenstanden” dar. Fir die Bezeichnung
eines Begriffs gibt es je nach Sprache eine oder mehrere Benennungen. Es gibt Situa-
tionen, bei denen es innerhalb eines Begriffs wichtig ist zu bestimmen, welche Be-
nennung einer Sprache einer Benennung einer anderen Sprache entspricht. Ein Bei-
spiel daftr sind Artikelbezeichnungen in einem mehrsprachigen Katalog fiir einen
Original Equipment Manufacturer (OEM), der mehrere Produktmarken vertreibt. Ein
anderes Beispiel konnen Abkiirzungen und Vollformen sein: man mdchte, dass eine
deutsche Abkiirzung mit einer fremdsprachigen Abkiirzung und nicht mit der Voll-
form Gbersetzt wird. Fiir solche Situationen werden Benennungspaare verwendet.

Sie kdnnen Benennungspaare individuell oder pauschal erzeugen. Pauschal bedeutet,
dass Sie anhand von Kriterien wie ,,Wortart = Abkiirzung” flr alle entsprechenden
Eintrage lhres Worterbuchs ein Benennungspaar erzeugen. Sie kbnnen nur dann Be-
nennungspaare erzeugen, wenn Sie das LookUp-Wissensmodul erworben haben.

7.2.1 Pauschale Benennungsverkniipfungen

Um Benennungspaare pauschal zu erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im Meni Woérterbuch wahlen Sie den Befehl Benennungspaar aus

=>» Es erscheint folgenden Dialog:
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Aktion

Erzeugen oder lschen von Benennungspaaren

Benennungspaare fiir das Warterbuch erzeugen

Benennungspaare fur das Warterbuch erzeugen
Benennungspaare des Warterbuchs unter Verwendung des folgenden Filters laschen
Alle Benennungspaare des Warterbuchs loschen

Ausgangssprache Zielsprache
Beliebige Sprache - Beliebige Sprache -
Aﬁik?ans[afj . : ’ Afrikaans[af]
Bosnian (Latin) (Bosnia and Herzegovina)[bs-Latn-B! Bosnian (Latin) (Bosnia and Herzegovina)[bs-Latn-By
Bosnisch[bs] Bosnisch[bs]
Bulgarisch[bg] Bulgansch[bg]
Chinesisch[zh-Hans] Chinesizch[zh-Hans]
Dénisch[da] - Déanisch[da] -
Bedingungen

Constraints Bedingung ebenfalls sichern

Prifer - Kunde

Priifer - Terminologe

Priifer - Ubersetzer

Status - Freigegeben

Status - Zu priifen

Termart - &Allgemein

Termart - Kundenspezifisch

WVerwendung - Erlaubt

WVerwendung - Test

WVerwendung - Unkdar

Werwendung - Verboten

[Wortart - Abkiirzung

IWortart - Adjektiv

Nortart - Adverb

Wortart - Befehl

Wortart - Eigenname

Wortart - Kurzform

Wortart - Softwarestring

Wortart - Substantiv

Wortart - Verb

Wortart - Wortgruppe

Zu prufen - Benennung

Zu prufen - Benennungskommentar

Zu priifen - Benennungstyp

Zu prifen - Definition

|Zu priifen - Definitionsquelle

Zu priifen - Kommentar (Beagnffsebene)

Zu priifen - Quelle der Benennung

Zu priifen - Synonymitat

Zu prifen - ierwendung

Zu priifen - Wortart

[0 [Zu priifen - Ubersetzungen

R S S RS S R E RS e S S S R S A s e R R ES S K SR

v %

2. Im Bereich Aktion wahlen Sie aus der Auswabhlliste die gewlinschte Aktion

aus, z.B. Benennungspaare fiir das Worterbuch erzeugen.

3. Im Bereich Filter wahlen Sie zuerst die Sprachen aus, fiir die Benennungspaa-

re erzeugt werden sollen.

4. Wahlen Sie dann im Unterbereich Bedingungen die Kriterien aus, die fir die

Bestimmung der Begriffspaarrelationen gelten sollen.

5. Bestéatigen Sie danach Ihre Auswahl mit dem griinen Hakchen.

=» In einem Unterfenster sehen Sie wie viele Eintrdge von Ihrer Entscheidung

getroffen sind.

6. Bestatigen Sie die Ausfiihrung mit dem griinen Hakchen.

Im Bereich Aktion stehen Ihnen folgende Aktionen zur Verfligung:

B Benennungspaare fir das Worterbuch erzeugen
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B Benennungsverknipfungen des Worterbuchs unter Verwendung des folgenden
Filters 16schen

B Alle Benennungsverknipfungen des Worterbuchs 16schen

7.2.2 Individuelle Benennungsverkniipfungen

Um Benennungspaare individuell zu erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Hauptfenster klicken Sie auf das Verkettungssymbol bei der Benennung
der Ausgangssprache, die Sie verlinken méchten

=>» Es 6ffnet sich ein Verknlpfungsdialog:

Ausgangssprache Zielsprache - Filter
: Nur Eintrage mit Ubersetzung 5 .
German ¥ || English M Nur Eintrage ohne Ubersetzung | Kein Filter
ao»

¥ |nvestition Begriffe

P German
} Investition

4 Mo constraints v INV

P English
P @ investment
P& INV

2. Klicken Sie dann auf das Zielscheibensymbol links neben der Benennung der
Zielsprache, die damit gepaart werden soll.

3. Bestdtigen Sie dann lhre Auswahl mit dem griinen Hakchen.

7.3 Grundsatzliches zu den Relationen

Klassische Terminologieverwaltungssysteme sind im Grunde Sammlungen von Begrif-
fen und Benennungen. Jeder Begriff steht fir sich allein und enthalt in der Regel kei-
ne bzw. nur beschrankte Beziehungen (z. B. Gber einen Verweis oder Link) zu ande-
ren Begriffen in der Datenbank.

Ab der Version 7 bietet LookUp die Moglichkeit, Terminologiebestande mithilfe von
Relationen semantisch anzureichern. Dies erfolgt Giber Relationen zwischen: Benen-
nungen innerhalb eines Begriffs und sprachibergreifend. Auf diese Art und Weise
bewegen sich Terminologieverwaltungssysteme in Richtung Wissenssysteme und
bieten Terminologienutzern die Chance, ihre Informationsinhalte mit den in LookUp
hinterlegten und konfigurierbaren Beziehungen semantisch anzureichern.

Relationen kdnnen in LookUp abhangig vom Fachgebiet und von den Wissenszielen
individuell konfiguriert werden. Die folgende Tabelle dient hier nur als Beispiel fur
mogliche Relationen, die in einem wissenshaltigen Terminologiebestand verwendet
werden kénnen:
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Beziehungstyp Beziehungsbeispiel

Ursache-Wirkung e Beeinflusst
e Verarbeitet
Teil-Ganzes e |st Teil von

e Beinhaltet

Hierarchie e |Istein
Zeit-Zeitfolge e Erfolgt vor
Position e Befindet sich am
Funktionalitat e Dientzu

7.4 Relationen definieren

Um Relationen zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menii Wérterbuch auf den Menipunkt Neu, wenn Sie noch kein
Worterbuch erstellt haben oder klicken Sie auf Struktur bearbeiten, wenn Sie die
Struktur des gedffneten Worterbuchs bearbeiten mdchten.

2. Nachdem Sie Ihr Worterbuch eingerichtet haben (siehe Worterbuch erstellen auf
Seite 26), klicken Sie auf den Reiter Relationen.

- Es erscheint folgender Dialog:
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ALLGEMEIN SPRACHEN INDIVIDUELLE FELDER BENUTZERGRUPPEN BENUTZER  RELATIONEN

Relationen

D Text Beschreibung Richtung

1 Beeinflusst URSACHE - WIRKUNG S #®

5 Ist Teil von GANZ - TEIL . #®

3 Dient zu FUNKTION s ®

n Beginnt vor ZEIT - ZEITFOLGE T #

5 Findet zeitgleich statt ZEIT - ZEITFOLGE - #

6 Ist ein HIERARCHIE - NOMENKLATUR . #®

7 Befindet sich in/bei POSITION s #®

8 Verwendet/Verarbeitet || URSACHE - WIRKUNG Sy #
> M+

3. Im Feld Text tragen Sie den Namen lhrer Relation ein.
'ZgAJ Wir empfehlen fir die Benennung der Relation Verben in der Aktivform (Beispiel

"Beeinflusst" anstatt "Wird beeinflusst durch/von").

4. Im Feld Beschreibung erklaren Sie, was Sie mit dieser Relation bezwecken und
wozu sie eingesetzt werden kann. Sie kénnen auch wie im Screenshot dargestellt
mit Relationskategorien (Zeit, Position usw.) arbeiten.

5. In der Spalte Richtung kdnnen Sie aus drei Richtungsmaglichkeiten die Relations-
richtung auswahlen. Eine Relationsrichtung geht in der Regel von Begriff 1 nach
Begriff 2. Manche Relationen gelten fiir beide Richtungen. Diese Informationen
werden fir spatere Auswertungen verwendet.

6. Sobald Sie eine Relation definiert haben, klicken Sie auf das griine Plus-Zeichen,
um diese Relationen der Liste hinzuzufiigen.

#* 7. Bestehende Relationen kdnnen Sie mit dem roten Kreuz I6schen.

""} | Wenn Sie diese Relationen bereits im Woérterbuch verwenden, sind sie nach dem
— Loschen nicht mehr verfligbar.

v 8. Wenn Sie mit der Definition von Relationen fertig sind, speichern Sie das Worter-
buch erneut mit dem grauen Bestatigungszeichen.
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7.5 Relationen einsetzen

Sie kénnen nun die definierten Relationen verwenden und Relationen zwischen Be-
griffen bzw. zwischen Begriffen und Benennungen erstellen. Das Basisschema fir
eine Relation sieht wie folgt aus:

Begriff 1 Relation Begriff 2

Folgende Varianten sind ebenfalls moglich:

Begriff 1 Relation Benennung 2
Benennung 1 Relation Begriff 2
Benennung 1 Relation Benennung 2

Um eine Beziehung zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:
A 1. Klicken Sie zuerst auf das Beziehungssymbol neben dem ersten Begriff (Subjekt).

- Es erscheint oberhalb der Benennungsliste im linken Panel der Beziehungsleiste
mit dem Ausgangsbegriff (Subjekt):

Entry 6 ("Behélter") | BeeinfluBt E| ? ®

2. Gehen Sie zum zweiten Begriff (Objekt) und klicken Sie ebenfalls auf das Bezie-
hungssymbol.

- Die Beziehungsleiste dndert sich wie folgt:
Entry 6 ("Behélter") |Dient zu E Entry 12 ("Entsorgung")E B VY = & «

3. Waihlen Sie nun im Auswahlfeld die Relation, die Sie verwenden moéchten und
klicken Sie auf eines der folgenden Symbole, um die nachste Aktion zu starten:

symbol
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symbol_Akon

Springt zum Objekt der Relation (falls inzwischen ein anderer Begriff
aktiv ist).

E ¥
_— Offnet den Dialog fiir Bedingungen

Entfernt die Relation

@ Bricht ab

Bestatigt die Relation

Sobald Sie fiir einen Begriff eine Relation definiert haben, erscheint links neben dem
Begriffsdeskriptor (der Benennung, die fir die sprachliche Darstellung des Begriffs
definiert ist) ein Relationssymbol in der Farbe Orange.

4. Klicken Sie auf das Symbol, um die verschiedenen Relationen zu sehen, die von
diesem Begriff ausgehen.

- Sie sehen entweder die Tabellenansicht oder die Graphansicht, je nachdem wel-
che Einstellung zuvor aktiv war.

B Die Tabellenansicht sieht wie folgt aus:

Relationen fiir Begriff 71 ("Drucksensor")

Tiefe PO
Relationen [EEENNIFESS

Ist Teil von
Dient zu

Beginnt vor
Findet zeitgleich statt

Tiefe Objekt 1 Relation Objekt 2 Bedingungen

1 Druckverinderungen (Entry 10)Beeinflusst Drucksensor (Entry 71) — %
2 Druckverinderungen (Entry 10)Befindet sich in/bei - %
2 Druckverinderungen (Entry 10)Befindet sich in/bei I \ - %
1 Messung (Entry 29) Beeinflusst Drucksensor (Entry 71) - b.S
1 Drucksensor (Entry 71) Befindet sich in/beiliibergeordnetes System (Entry 72)--- b4
2 |Schal (Entry 40) Befindet sich in/bei --- 4
2 Analogausgang (Entry 2) Befindet sich in/bei I --- 4

5. Im Feld Tiefe geben Sie die Anzahl der Ebenen ein, die angezeigt werden sollen.
Wenn Sie zum Beispiel die Ziffer 2 eingegeben, sehen Sie die unmittelbaren Rela-
tionsbeziehungen, die vom aktuellen Begriff ausgehen und zusétzlich die Relatio-
nen, die unmittelbar von den Objekten ausgehen.

¥ 6. Klicken Sie im Listenfeld Relationen auf die Relationstypen, die Sie gerade inte-
ressieren. Das ist besonders dann nitzlich, wenn Sie viele Relationen konfiguriert
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haben. Um alle Relationen zu sehen, klicken Sie auf das griine Plus-Zeichen neben

dem Listenfeld Relationen.

7. Um die Graphansicht zu aktivieren, klicken Sie auf das Relationssymbol im oberen
Bereich neben der Tiefe. Die zuletzt aktive Darstellungsform wird fiir die nachste
Darstellung der Begriffsrelationen verwendet.

B Die Graphansicht sieht wie folgt aus:

LookUp7

Tiefe 2

Relationen b il

¥ Beeinflusst

#| Ist_Bedingung_far
¥ Ist_ein

# Ist_Teil_von

#| Ist_Verbunden_mit
| Verwendet

Optionen
‘ ™

5

Grafik

Relation graph for entry 1 ("Computer")

@ kabellose Maus

#[Rolkugeimaus|

st ein
Ist. ein
QSerieIle Maus|

Ist_ein

Maus} Ist_ein @ optische Maus|
Ist_ein:

BesinfiiSst

Ladung:

Gravitation: 0.05 Venwendet

Lange der Verbindungen: 200

Ist_Verbunen_mit

#| Relationslabels anzeigen Besitflusst :
Bildschirm Venwendet

Tastatur]

8. Um die Relationslabels anzuzeigen aktivieren Sie im linken Panel das Kontroll-
kastchen Relationslabels anzeigen.

9. Um die selektierten Relationen als CSV-Tabelle zu exportieren, klicken Sie auf das
Tabellensymbol oben rechts und laden Sie anschlieBend die CSV Datei herunter.

7.5.1 Benennungsbasierte Relationen

Normalerweise werden Relationen zwischen Begriffen erstellt. Es gibt aber Situatio-
nen, bei denen es wiinschenswert ist, eine andere Ebene als die Begriffsebene zu
nehmen. Das ist vor allem der Fall, wenn es innerhalb vom definierten Begriff Bedeu-
tungsunterschiede zwischen Sprachen (Sprachebene) oder zwischen einzelnen Be-
nennungen (Benennungsebene) gibt. Wenn diese Unterschiede abhangig von vorde-
finierten Listen sind, lasst sich sogar eine Bedingung fiir die Relation definieren. Im
folgenden Anwendungsbeispiel wird beschrieben, wie Sie vorgehen kénnen.

Der Oberbegriff "Behalter" wird u.a. im Sinne von "Tank" oder "(Wasser)reservoir"
verwendet. Die englische Ubersetzung "tank" gilt dann, wenn der Behilter sich bei
Gebduden in der Industrie oder von Privathaushalten befindet.

Um dieses Beispiel zu definieren gehen Sie wie folgt vor:
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1. Klicken Sie zuerst auf die englische Benennung "tank" und auf das Relationssym-
bol auf Benennungsebene.

2. Klicken Sie anschlieBend auf den Begriff "Gebdude" und auf das Relationssymbol
auf Begriffsebene.

3. Wahlen Sie die Relation "Befindet sich in/bei" aus.
4. Klicken Sie auf das Trichtersymbol, um eine Bedingung zu definieren

- Der Dialog Definition von Relationsbedingungen erscheint:

Editing constraints for a relation

Betreff Term 11 "tank" --- Entry 6 ("tank")
Relation BeeinfluBt
Object Entry 13 ("Geb&ude")

Feld Operator Wert
[Abnenmergruppe V| [ENIIN (Landwirtschait T
1= Privathaushalte

UND NICHT
ODER
ODER NICHT

Abnehmergruppe = Privathaushalte

Leeren 'Y 4 @
W

5. Wabhlen Sie das Feld "Abnehmergruppe" aus und geben Sie die Bedingung ein
"Arbeitsgruppe" gleich "Privathaushalte". Klicken Sie dann auf Hinzufiigen.

6. Nehmen Sie als zweite Bedingung "Arbeitsgruppe" gleich "Industrie" und klicken
Sie auf die Schaltflaiche ODER.

7. Bestétigen Sie lhre Definition mit dem griinen Hakchen.

8. Klicken Sie anschlieBend auf das Hakchen im Hauptfenster.

Relationen fiir Begriff 6 ("Behidlter")

Tiefe 3 FL
Relationen [Beeinflulit &
Startet vor ~
Ist ein
Dient zu W

Befindet sich invbei Bl

[Tiefe] Objekt 1 | Relation | Objekt2 gung
|1 tank(Entry 6 ']'t‘rmI!)|Bulix|dc!siul|i:u’builf“ biiude (Entry 13) Abnel gruppe = Privathaushalte .OR. Abnel gruppe = Industric §§|
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7.6 Relationen importieren und exportieren

7.6.1 Relationen

Den Inhalt des Worterbuchs inklusive Relationen kdnnen Sie exportieren oder impor-
tieren. Die exportierten Daten mit Relationen kénnen Sie in anderen Anwendungen
verwenden, um wissensrelevante Fragen zu klaren, etwa: Welche Begriffe mit der
Relation "Beeinflusst" kommen bei bestimmten Maschinenkomponenten vor. Damit
kann eventuell der technische Kundendienst die Ursache fiir eine Stérung finden.

Ebenfalls sind die Mdglichkeiten des Imports von Relationen niitzlich, wenn Sie eine
groRere Anzahl von Relationen definiert haben, die Sie in das Worterbuch aufneh-
men mochten. Beispiel: Ein Auszug aus einer Teileliste erhalt die Relationen "Ist Teil
von" mit einem bestimmten Begriff als Objekt dieser Relation. Beispiel: "Pressan-
schluss" Ist Teil von "Regulierventil".

exportieren

Um Relationen zu exportieren, gehen Sie wie folgt vor.
1. Gehen Sie zum Meni Datenaustausch > Exportieren.

2. Wabhlen Sie als Format LookUp und aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Relatio-
nen exportieren.

3. Klicken Sie anschlieBend auf die Export.

In der aktuellen Version von LookUp wird der Export von Relationen nur fiir das
LookUp Format angeboten.

Die Option Relationen exportieren erscheint nur, wenn bereits Relationen vorhanden
sind. Sind keine Relationen im aktuellen Worterbuch eingetragen, werden Sie diese
Option nicht sehen.
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s N
LookUp7 / I’DOG/
| worterbuch _Begriff _Datenaustausch _Verwaltung _Benutzer __________ Abmelden = S

7+ Relationswirterbuch
Exportieren )

Whlen Sie das Format aus, in das Sie die

™
Daten exportieren méchten. Lockup ™

@alle Benennungen aller ausgewahiten Sprachen. Alle Sprachen in einer Datei.

ONicht iibersatzte Ber der A he. Eine Exportdatei fiir jede ausgewshlte Sprache.

Mkl e e i o e e e e D ke S

OAlle Benennungen in der Merkliste exportieren.

Benennungshistarie exportieren

Relationen exportieren
wahlen Sie die Sprachen aus, die .

exportiert werden sollen,

EABosnian (Latin) (Bosnia and Herzegovina)
WiBosnisch

MBulgarisch

Mchinasisch

Moanisch

MDeutsch

MEnglisch

MEstnisch

MFinnisch

MFranzasisch

iGriechisch v
keitalian

7.6.2 Relationen importieren

Um Relationen zu importieren, brauchen Sie eine CSV-Datei in LookUp-Format.
1. Klicken Sie auf Datenaustausch > Importieren.

2. Wahlen Sie zuerst die Datei aus, die Sie importieren mochten und klicken Sie
anschlieRend auf die Schaltflache Weiter.

3. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Relationen importieren und klicken Sie auf
Weiter.

4. Die nachsten Schritte sind die eines normalen Importvorgangs wie im Abschnitt
Eintrdge importieren auf Seite 69 beschrieben.
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LookUp7

Wairterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer i

7» Relationswirterbuch

Zuordnung

Importieren

Weisen Sie die Spalten den Feldern des Waérterbuches

Zu.

Importiere Felder in Feld

Begriffsnummer ﬂ Begriffsnummer ﬂ
Sprache v Sprache ﬂ
LCID v| LCID [v]
Benennungs-ID ﬂ Benennungs-ID ﬂ
Wert v| Wert [v]
Abnehmergruppeﬂ Abnehmergruppe ﬂ b4
Verwendung ﬂ Verwendung ﬂ 4
Wl Relationen importieren _

K

s T

bog’

Neue Relationen kdnnen Sie in die exportierte Tabelle im LookUp-Format einfligen.
Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Suchen Sie sich zuerst den Ausgangspunkt der Relation und schreiben Sie in die
Spalte #Rel#Name den Namen der Relation ein. Der Relationsname muss exakt
so stehen, wie er definiert wurde.

2. Suchen Sie anschlieRend die Begriffsnummer des Begriffs, der das Subjekt ist und

tragen Sie diese Nummer in die Spalte #Rel#ObjectEntryID ein.

3. Inden Spalten #Rel#SubjectLevellD und #Rel#ObjectLevellD tragen Sie die
Nummer der Ebene des Subjekts und des Objekts der Relation ein. Die Ziffer 1
steht fiir die Begriffsebene, die Ziffer 2 fiir die Sprachebene und die Ziffer 3 fur
die Benennungsebene.

4. Wenn das Ziel der Relation eine Benennung ist, tragen Sie in die Spalte
#Rel#ObjectLCID die Sprachkennziffer (7 steht fiir Deutsch) und in die Spalte
#Rel#ObjectTermID die Benennungsnummer ein.

Die Tabelle kdnnen Sie anschlieBend in LookUp importieren.

A c
Begriffsnum Speache  LCED
2 3.Garman
3.German
3 Garman

3 Garman

D

ST R PV E ST}

Berennungs Wer

\Mahalter  Aniagenkau Verboten
1:Behalter  Anlagenbau Verbaten
1 Bahalter  Anlagenbau Verboten
2 Druckbahaln Anlsgenbau Erlackt
Anlagenbay Trisut
5 Autfanghehahier Erlaukt
4 Bakalter Verboten

1 wisel

16 Gas Landwirtschi Erlautt
17 varseegung trlack
18 Flassigiest Erlautt

19 [rtscegung Erlain

WOBjectEntiylD ERelSOBMCILCID  WRelNObjectTermiD BRelBConstraints
5 7 [

Ty, WHeNObectLevellD Wi
1istain 1 1
3 Bewiaflult 1 1 9
A4 Dipnt 1y 1 1 10
Enthalt 1 1 @
L Behalter (Begrift #5) enthit | ghelt [Begriff # 11) I
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8 Konfiguration

8.1 Allgemein

In diesem Kapitel finden Sie die nétigen Hinweise um LookUp zu konfigurieren. Sie
erfahren, wie Sie:

B Benachrichtigungen versenden,

B Firmendaten verwalten,

B Worterbicher verwalten,

B Benutzer erstellen und verwalten,
|

Firmenbenutzer und -wérterblicher verwalten

8.2 Firmendaten verwalten

"

Flr die in diesem Abschnitt beschriebene Funktion benétigen Sie Firmenadministra-
torrechte.

Wenn Sie lhre eigenen Firmendaten andern mdéchten, klicken Sie im Meni Verwal-
tung auf Firmendaten. Hier werden alle Daten angezeigt, die zu lhrem Unternehmen
im System gespeichert sind. Sie kénnen lhre Kontaktdaten andern, weitere Kontakt-
personen auswdahlen (zum Anlegen von Benutzern siehe Abschnitt Firmendaten ver-
walten auf Seite 137).

Wenn Sie ein Logo oder ein Stylesheet hochladen méchten, das Sie zuvor angelegt
haben, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie neben dem Feld Logo hochladen oder Stylesheet hochladen auf die
Schaltflache Durchsuchen. Fir Logos konnen Bildformate, wie .JPG, .GIF, .PNG
hochgeladen werden. Fiir Stylesheets konnen Dateien im Format .CSS hochgela-
den werden.

Stylesheets konnen nach Riicksprache mit dem Support von D.O.G. erstellt wer-
den.

2. Waihlen Sie die entsprechende Datei auf lhrem Computer aus und klicken Sie auf
Offnen. Das ausgewihlte Logo wird nach dem Speichern im System angezeigt
bzw. das ausgewahlte Stylesheet wird nach dem Speichern auf das System ange-
wendet.

3. Wenn Sie alle Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf das Speichern-
Symbol, um die Angaben zu speichern.

8.3 Benutzer zuriicksetzen

Als Firmenadministrator haben Sie die Moglichkeit, die Anzahl der aktiven Benutzer
zuriickzusetzen. Wenn die maximale Anzahl der gekauften Lizenzen tberschritten ist,
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kann sich kein weiterer Benutzer anmelden. Wenn Sie die Anzahl der aktiven Benut-
zer zuriicksetzen mdchten, kdnnen Sie dies Gber die Firmendaten erreichen. Im Fir-
mendialog Firmendaten, den Sie tGber das Men( Verwaltung erreichen, kdnnen Sie
auf den Link Benutzeranzahl zuriicksetzen klicken. Die Anzahl der aktiven Benutzer
wird zuriickgesetzt.

Lookup = Verwaltung > Firmendaten

Impressum| Kontakt

Warterbuch Begriff  Datenaustausch  Verwaltung  Benutzer D,O.G.

Hame -
Adresse 1 -
Adresse 2

Postieitzahl 71228

Ort Leunberq|
Land Deutschland

E-Mail lookup@dog-gmbh.de

Benachrichtigungen im Stapel __
versenden >

Kontaktperson Francois Massion [x]
Maximale Anzahl an Benutzern | 150

Benutzeranzahl zuriicksetzen (0

Logo hochladen Durchsuchen...

Stylesheet hochladen Durchsuchen... ™ stylesheet entfernen

8.4 Benachrichtigungen senden

Wenn Sie beim Anlegen eines Benutzers mit Administratorrechten fiir Worterbilicher
oder Sprachen eine E-Mail-Adresse angegeben haben (siehe Abschnitt Firmendaten
verwalten auf Seite 137), wird beim Beenden der Sitzung per Abmeldung oder beim
Beenden von LookUp eine Benachrichtigung an diese E-Mail-Adresse gesendet. Diese
Benachrichtigung enthilt je nach Einstellung Informationen (ber alle vorgenomme-
nen Anderungen (z. B. Datenimport oder -export, neu erstelltes Wérterbuch usw.).

Sie kdnnen die Benachrichtigung auch wahrend der laufenden Sitzung versenden.
Wahlen Sie dazu im Meni Verwaltung die Option Benachrichtigungen senden aus.
Es erscheint dann die Information, dass die Benachrichtigungen versendet wurden.

8.5 Benutzer verwalten

'F'} | Fir die in diesem Abschnitt beschriebene Funktion benétigen Sie Firmenadministra-
— torrechte.
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Wenn Sie als Firmenadministrator innerhalb lhres Unternehmens einen neuen Be-
nutzer anlegen moéchten, klicken Sie im Menii Verwaltung auf Benutzer. Die bereits
vorhandenen Benutzer werden angezeigt.

LookUp7 / /D—C;G/
| Warterbuch _Begriff _Datenaustausch _Verwaltung _Benutzer :

kein Wirterbuch gedffnet

Benutzer der Firma "XYZ" verwalten

VA

Benuitzername Name Benutzergruppen
Administrator_XYZ | XYZ Administrator
¥¥Z_01 BFSU XYZ_01

Impressum | Kontakt

1. Klicken Sie auf das nebenstehende Symbol, um einen Benutzer hinzuzufiigen.

2. Geben Sie in die Felder den Benutzernamen sowie personliche Angaben, wie
Vor- und Nachnamen.

3. Geben Sie ein Passwort fiir den Benutzer ein und wiederholen Sie es. Aktivieren
Sie das Kontrollkdstchen Passwort muss bei der nachsten Anmeldung gedndert
werden, wenn der Benutzer ein personliches Passwort angeben soll.

4. Geben Sie eine E-Mail-Adresse des Benutzers ein. Diese wird fur Benachrichti-
gungen verwendet. Der Benutzer, der Rechte z. B. fiir eine bestimmte Sprache
erhalten hat, erhilt dann eine Benachrichtigung, sobald eine Anderung fiir die
entsprechende Sprache vorgenommen wurde. Weitere Informationen hierzu fin-
den Sie im Abschnitt Konfiguration auf Seite 137.

5. Wabhlen Sie in der Dropdownliste die Sprache fiir die Oberflache aus. Sie haben
die Wahl zwischen den Sprachen Deutsch (,,de“), Englisch (,,en”) und Franzosisch
(Ilfrll).

6. Aktivieren Sie das Kontrollkdastchen Benutzer ist aktiviert, um die Benutzer zu
aktivieren.

7. Wabhlen Sie die Benutzerrechte fiir den Benutzer aus. Folgende Optionen stehen
zur Verfligung:

Rolle | seschrebung

Firmenadministrator Ein Firmenadministrator kann Daten (z. B. Worterblcher,
Benutzer usw.) verwalten, die seinem eigenen Unterneh-
men gehoren.

Administrator Ein Administrator hat die Rechte fiir die Verwaltung aller
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Rolle | Beschreibung

Daten, die auf dem Server gespeichert sind. Diese Schalt-
flache kann aus Sicherheitsgriinden nicht aktiviert wer-
den. Sie ist dem Administrator des Herstellers vorbehal-
ten (bei Hosting durch D.0.G. GmbH) bzw. durch den Be-
treiber der Installation (z. B. Installation im Intranet), der
mit dieser Berechtigung alle Daten verwaltet.

Workflowadministrator Diese Option ist vorhanden, wenn Sie das Workflowmodul
erworben haben. Damit haben Sie die Rechte, Workflows
anzulegen.

8. Klicken Sie auf das griine Hikchen um den neuen Benutzer zu speichern.

8.5.1.1 Benutzer loschen

Wenn Sie innerhalb Ihres Unternehmens einen Benutzer |6schen mochten, klicken
Sie im Menl Verwaltung auf Benutzer. Die bereits vorhandenen Benutzer werden
angezeigt.

1. Wabhlen Sie den Benutzer aus, den Sie I6schen mdchten. Die im System gespei-

cherten Daten zu diesem Benutzer werden angezeigt.

X 2. Klicken Sie auf das Léschen-Symbol, um den Benutzer zu |6schen.

8.6 Benutzergruppen verwalten

Ab LookUp Version 7 besteht die Moglichkeit, Benutzergruppen zu erstellen. Fir jede
Benutzergruppe kdnnen worterbuchbezogen (d. h. im Rahmen der Worterbuchkon-
figuration) gemeinsame Rechte und Ansichten (d. h. welche Felder und Sprachen
eine bestimmte Benutzergruppe sehen kann) definiert werden. Einzelne Benutzer
werden Benutzergruppen zugewiesen und erben alle Rechte dieser Gruppe. Es ist
allerdings moglich, einem individuellen Mitglied der Gruppe abweichende Rechte
zuzuweisen. In diesem Fall verschwinden alle vorgelegten Gruppenrechte und An-
sichten. Die fir den betreffenden Benutzer angedachten Rechte und Ansichten miis-
sen dann einzeln definiert werden.

Um eine Benutzergruppe anzulegen und zu konfigurieren gehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie im Menii Verwaltung auf Benutzergruppen

- Es erscheint der Dialog Benutzergruppen der Firma "XYZ"
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LookUp7

Wirterbuch Begriff Datenaustausch Verwaltung Benutzer

“» Workshop

L
~

DOG

/

Benutzergruppen der Firma "D.0.G. GmbH"

%

1D Name Beschreibung

5| Redakteure | Redakteure haben nur Leserechte

10 | Ubersetzer |Ubersetzen Ausgangsbegriffe

13| Lektoren Validieren Eintrage

Impressum | Kontakt

2. Klicken Sie auf das Bleistift-Symbol, um eine neue Gruppe anzulegen.

- Es erscheint der Dialog Neue Benutzergruppe fiir Firma "XY2"

LookUp7

Widrterbuch Begriff Datenaustausch

Verwaltung Benutzer

% ErrorSpy-Terminologie

Benutzergruppe "Ubersetzer" der Firma "LOOKUP"
e &

Name Ubersetzer

ubersetzen Ausgangsbegriffe
Beschreibung

Mitglieder der Benutzergruppe Benutzer-ID| Benutzername |Vor- und Zuname des Benutzers

23159 UB 1 UB 1
23160 uB 2 UB 2

¥ 23162 uB 3 uB3

| 23163 Lektor 1 Lektor 1
23164 Lektor 2 Lektor 2

™| 24159 | Warterbuchadmin | Worterbuch Admin
24168 | Projektmanager 1 |Projektmanager 1

| 24171 Nur lesen Nur Lesen
24172 Benutzer 12 Benutzer 12

[ 24173 Benutzer 13 Benutzer 13
24174 Benutzer 14 Benutzer 14

& 24175| Projektmanager 2 |Projektmanager 2

- 24177| Sprachadmin 1 |Sprachadmin 1

| 26178| Sprachadmin 2 |Sprachadmin 2
31235| Massion_Lookup |Francois Massion_Lookup

3. Tragen Sie im Feld Name die Bezeichnung fiir die neue Benutzergruppe ein und

im Feld Beschreibung einige Stichworte, die Funktion dieser Gruppe beschreiben

und klicken Sie anschliefend auf das Hakchen.
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Sie als Firmenadministrator haben bisher nur Benutzer und Benutzergruppen ange-
legt. Was einzelne Benutzer bzw. Benutzergruppen tun und sehen diirfen, wird fir
jedes Worterbuch einzeln konfiguriert. Wie das geht, konnen Sie im Abschnitt Wér-
terbuch erstellen auf Seite 26 nachlesen.

8.7 Benutzer verwalten
8.7.1 Allgemein

Wenn Sie als angemeldeter Benutzer Ihre eigenen Benutzerdaten verwalten moch-
ten, klicken Sie im Meni Benutzer auf Verwalten. Sie konnen entsprechend lhren
Rechten Ihre Daten (z. B. das Passwort oder den Benutzernamen, lhre E-Mail-Adresse
usw.) dndern. Klicken Sie auf das griine Hiakchen, um die Anderungen zu speichern.

8.7.2 Firmenbenutzer und -worterbiicher verwalten

Wenn Sie als Administrator die Benutzer und die Worterbicher der registrierten Fir-
men verwalten mochten, klicken Sie im Meni Verwaltung auf Firmen verwalten
(verfigbar nur dann, wenn Sie LookUp auf Ihrem Server installiert haben und mehre-
re Firmen verwalten).

Es wird eine Tabelle angezeigt, die die registrierten Firmen sowie die entsprechenden
Benutzer und Worterbiicher enthalt.

=

Klicken Sie auf

B den Firmennamen, um auf die Firmendaten zuzugreifen

B Benutzer, um die flr die Firma angelegten Benutzer zu verwalten
|

Worterbiicher, um die flr die Firma angelegten Worterbicher zu verwalten.

8.7.3 Rechte anzeigen

Wenn Sie sehen mdchten, welche Rechte Sie haben, kénnen Sie dies Gber den Befehl
Rechte anzeigen im Meni Benutzer. Es erscheint dann folgende Aufstellung:
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LookUp7 (’ 66;’: i

wirterbuch  Begriff  Datenaustausch Verwaltung Benutzer

#+ FrrorSpy-Terminologie

Rechie des Benutzerkontos "Massion” (Franceis Massion) 'ﬁ

LookUp-Administrator "

Firmenadministrator v

%ﬂﬁﬁ:ﬁ“ Errorspy-Terminalogle v standardvoriage von DOG
wiirterhuchadministrator s

h sprach L P en| Cxportieren

Chinesisch v v v v v v L
| Deutsch v o o 4 L v L
Englisch o o o v L' v ~
Franzbsisch L' L4 v v e v" v
1talienisch v « v v v v v
Japanisch L¥s Evs ' e v v L4
Kroatisch R v v 4 v L v
|Hiederl3ndisch v v v v ¥ v «
spanisch L' L b o hd ¥ '

Impressum | Kontakt o

8.7.4 Aktuellen Benutzer abmelden

Wenn Sie sich als angemeldeter Benutzer abmelden mochten, klicken Sie in der Me-
nileiste oder im Men( Benutzer auf Abmelden.
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9 Glossar

.CSS Cascading Stylesheets ist eine Erganzung zu HTML. Es handelt sich
dabei um eine Sprache zur Definition von Formateigenschaften
einzelner HTML-Elemente.

.CSV Das Dateiformat CSV beschreibt den Aufbau einer Textdatei zur
Speicherung oder zum Austausch einfach strukturierter Daten. Die
Dateiendung .csv ist eine Abkiirzung fiir Comma-Separated Valu-
es.

.GIF Graphics Interchange Format (engl. Grafikaustausch-Format) ist
ein Grafikformat mit guter verlustfreier Komprimierung fiir Bilder
mit geringer Farbtiefe (bis zu 256 (= 28) verschiedene Farben pro
Einzelbild). Dartber hinaus kénnen mehrere Einzelbilder in einer
Datei abgespeichert werden, die von geeigneten Betrachtungs-
programmen wie Webbrowsern als Animationen interpretiert
werden.

JPG JPEG ist die gebrauchliche Bezeichnung fiir die 1992 vorgestellte
Norm ISO/IEC 10918-1 bzw. CCITT Recommendation T.81, die
verschiedene Methoden der Bildkompression beschreibt. Die Be-
zeichnung ,,JPEG“ geht auf das Gremium Joint Photographic Ex-
perts Group zuriick, das die JPEG-Norm entwickelt hat.

.PNG Portable Network Graphics (engl. portable Netzwerkgrafik) ist ein
Grafikformat flir Rastergrafiken mit verlustfreier Bildkompression.
Es wurde als freier Ersatz fiir das dltere, bis zum Jahr 2004 mit
Patentforderungen belastete Format GIF entworfen.

XDT Worterbuchdefinitionsdatei, die von SDL MultiTerm verwendet
wird.

.XLS bzw. XLSX Microsoft Excel ab 2007 und 2008 erstellen Dateien mit den Da-
teiendungen .xlsx (Excel Spreadsheet)

Begriff Eine Denkeinheit, die aus einer Menge von Gegenstanden unter
Ermittlung der diesen Gegenstanden gemeinsamen Eigenschaften
mittels Abstraktion gebildet wird (DIN 2342). Dabei handelt es sich
um eine Denkeinheit, die diejenigen gemeinsamen Merkmale
zusammenfasst, welche Gegenstanden zugeordnet werden. Be-
griffe sind nicht an einzelne Sprachen gebunden, sie sind jedoch
von dem jeweiligen gesellschaftlichen und/oder kulturellen Hin-
tergrund einer Sprachgemeinschaft beeinflusst. Begriffe konnen
auch abstrakte Konzepte (wie ,Sprachwissenschaft”) sein.

Benennung Mindestens ein Wort umfassende Bezeichnung eines Begriffes (in
der Fachsprache) (DIN 2330); Benennung: sprachliche Bezeich-
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Benutzer-
rechte

Beschreibungs-
feld

Eintrag

Feld

Sprachfeld

LookUp-Format

TBX

Terminus

Translation
Memory

Worterbuch

XML

nung eines Allgemeinbegriffs in der Fachsprache, auch Fachaus-
druck oder Terminus genannt (DIN 2342).

Benutzerrechte bezeichnen in der EDV die Regeln der administra-
tiven Zugriffskontrolle, nach denen entschieden wird, ob und wie
Benutzer, Programme oder Programmteile, bestimmte Operatio-
nen (z. B. Lesen, Schreiben) durchfiihren kénnen.

Alle Datenkategorien bzw. Felder, die den Begriff beschreiben.

Teil eines terminologischen Datenbestandes, der terminologische
Daten zu einem Begriff enthalt (DIN 2342).

Kleinste organisatorische Einheit einer terminologischen Daten-
sammlung, die nur eine Art von Informationen enthalten darf
(Datenelemente).

Bei LookUp ist Sprachfeld aus Anwendersicht mit ,Sprache”
gleichzusetzen.

Die Importdatei in diesem Format ist eine CSV-Datei, in der die
Sprachen zu einem Begriff, also in einem Eintrag in Zeilen aufge-
flhrt werden. In einer Zeile befinden sich in den einzelnen Spalten
alle Datenfelder zu einem Terminus.

Jeder Eintrag ist durch die Begriffsnummer gekennzeichnet. Die
Spalte LCID enthalt Kennungen fiir die jeweiligen Sprachen. Jedem
Terminus wird eine ID (Benennungs-ID) zugewiesen.

Die Abkiirzung TBX steht fiir TermBase eXchange, eine XML-
Auszeichnungssprache fiir den Austausch von Terminologiedaten

»Sprachliche Bezeichnung eines Allgemeinbegriffs aus einem
Fachgebiet” (DIN 2342,5.1.3). Ein Terminus ist eine definierte Be-
nennung fiir einen Begriff innerhalb der Fachsprache eines Sach-
gebiets.

Ein Ubersetzungsspeicher (auch Ubersetzungsarchiv; engl. transla-
tion memory, abgekiirzt TM) ist eine Datenbank mit strukturierten
Ubersetzungen, die die Hauptkomponente von Anwendungen zur
rechnerunterstiitzten Ubersetzung (Computer-aided translation,
abgekurzt CAT) darstellt.

Sammlung von Fachtermini in LookUp. Sammlung von Daten zu
Begriffen bestimmter Fachgebiete (DIN 2342). Es ist sinnvoll, Wor-
terblicher nach Fachgebieten, Projekten oder Kunden anzulegen,
um die Bearbeitung und Suche der Termini ibersichtlich zu gestal-
ten.

Die Extensible Markup Language (engl. fiir ,,erweiterbare Aus-
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sogri

zeichnungssprache”) ist eine Auszeichnungssprache zur Darstel-
lung hierarchisch strukturierter Daten in Form von Textdaten.

Quellen: www.wikipedia.de, www.termportal.de
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Anhang

10Anhang

Liste der Sprach-IDs

(LookUp tGbernimmt die Sprach-IDs von Microsoft)

Sorache _______|5prach0 L0D)

Albanisch 28
Bulgarisch 2
Chinesisch (Simplified) 4
Danisch 6
Deutsch 7
Englisch 9
Estnisch 37
Finnisch 11
Franzosisch 12
Franzosisch (Belgien) 2060
Griechisch 8
Italienisch 16
Japanisch 17
Koreanisch 18
Kroatisch 26
Lettisch 38
Litauisch 39
Niederlandisch 19
Niederlandisch (Belgien) 2067
Norwegisch 20
Polnisch 21
Portugiesisch 22
Rumanisch 24
Russisch 25
Schwedisch 29
Serbisch 31770
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Sorache | sprach- (1c)

Slowakisch 27
Slowenisch 36
Spanisch 10
Tschechisch 5
Tarkisch 31
Ukrainisch 34
Ungarisch 14
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